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Aizkraukles novada paSvaldiba

KOKNESES PIRMSSKOLAS IZGLITIBAS IESTADE “GUNDEGA”
Izglitibas iestades reg.nr.4501901716
Lagplesa iela 7, Koknese, Aizkraukles novads, LV-5113
Talr. 26363672, e-pasts piigundega@koknese.lv

APSTIPRINATS

ar Kokneses pirmsskolas
izglitibas iestades “Gundega”
vaditajas R. Gabalinas

2022. gada 1.septembra
rikojumu Nr. 2-2/17

IEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMI
Aizkraukles novada Koknesé

Izdoti saskana ar

Izglitibas likuma 54.panta 2. punktu, 55. panta 8. punktu;

Vispargjas izglitibas likuma 10.panta 3 dalas 2. punktu;

Beérnu tiesibu aizsardzibas likumu,

Ministru kabineta 24.11.2009. noteikumiem Nr. 1338

“Kartiba, kada nodros§inama izglitojamo dros§iba

izglitibas iestad€s un to organizétajos pasakumos”;

Ministru kabineta 31.07.2012. noteikumiem Nr. 533

“Noteikumi par pirmsskolas izglitibas vadlinijam”;

Ministru kabineta 23.03.2010. noteikumiem Nr. 277

“Kartiba, kada nodros§inama izglitojama profilaktiska

veselibas apriipe un pirmas palidzibas pieejamiba izglitibas iestades” ;

Ministru kabineta 17.09.2013. noteikumiem Nr. 890

“Higi€nas prasibas b&rnu uzraudzibas pakalpojumu

sniedz&jiem un izglitibas iestadém, kas isteno pirmsskolas izglitibas programmu;
Ministru kabineta 01.02.2011.noteikumiem Nr.89

“Kartiba, kada izglitibas iestade informé izglitojamo vecakus,

pasvaldibas vai valsts iestades, ja izglitojamais

bez attaisnojoSa iemesla neapmekle izglitibas iestadi”;

Aizkraukles novada domes 2022. gada 17. februara saistosiem noteikumiem Nr.2022/5
“Par bérnu registracijas, uznemsanas un atskaitiS$anas kartibu Aizkraukles novada pasvaldibas izglitibas iestadgs,
kuras 1steno pirmsskolas izglitibas programmas”

Kokneses pirmsskolas izglitibas iestades “Gundega” personas datu apstrades noteikumiem”;
Visparigo datu aizsardzibas regulu;

Kokneses pirmsskolas izglitibas iestades ,,Gundega” Nolikumu (sp&ka no 01.09.2021.)

| VISPARIGIE JAUTAJUMI

1. Kokneses pirmsskolas izglitibas iestades ,,Gundega ” (turpmak- Iestade) ,, Ieks¢jas kartibas

2

noteikumi 7 (turpmak — Noteikumi) ir ieks$€js normativs dokuments, kas izstradats, lai
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noteiktu vienotu kartibu lestade, kas saistoSs visiem vecakiem / aizbildniem (turpmak -

Vecaki), berniem un darbiniekiem.

Noteikumi nosaka:

l.
Il.
II.
V.
V.
VI.

VIL.
VIIIL.

XI.

XIl.

XII.
XIV.
XV.

XVI.
XVII.
XVIII.
XIX.
XX.
XXI.
XXII.

Visparigie jautajumi

B@rnu un vecaku tiesibas

Bérnu un vecaku pienakumi

Iestades darbibas un izglitibas procesa organizacija

Iestades padomes darbiba

Bérnu profilaktiskas veselibas apripes un pirmas palidzibas sniegSanas kartiba
lestade

Kartiba, kada notiek bérnu atveSana uz lestadi un iznemsana no tas

Kartiba, kada registré bérnu neierasanos lestade (tai skaita 5-6 gadigie bérni)

Par piecgadigo un seSgadigo bernu izglitibu

Vaditaja riciba, ja bérns apdraud savu vai citu personu dro§ibu, veselibu un dzivibu
un kartiba par vaditaja un skolotaja ricibu, ja tiek konstateta fiziska vai emocionala
vardarbiba pret bérnu, bérna riciba, ja bérns kadas personas darbiba saskata draudus
savai vai citu personu drosibai

Kartiba par vaditajas un skolotaju ricibu, ja tiek konstatéta fiziska vai emocionala
vardarbiba pret bérnu

Bérna, pedagogu, vecaku riciba, ja bérns kadas personas darbiba saskata draudus
savai vai citu personu dro§ibai

FotograféSanas, audio un video ierakstu veikSanas kartiba Iestade

Kartiba, kada Iestade uzturas nepiederosas personas

Evakuacijas planu un informacijas par operativo dienestu izsaukSanas kartibu
izvietosana lestadé

MaksaSanas kartiba

Izstasanas no Iestades kartiba

Kartiba, kada bérni un vecaki tiek iepazistinati ar Noteikumiem

Atbildiba par Noteikumu neievérosanu

Visparigie Aizliegumi

Noteikumu pienemsanas un grozisanas kartiba

Nosléguma jautajumi

2. Noteikumi un 3 (tris) pielikumi ir saistosi b&rniem, vecakiem un visiem lestades

darbiniekiem.



Il BERNU UN VECAKU TIESIBAS

3. Bérniem ir tiesibas:
3.1. apmekl&t izglitibas lestadi un apgiit valsts un pasvaldibas apmaksatu pirmsskolas izglitibas
programmu valsts (latviesu) valoda, atbilstosi bérna vecumam un sp&jam kvalificétu skolotaju
vadiba, izmantot telpas, inventaru un materialo bazi bez maksas;
3.2. iegut kvalitativas zinasanas, prasmes un iemanas, sanemt paskaidrojumus un konsultacijas
jaunas vielas un papildjautajumu apguve;
3.3. macibu un audzinasanas procesa brivi izteikt un aizstavet savas domas un uzskatus, ari paust
attieksmi, attistit sp&jas un interesi, neaizskarot citu personu cienu un godu;
3.4. sanemt profilaktisko veselibas apriipi un pirmo neatlickamo medicinisko palidzibu
Iestade un tas organizétajos pasakumos;
3.5. uz dzivibai un veselibai drosiem apstakliem Iestade un tas organiz&tajos pasakumos,
aizsardzibu no fiziskas, seksualas un emocionalas vardarbibas, ka ari psihologiski labvéligu
vidi;
3.6. sanemt atbilstoSu pilnvertigu uzturu,
3.7. uz netrauc&tu macibu darbu rotalnodarbibas un arpus tam;
3.8. uz personas neaizskaramibu, brivibu un personas datu aizsardzibu;
3.9. parstavét lestadi dazada méroga pasakumos, konkursos u.c.;
3.10. atbilstosi savam vecumam un fiziskajai un garigajai attistibai uz atptitu un brivo laiku;
3.11. piedalities sp€l&s un izpriecu pasakumos, ka arT kultiiras dzivé un nodarboties ar makslu,
miiziku, sportu, attistot savas jaunrades sp&jas.
4. Vecakiem ir tiestbas:
4.1. iepazities ar Pirmsskolas izglitibas programmu, Nolikumu, Iestades normativajiem
dokumentiem;
4.2. sanemt no skolotajiem, skolotaju paligiem, ka ar1 no vaditajas, vaditajas vietnieces izglitibas
joma, izglitibas iestades medmasas, logopédes, speciala pedagoga, psihologa, arstnieciskas
vingroSanas pedagoga, savlaicigu informaciju par bérna apmacibas procesa organizaciju,
lestades darbibu un jautajumiem, kas saistiti ar bérna attistibu un audzinaSanu, dro$ibu, zinas
par bérna veselibas stavokla izmainam,;
4.3. sanemt motivetu sava bérna zinasanu un uzvedibas novertejumu, ieteikumus bérna attistibas
veicinasana;
4.4. iesaistities nodarbibas un arpus nodarbibu pasakumos (saskanojot laiku ar skolotaju),
piedalities grupas vecaku sanaksmés un lestades padomes darba, lestades pasakumos.
4.5. zinat lestades grupu pasakumu un ekskursiju norises laiku, vietu, marsrutu, mérki, ilgumu;

4.6. sanemt berna specialu &dinaSanu, ja ir arsta slédziens,



4.7. sanemt bérniem paredz€tos &edinasanas pakalpojumus, informaciju par &dinasanu.
Atvieglojumi daudzbérnu gimeném, audzugimeném un gimeném ar b&érnu aizbildniba - pabalstu
€dinasanas izdevumu segSanai izglitibas iestadé (Aizkraukles novada Socialaja dienesta,
Veérenes iela 1, Koknese, Aizkraukles novads, LV- 5113).

4.8. iepazities ar Aizkraukles novada paSvaldibas (turpmak teksta - Dibinatajs) pienemtajiem
lémumiem, kas attiecas uz pirmsskolas izglitibas sisttmu novada;

4.9. izteikt un aizstaveét savas domas un uzskatus, paust attiecksmi par Iestades darba organizaciju,
izglitibas procesu un izteikt priekSlikumus Iestades dzives pilnveidoSanai, vérSoties pie
skolotajam un lestades vaditajas (turpmak teksta - Vaditaja);

4.10. atvest bérnu uz nepilnu dienu (uz macibu procesu), ieprieks vienojoties ar Vaditaju par
izglitibas programmas apguvi, iesniedzot rakstisku iesniegumu (iesniegumu var iesniegt ari

elektroniski, stitot to uz e-pasta adresi piigundega@inbox.lv; piigundega@koknese.lv);

4.11. neskaidribu, domstarpibu vai problému gadijumos versties pie lestades administracijas;
4.12. iepazities ar kartibu, kada tiek risinatas konfliktsituacijas (Pielikums Nr. 1);

4.13. neskaidribu vai problému gadijumos vérsties péc padoma pie lestades Padomes ka
sabiedriska padomdevg&ja bérnu attistibas, audzinasanas, izglitibas un Iestades saimniecisko
jautajumu risinasanai;

4.14. uz bérna personas datu aizsardzibu ka ar1 iepazities ar kartibu kada Iestade tiek nodrosSinata
personas datu aizsardziba (Pielikums Nr. 2);

4.15. sniegt palidzibu Iestades un tas teritorijas labiekartosana, Iestades materialas bazes

papildinasana, bérna grupas telpas remonta un uzturésana kartiba.

111 BERNU UN VECAKU PIENAKUMI

5. Bérnu pienakumi ir :
5.1. apgiit pirmsskolas izglitibas programmu atbilstosi savai fiziskajai un garigajai attistibai
sagatavojoties pamatizglitibas uzsakSanai;
5.2. atbilstos$i savam vecumam kopt sevi, sargat un rupéties par savu veselibu, drosibu;
5.3. ieverot sabiedriba pienemtos uzvedibas noteikumus, bt pieklajigam Iestade un arpus tas;
5.4. ievérot savas grupas noteikumus un lestades leksgjas kartibas noteikumus, drosibas
instrukcijas, ar kuram beérns (vinam saprotami) tiek iepazistinats lestadé un gimeng; bérns ir
pilntiesigs sabiedribas loceklis, vina pienakumi pret sabiedribu pieaug atbilstosi vecumam;
5.5. neiziet no grupa telpam bez piecauguso pavadibas, iznemot ar skolotdja atlauju Iestades
iekstelpas.
5.6. vienam neatstat Iestades teritoriju (arT péc vecaku rakstiska vai mutiska liguma);
5.7. ar cienu izturSties pret saviem vecakiem, gimenes locekliem, Iestades darbiniekiem,

vienaudziem un citiem pieaugusajiem. Cienit Latvijas valsti, tas vesturi, simbolus un valodu;
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5.8. ieverot sabiedriba pienemtos uzvedibas noteikumus, izmantojot savas tiesibas, neaizskart
citu bérnu un pieauguso tiesibas un likumigas intereses, aizliegts fiziski un psihologiski ietekm&t
citus b&rnus un pieaugusos;

5.9. nekavgjoties teikt pieaugusajam par gadijumiem, kad vienaudzis vai pieaugusais pret

vinu izturas emocionali vai fiziski vardarbigi lestadg€ vai arpus tas;

5.10. saudzigi izturéties pret lestades rotallietam, gramatam, macibu piederumiem gan grupa,

gan citas nodarbibu telpas, ka arT pret apkartgjo vidi.

6. Vecaku pienakumi ir:

6.1. sadarboties ar lestadi (Izglitibas likuma 58.pants), kura macas bérns, ar skolotajam parrunat

bérna izglitoSanas un audzinasanas jautajumus;

6.2. ieverot lestades Ieks€jas kartibas noteikumus, bérnu, pedagogu un citu personu likumigas

tiesibas.

6.3. registrgjot beérnu timeklvietné www.epakalpojumi.lv, aizpilda pieteikumu, noradot

prioritara seciba izglitibas iestadi, laiku (gadu, ménesi), no kura nepiecieSama vieta izglitibas
iestadg, ka arT atzZimé iesp&€jamas priekSrocibas.

6.4 sakot apmekl&t lestadi iesniegt:

6.4.1. bérna medicinisko karti (veidlapa 026/u);

6.4.2. profilaktisko potéSanas karti (forma Nr.63);

6.4.3. medicinisko izzinu, ka bérns nav bijis kontakta ar infekcijas slimniekiem;

6.4.4. pedagogiski - mediciniskas komisijas atzinumu (ja bérns apgis specialas pirmsskolas
izglitibas programmuy);

6.5. sniegt precizu informaciju par bérnu, vina individualajam ipatnibam, €dinasanas un miega
rezimu, slimibam, alergijam;

6.6. sniegt informaciju par savu dzivesvietu, sakaru lidzekliem. Izmainu gadijuma pazinot
par to grupas skolotajam. Vecaki ir atbildigi par lestadei sniegtajam zinam, informaciju;
6.7. neizmantot un neizpaust vinam uzticétos vai citada veida iegiitos citu bérnu, vecaku un
darbinieku personu datus;

6.8. sniegt informaciju par personam, kuram ir tiesibas iznemt bernu no lestades. Savlaicigi
pazinot skolotajai, ja bé€rnu no lestades iznems cita persona;

6.9. ievérot Noteikumus, ar savu parakstu apliecinat iepaziSanos un piekriSanu rikoties
atbilstosi Noteikumiem (Pielikums Nr. 3). Apliecinajums ir speka no izglitojama iestasanas lidz
1zstaSanas bridim no izglitibas iestades. Apliecinajuma bis iesp€ja veikt grozijumus.

6.10. Lai nodroSinatu édinasanu, rita rosmi, bérni uz grupu jaatved lidz plkst. 8:00, bet lai
nodroSinatu dalibu nodarbibas, bérnu uz grupu atvest Iidz plkst. 8.30. Ja bérnu nav iesp&ams

atvest uz brokastu laiku, vin$ janodroSina ar brokastim majas.
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6.11. bernu uz lestadi vest veselu, tiru (apgrieztiem roku un kaju nagiem, tiru galvu, tiram austm
un kajam), kartigi apgerbtu. B&rnam atrodoties grupas telpa nepiecieSams mainas apgérbs un
apavi. Tiem jabit értiem, atbilstoSiem bérna augumam, viegli uzvelkamiem. Virsdrébém jabiit
vieglam, &rtam, lai bérns varétu brivi kusteties un rotalaties lauka, atbilstosi laika apstakliem.
Vasaras perioda (no maija lidz septembrim) sagadat savam b&rnam galvas segu (cepuriti,
lakatinu) aizsardzibai pret saules staru negativo iedarbibu. Rudens, ziemas sezona nodroSinat
ar mainas apgerbu (cimdiem, zekém, biksém). Par bérna apgerbu, apaviem grupa, sporta un
mizikas nodarbibas, higi€nas piederumiem, sikak informé& grupas skolotajas;

6.12. palidz&t bernam nodrosinat kartibu drébju skapt;

6.13. ja bérnam ir nepiecieSams, tad nodroSinat ar autinbiksit€m un mainamu velu;

6.14. raudzities, lai bérna rotaslietas (auskari, piekarini, gredzentini) nebitu asi un

neapdraudétu vina un citu b&rnu droSibu. . Grupas personals neatbild par izglitojamo

personigajam rotallietam, bizuteriju, rotaslietam (zelta, sudraba), mobilajiem talruniem un
citam mantam, kas panemtas 11dzi no majam.

6.15. bérnu nodrosinat ar personigas higiénas kopsSanas lidzekliem - kemmi, zobu birsti, bernu
zobu pastu, vienreizgjas lictoSanas kabatlakatiniem;

6.16. informé&t skolotajas par bérna veselibas stavokli péc slimosanas vai traumas, ja bérnam
ir ipasas vajadzibas;

6.17. informét skolotajas, ja no rita bérna passajiita, garastavoklis vai uzvediba radijusi baZas
6.18. par planotu ilgstosu Iestades neapmekléSanu attaisnojoSu iemeslu del (vecaku
atvalinajums, Citi neparedz&ti gadijumi) vecakiem vismaz dienu ieprieks informét Iestades

administraciju (var inform&t ari elektroniski, rakstot uz e-pastu piigundega@inbox.lv;

piigundega@koknese.lv );

6.19. gadijuma, ja b&rns no lestades tiek aizvests majas ar $adam infekcijas slimibas pazimém
-caureja, vemsana, adas, glotadas vai acu abolu dzelte, paaugstinata (virs 37,50 C) kermena
temperatiira, infekciozas izcelsmes izsitumi (izsitumi kopa ar paaugstinatu kermena temperattiru

un izmainam bérna uzvediba — miegainiba, atteikSanas &st, dzert, rauduliba, paatrinata
elposana), tad atgriezoties lestad€, vecaks iesniedz gimenes arsta izsniegtu izzinu lestadei par
bérna veselibas stavokli (vecaki $o arsta izzinu iesniedz skolotajai);

6.20. sadarbojoties ar skolotajam, sekmét bérna attistibu un veikt izglitoSanas un audzinasanas
darbu;

6.21. iepazities ar informaciju, kas izvietota grupas vecaku informacijas stenda;

6.22. piedalities grupas vecaku sapulcgs, pildit tajas pienemtos Iémumus. Vecaku sapulc€s
pienemtie lémumi ir saistos$i ar1 tiem vecakiem, kuri sapulc€ nav piedalijusies;

6.23. piedalities un atbalstit Iestades organizétos pasakumus. Apmekléjot Iestades

pasakumus (grupas, lielaja un mazaja zal€), izmantot mainas apavus vai bahilas;
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6.24. respektet /ieverot Iestade noteikta dienas reZima prasibas;

6.25. piedalities bérna adaptacijas perioda lestadg;

6.26. ar cienu un toleranci izturéties pret lestades darbiniekiem. Sveicinaties lestadé un tas
teritorija, sekmét to, lai be&rnam veidojas pozitiva atticksme un pieklajiba pret apkartgjiem -
b&rniem un pieaugusajiem;

6.27. saskarsmé ar be&rnu un Iestades darbiniekiem atturéties no Zzargona un lamu vardu
lietosanas, kliegSanas, lamasanas;

6.28. berna klatbiitn€ nerisinat problémjautajumus ar lestades darbiniekiem;

6.29. nekauninat, nelamat, neaizskart sveSu bérnu, ja konstatéti gadijjumi par
bérnu nepienemamu uzvedibu vai ricibu, informét darbiniekus;

6.30. ieverot tiribu un kartibu Iestade un tas teritorija, nemest papirus, koslajamas gumijas,
izsmekus un citus atkritumus tiem neparedzétas vietas;

6.31. Iestade un tas teritorija nepielaut savu majdzivnieku (pieméram, sunu, kaku u.c.)
atrasanos;

6.32. saudzigi izturéties pret citu bérnu, vecaku, lestades mantu un macit to bérnam;

6.33. nelaut bez atlaujas aiztikt un piesavinaties bernam nepiederosas lietas, priekSmetus u.c.
Pievérst uzmanibu svesam mantam, kuras bérns atnesis majas, noskaidrot to piederibu un
atgriezt, nododot p&c piederibas vai grupas darbiniekiem. Atlidzinat lestadei zaud&jumus, kas
radusies bérna vai savas neatlautas ricibas rezultata;

6.34. nelaut b&rnam nemt Iidzi asus, cietus, plistoSus ugunsnedrosus priekSmetus, rotallietas;
6.35. nelaut bérnam nemt I1dzi medikamentus, vitaminus, dazadas tabletes;

6.36. lestade un tas teritorija neienest un nelietot alkoholiskos dzgrienus, narkotiskas un
psihotropas vielas, tabakas izstradajumus, pirotehniku;

6.37. zinot PaSvaldibas policijai vai Valsts policijai, ja ir sanemta informacija vai rodas
pamatotas aizdomas par alkohola, narkotisko, toksisko vai psihotropo vielu, gazes baloninu,
gazes pistolu un SaujamieroCu neatlautu iegadaSanos, lietoSanu, glabasanu, realizéSanu, ka ar1
pamudinasanu tos lietot lestad€ vai tas teritorija, ka arT informét par to vecakus, Vaditaju,
6.38. partikas produktus Iestadé ienest, saskanojot to ar Iestades medicinas masu. Jubileju
cienastam neizveleties neveseligas partikas preces (konditorejas izstradajumus, cipsus,
dz€rienus u.c.). Raudzities, lai produktiem nebtitu notecgjis realizacijas termins;
6.39.nekavgjoties zinot Vaditajai par gadijumiem, kad ir aizdomas vai konstatéta emocionala
vai fiziska vardarbiba pret bérnu lestad€ vai arpus tas, lai nepiecieSamibas gadijumos, kad nav
iespejams raduSos situaciju atrisinat lestade, jautajumu risinatu tiesibsargajosas institiicijas,

veselibas aizsardzibas iestade€s, bérnu tiesibu aizsardzibas institiicijas;



6.40. neizplatit informaciju (foto, video, rakstiska veida) par Iestades bérniem un darbiniekiem
dazados informativajos materialos, interneta vid€, jebkura vieta, kur iesp&jama to publiska
izmantoSana (izn€mums ir bérnu vecaku un darbinieku rakstiska atlauja);

6.41. aizliegts iebraukt lestades teritorija ar personigo transportu un novietot to cela pie
Iestades vartiem;

6.42 vecaku pienakums ir riip€ties par savu bérnu vai nodrosinat alternativu apriipi, ja lestade

nevar sniegt pakalpojumu- nav resursi darbibas nodro$inasanai vai kadi citi neparvarami

skersli;

6.43. rakstiski katru gadu lidz l.aprilim saskanot nepiecieSamibu apmeklét Iestadi

vasaras meénesos (iznemot, kad vienu reizi gada (6 nedglas) Iestade slégta );

6.44. berniem, kuri ir absolv&jusi lestadi, vasaras perioda ir iesp&ja to apmeklet [idz Iestades

slégsanai.

IV IESTADES DARBIBAS UN IZGLITIBAS PROCESA ORGANIZACIJA

7. lestade strada 5 darba dienas ned@la no plkst. 7:00 lidz 19:00 (iznemot sv&tku dienas, saskana ar
LR likuma “Par sv&tku, atceres un atzim&jam dienam” 1.pantu);
Pirmssvétku diena Iestades darba laiks tiek saisinats par vienu stundam (LR Darba likuma
135.pants).
8. lestade Tsteno:
v’ pirmsskolas izglitibas programmu 010 11111 valsts valoda;
v’ specialas pirmsskolas izglitibas programmu izglitojamiem ar valodas attistibas
trauc&jumiem, kods 0101 55 11;
v’ specialas pirmsskolas izglitibas programma izglitojamajiem ar fiziskas attistibas
trauc&jumiem, kods 01015311.
9. Pirmsskolas izglitibas programmu apgtist bérni vecuma no 1 1idz 7 gadu vecumam.
10. Bérniem, vajadzibas gadijuma, var tikt sniegta logopéda, speciala pedagoga, psihologa
konsultacijas, ka ar1 bérnam tiek nodroSinatas arstnieciskas vingroSanas nodarbibas.
11. Bérnu skaitu grupas nosaka Ministru kabineta noteikumi nr. 890 “Higiénas prasibas bérnu
uzraudzibas pakalpojuma sniedzgjiem un izglitibas iestadém, kas Tsteno pirmsskolas izglitibas
programmu”, ka arf Citi atbilstoSie normativie akti.
12. Rotalnodarbibas grupas sakas plkst. 9:00.
13. Izglitibas  process lestadé  notick saskana ar tematisko  planu, integréto
rotalnodarbibu sarakstu un dienas reZimu, nodroSinot vienmeérigu slodzi.

14. Dienas ritms grupas noteikts saskana ar bérna vecumu, ieveérojot higi€nas prasibas lestade.



15. Bérniem, kuri apmekle 5 — 6 gadigo sagatavoSanu pamatizglitibas apguvei, integréto
rotalnodarbibu apmekl&jums ir obligats visas dienas garuma. IntereSu izglitibas pulcinu
apmekleéjumu arpus izglitibas iestades planot péc obligatajam nodarbibam ( péc plkst.17.00)

16. PriekSpusdienas c€liena grupas skolotaju vadiba tiek organizetas rotalnodarbibas/rotaldarbibas,
pastaigas lestades teritorija un arpus tas (registréjoties pastaigu zurnala un veicot pastaigas pa
noradito marsrutu), individualais darbs ar bérniem, ieveérojot bérnu vecumu.

17. Pasakumu organizéSana lestadé tiek veikta saskana ar Vaditajas apstiprinatiem droSibas
noteikumiem.

18. Vecaki tiek savlaicigi informéti par organizétajiem pasakumiem. Par b&rnu drosibu lestades
organizetajos pasakumos atbild pasakuma organizators, grupu darbinieki.

19. lestades organizetie pasakumi bérniem kopa ar vecakiem notiek Iidz plkst. 19:00 (Iestades
organizg&tajos pasakumos piedalas tikai Iestad€ uznemtie bérni, lestades darbinieki, vecaki, gimenes
locekli, Iestades aicinatie viesi).

20. Macibu gada laika tematiskajas nodarbibas beérni, atbilstoSi vecumam, tiek iepazistinati ar
Drosibas noteikumiem :

par ugunsdrosibu;

par elektrodrosibu;

par drosibu ekskursijas un pargajienos;

par ricibu ekstremalas situacijas;

par dro$ibu pasakumos;

par droS§ibu sporta nodarbibas, pasakumos un sacensibas;

par celu satiksmes droSibu;

par dro§ibu uz fidens un ledus;

par personas higiénu un darba higiénu;
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par kartibu, kada bérni un bérnu vecaki iepazistinami ar kartibas un droSibas noteikumiem.

21. Saskana ar Izglitibas likuma 51.pantu un Bérnu tiesibu aizsardzibas likuma 6.un 73.pantu,
gadijumos, kad lestade radusas aizdomas par to, ka vecaki pret bérnu izturas vardarbigi, lestadei par
to jazino barintiesai vai policijai. Ja tiek konstatéta situacija, kad gimen& bérnam netiek nodrosinata
atbilstoSa apriipe un audzinasana, lestade var vérsties socialaja dienesta vai barintiesa.

22. Skolotajas informé vecakus par macibu un audzinasSanas rezultatiem, socialajam iemanam un
prasmém, b&rna interesém un veselibas stavokli, ka art sniedz ieteikumus.

23. lestad€ darbojas deziirgrupas.

24. Vaditaja ir tiesiga veikt darbinieku ieksgjo rotaciju izglitibas procesa nodrosinasanai Iestad€ bez

atseviskas saskanoSanas ar vecakiem.

25. Gadijumos, ja berns patvaligi atstajis lestadi, grupas darbinieki uzsak meklesanu, zino bérna

vecakiem, ja nepiecieSams, policijai.



26. Iestades teritorija velosipédus stumt pie rokas un ierodoties lestadé velosipédus novieto

velosipedu pagraba (durvju atsléga atrodas pie lestades dezuranta).

27. Sazinai, ierosinajumiem un pretenzijam iesp&jams izmantot ari e-pastu: piigundega@inbox.lv.

Oficialais sazinas lidzeklis starp Iestadi un vecakiem(aizbildniem) ir e-klase.

V IESTADES PADOMES DARBIBA

28. Iestades padome darbojas, pamatojoties uz Izglitibas likumu, Iestades nolikumu, Reglamentu
un Vaditajas rikojumiem.
29. Iestades padome ir Iestades kolegiala institiicija, kura darbojas:
29.1. bérnu vecaku deleggti parstavji;
29.2. Iestades skolotaju un citu darbinieku delegéti parstaviji.
30. Iestades padomi dibina Iestade ka sabiedrisku padomdev&ju, parstavjus taja ievél grupu
vecaku sapulcés. Iestades darbinieku nevar delegét padomé ka vecaku parstavi. lestades padomes
vaditaju ievel no vecaku parstavju vidus.
31. Testades padomes sastava ir:

31.1. Vaditaja, vaditajas vietniece izglitibas joma;

31.2. 2 (divi) Iestades skolotaji;

31.3. 9 (devini) vecaki;

31.4. 1 (viens) Dibinataja parstavis, tiek pieaicinats p&c vajadzibas.
32.Iestades padomes sastavu ievél pirmaja (rudens) vecaku sapulcg, to apstiprina Vaditaja pirmaja
(rudens) Iestades padomes sapulcé. lestades padomes sastavs tiek ievéléts uz 1 (vienu) gadu.
33. Iestades padome:
33.1. sekmé Iestades, b&rnu vecaku un pasvaldibas sadarbibu, lai nodrosinatu efektivu macibu,
audzinasanas darbibu lestadeé un sniegtu priekSlikumus Vaditajai saimnieciskas darbibas
nodro§inajuma;
33.2. izstrada priekslikumus Iestades attistibai un izvirzito mérku sasniegSanai;
33.3. sniedz Vaditajai priekslikumus par lestades darba organizaciju, budzeta sadalfjumu un
izglitibas programmu 1stenoSanu;
33.4. piedalas izglitibas procesa un ta rezultatu apsprieSana un sniedz priekSlikumus izglitibas
kvalitates uzlaboSanai Iestadg;
33.5. izveérte un lemj par to, kadus individualos macibu piederumus nodrosina bérnu vecaki,
33.6. risina tas kompetence esosus organizatoriskos, tai skaita ar Iestades rikotajiem pasakumiem
saistitus jautajumus;
33.7. izverté iespejamas sadarbibas formas, lai veicinatu lestades sadarbibu ar sabiedribu,

administraciju, skolotajiem un vecakiem;
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33.8. regulari informe vecakus par lestades padomes darbibu un pienemtajiem [émumiem;
33.9. Iestades padome darbojas saskana ar Iestades padomes darbibu reglamentgjosu normativo

aktu, ko, saskanojot ar Vaditaju, izdod padome.

VI BERNU PROFILAKTISKAS VESELIBAS APRUPES UN PIRMAS PALIDZIBAS
SNIEGSANAS KARTIBA IESTADE

34. lzdevumus, kas saistiti ar profilaktisko veselibas apriipi un pirmas palidzibas sniegSanu,
finans€ Dibinatajs.

35. lestadei jabiit nodroSinatai ar pirmas palidzibas sniegSanas aptiecinas medicinisko materialu
minimumu.

36. Ja bérns guvis nelielu sadzives traumu un nav apdraudéta vina veseliba un dziviba, pirmo
palidzibu bernam sniedz lestade.

37. Ja bernam ir smaga trauma, vai saslimsana, izsauc Neatlieckamas mediciniskas palidzibas brigadi,
un Iestade nodro$ina pirmas palidzibas sniegSanu b&rnam lidz bridim, kamér ierodas neatlickamas
mediciniskas palidzibas brigade.

38. Iestadé pirmo palidzibu b&rmam sniedz Iestades medicinas masa vai lestades darbinieks, kur§
apmacits pirmas palidzibas sniegSana, saskana ar normativajos aktos par apmacibu pirmas palidzibas

sniegSana noteiktajam macibu programmam, paraléli par notikuSo inform&jot bérna vecakus.

39. Ja berns saslimst, atrodoties lestadg, skolotaja vai medictnas masa informe vecakus.

40. Vecakiem ir janodros$ina saslimusa bérna iznemsana no lestades.

41. P&c iepriekS minéta, bérns var atsakt apmeklet lestadi, tikai tad, ja ir izveselojies un ja vecaki
iesniedz skolotajai arsta izzinu par bérna veselibas stavokli, ar atlauju apmekléet Iestadi.

42. Gadijumos, ja gimenes arsts ir konstatgjis kadu no min&tajam infekcijas slimibam: akiitas zarnu
slimibas, bakas, difterija, epidémiskais parotits, €r€u virusu encefalits, garais klepus, kaskis,
masalas, masalinas, meningits, encefalits, meningokoku infekcija, putnu gripa vai cita gripa, kuru
izraisa viruss, ko Pasaules Veselibas organizacija uzskata par iesp&jamas pandémijas izraisitaju (Iidz
laikam, kad tiks konstateéta noturiga gripas izplatiSanas Latvija), salmoneloze, smags akiits
respiratorais sindroms (SARS), tuberkuloze, véjbakas, Ziardiaze, tad ierodoties lestade, arsta zime ir
nepiecieSama ar1 par vienu kavéto dienu.

43. Testade nodrosina savlaicigu vecaku informéSanu par infekcijas slimibu pazimém, ar kuram bérns
netiks pienemts Iestade.

44. Ja berns neapmeklé lestadi citu attaisnojoSu iemeslu dél, atsakot apmeklet Iestadi, arsta izzina
nav nepiecieSama.

45. Gadijumos, ja arsts izrakstijis zales, kuras jalieto laika, kad bérns atrodas lestadg, vecaki nodod

zales medmasai originala iepakojuma, uz kura ir bérna vards, uzvards un preciza lietoSanas kartiba.
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46. Vaditaja nodroSina arstniecibas personas klatbiitni lestades rikotajos sporta pasakumos.

47. Par katru bérna traumu vai stdzibu medicinas masa izdara ierakstu registracijas zurnala un

telefoniski sazinas ar bérna vecakiem.

48. lestade uztur kontaktu ar arstniecibas iestadi un vecakiem, interesgjas par bérna veselibas

stavokli.

49. Vaditaja organize:

49.1. Testades darbinieku apmacibu pirmas palidzibas sniegsana;

49.2. higiénas prasibu ieverosanas kontroli;

49.3. traumatisma c€lonu novérsanas kontroli;

49 4. veseliga uztura principu IstenoSanu un kontroli, atbilsto$i iesp&jam nodrosinot arstniecisku
uzturu tiem bérniem, kuriem tas nepiecieSams;

49.5. dienas ritma ievéroSanu;

49.6. konsultacijas skolotajam veseliga dzivesveida un veselibu veicino$u un higi€nas pasakumu
popularizésana;

49.7. medicinas masa veic kaSka un pedikulozes parbaudi berniem (ieteicams pirma un otra semestra
pirmajos ménesos), ka arT $o slimibu profilakses pasakumus;

49.8. primaros pretepidémijas pasakumus, ja konstatétas infekciju slimibas, tai skaita saslimuso
izolé€$anu un bérnu vecaku informésanu;

49.9. informacijas sniegSanu Slimibu profilakses un kontroles centram par bérnu saslim$anu ar gripu.

VIl KARTIBA, KADA NOTIEK BERNU ATVESANA UZ IESTADI
UN IZNEMSANA NO TAS

50. Pirms bérns sak apmekl&t lestadi, vecaki iepazistas ar dienas rezimu un pakapeniski bérnu pie ta
pieradina, nodroSinot bérnam saskanotu reZimu lestade.

51. Bérnu atvest uz lestadi un iznemt no tas drikst vecaki, to pilnvarotas personas, brali/masas ne

jaunaki par 13 gadiem (Beérnu tiesibu aizsardzibas likums). Bérns viens nedrikst atstat izglitibas

iestadi (ne peéc mutvardu, ne rakstiska veida liiguma).

52. Grupas skolotajai, skolotaja paligam ir tiesibas neatdot b&rnus personam, par kuram nav
bridinajusi vecaki, ka ar1 jebkurai personai, kura péc bérna ieradusies manama alkohola reibuma.
53. Atvedot bérnu uz lestadi, neatstat vienu lestades teritorija vai lestadg, bet ievest un nodot bérnu
Iestades dezurantam vai pirmsskolas izglitibas skolotajai vai skolotaja paligam. Kuras &dienreizes
bérns €dis nakamaja darba diena atzimét €dinasanas uzskaites lapa vai zinot medicinas masai vai
grupu darbiniekam Tszina.. Atstajot lestadi, vecaki ar bérnu obligati atvadas no pirmsskolas

izglitibas skolotajas vai skolotajas paliga.
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54. Sniegt informaciju par personam., kuram ir tiesibas iznemt bérnu no Iestades. Savlaicigi pazinot

skolotajai, ja bérnu no lestades iznems cita persona. Par to skolotaja veic ierakstu grupas Zurnala.

Ja vecaks dodas arpus valsts uz laiku lidz 3(tris) méneSiem, tad lestadg iesniegt Barintiesas izsniegtu
pilnvaru par citas personas pilnvarojumu parstavét bérna intereses (t.sk.b&éma atveSanu un
iznemsanu no lestades). Vecakiem iepazistinat savu pilnvaroto personu ar Noteikumiem.

55. Grupas zurnala skolotaja atzime personas, kuras vel drikst atvest / iznemt bérnu no lestades.

56. leejot un izejot no lestades, vecakiem izmantot centralo ieeju vai savu bérnu grupas ieejas durvis,
izmantot zvanu, kas ir pie katras grupas un lestades ardurvim. leejot vai izejot no lestades teritorijas,
aizvert vartus.

57. Bérnus no lestades var iznemt jebkura vecakiem izdeviga laika (ieprieks informéjot skolotaju),
bet ne vélak ka Iidz plkst.19.00. Vecakiem jaierodas péc bérna Iidz plkst.18.45, kopa ar bérnu
PII “Gundega” jaatstaj lidz plkst.19.00.

58. Ja beérns péc plkst. 19:00 nav no Iestades iznemts un vecaki nav zinojusi par kavéSanos vai
kavesanas apstakliem, skolotajs izverte situaciju un saskanojot ar lestades administracijas parstavi
informe& Pasvaldibas policiju, lai pienemtu [émumu par turpmako ricibu. Ja bérnu atkartoti neiznem
no izglitibas lestades Iidz plkst.19.00, vaditaja ir tiesiga zinot Aizkraukles novada barintiesai.

59. P&c bérna iznemsanas no lestades, bérns nedrikst atgriezties lestades teritorija un ar1 kopa ar

vecakiem nedrikst uzturéties lestades teritorija.

VIl KARTIBA, KADA REGISTRE BERNU NEIERASANOS IESTADE
( TAI SKAITA 5-6 GADIGIE BERNI )

60. L1dz plkst. 9:00 vecaki pazino lestades medicinas masai vai skolotajai par to, ka b&rns ir saslimis
val neapmekles Iestadi citu attaisnojoSu iemeslu dél.

61. Ja paredzams, ka bérns kaves Iestadi (slimibas, gimenes apstaklu vai citu iemeslu dg€] ) vairakas
dienas, vecakiem informacija Iestadei janorada paredzamais ierasanas datums.

62. Ja bérns nav apmeklgjis Iestadi infekcijas slimibu pazimju dél, vai ari, ja bérns ir slimojis ar
normativajos aktos par infekcijas slimibu registraciju noradito infekcijas slimibu, tad gimenes arsts
izsniedz izzinu vecakiem lestades informéSanai par bérna veselibas stavokli.

63. Ja 5 — 6 gadigais bérns vairak ka tris dienas nav apmeklgjis Iestadi un Iestadei nav informacijas
par neieraSanas iemeslu vai iemesls nav uzskatams par attaisnojosu, lestade par to nekavgjoties

rakstveida vai elektroniska veida informé Aizkraukles novada lzglitibas darba specialistu.
IX PAR PECGADIGO UN SESGADIGO BERNU IZGLITIBU
64. Saskana ar Izglitibas likumu, piecgadigo un seSgadigo bérnu vecaki ir atbildigi par to, lai iegtitu

izglitibu.
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65. Piecgadigo un seSgadigo b&rnu apmacibu bérns apgiist 11dz kalendarajam gadam, kura bérns
klast septinus gadus vecs. Atkariba no bérna veselibas stavokla un psihologiskas sagatavotibas
pirmsskolas izglitibas programmas apguvi var pagarinat par vienu gadu saskana ar vecaku vélmeém
un gimenes arsta vai psihologa atzinumu. Gimenes arsta atzinums vai psihologa atzinums nav
nepiecieSams, ja pamatizglitibas ieguvi vienu gadu vélak saskana ar vecaku veélmém sak
izglitojamais, kuram sesi gadi aprit laika no 1.septembra Iidz 31.decembrim.

66. Ar lestades Vaditajas rikojumu, kuru bérns ir apmeklgjis un apguvis piecgadigo un sesgadigo
apmacibu, tiek izsniegta noteiktas formas izzina, kura jaiesniedz skola, kura bérna uzsaks macibas

1 klase.

X VADITAJAS RICIBA, JA BERNS APDRAUD SAVU VAI CITU PERSONU DROSIBU,
VESELIBU VAI DZIVIBU UN KARTIBA PAR VADITAJA UN SKOLOTAJU RICIBU,
JA TIEK KONSTATETA FIZISKA VAI EMOCIONALA VARDARBIBA PRET BERNU,
BERNA RICIBA, JA BERNS KADAS PERSONAS DARBIBA SASKATA DRAUDUS
SAVAI VAI CITU PERSONU DROSIBAI

67. Vaditajas riciba, ja berns Iestade apdraud savu vai citu personu drosibu, veselibu vai dzivibu:
67.1. skolotaja informé Vaditaju par bérna uzvedibu;

67.2. Vaditaja nodroSina bérnam, kur§ apdraud savu vai citu personu drosibu, veselibu vai dzivibu,
macibas cita telpa sociala pedagoga, izglitibas psihologa vai cita skolotaja klatbiitneé. Macibas cita
telpa var ilgt no vienas macibu stundas Iidz macibu dienas beigam;

67.3.Vaditaja rakstiski (papira vai elektroniska dokumenta forma) nosiita bérna vecakiem
informaciju par bérna uzvedibu un nepiecieSamo vecaku sadarbibu ar lestadi;

67.4.Vaditaja rikojuma nosaka atbalsta personala pienakumus, lai veicinatu turpmako sadarbibu ar
bérnu un vecakiem, un izstradatiem atbalsta pasakumiem, atbilsto$i bérna vajadzibam un situacijai;
67.5. Vaditajai ir tiesibas pieaicinat nepiecieSamos specialistus, lai nodro$inatu uzlabojumus bérna
uzvediba un macibas;

67.6.ja beérna uzvediba nav uzlabojumu un vecaki nevélas sadarboties ar Iestadi, bet situacijas
risinasana vélas iesaistit citus specialistus, Vaditaja So informaciju nosiita attiecigajai pasvaldibai;
67.7. ja ir sanemta So noteikumu 67.6. apakSpunkta minéta informacija, pasvaldiba ir tiesiga sasaukt
starpinstitiiciju sanaksmi, kas lemj par turpmakajiem atbalsta pasakumiem b&rnam. Sanaksme
pieaicina lestades atbildigos specialistus, bérna vecakus, paSvaldibas izglitibas darba specialistu vai
parstavjus no attiecigas paSvaldibas izglitibas parvaldes, sociala dienesta, barintiesas, Valsts bérnu

tiesibu aizsardzibas inspekcijas un citus specialistus.
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X1 KARTIBA PAR VADITAJAS UN SKOLOTAJU RICIBU, JA TIEK
KONSTATETA FIZISKA VAI EMOCIONALA VARDARBIBA PRET BERNU

68. Ja lestade rodas sada situacija:

68.1. skolotaja informé Vaditaju;

68.2. Vaditaja informe vecakus;

68.3. vajadzibas gadijuma Vaditaja pieaicina atbalsta personala specialistus;

68.4. vajadzibas gadijuma tiek pieaicinati pasvaldibas specialisti vai parstavji no attiecigas
paSvaldibas izglitibas parvaldes, sociala dienesta, barintiesas.

69. Darba ar bérnu problémsituaciju risinasanu tiek ievérota konfidencialitate.

X1l BERNA, PEDAGOGU, VECAKU RICIBA, JA BERNS KADAS PERSONAS
DARBIBA SASKATA DRAUDUS SAVAI VAI CITU PERSONU DROSIBAI

70. Beérns informe grupas skolotaju vai skolotaju paligu.

71. Skolotaja vai skolotaja paligs inform& Vaditaju par bérna uzvedibu.

72. Ja berns apdraud savu vai citu personu drosibu, veselibu vai dzivibu, skolotaja izverteé radusos
situdciju, vajadzibas gadijuma informé vecakus.

73. Izvertgjot konfliktsituaciju, lestade nodrosina atbalsta personala palidzibu b&rnam un vina
vecakiem.

74. Visi ar konfliktsituacijas risinasanu saistitie dokumenti tiek glabati pie Vaditajas.

75. Visas sarunas tiek protokolétas.

76. Ja beérna vecaki atsakas risinat konfliktsituaciju, ignor€ skolotaju un Vaditaju, vai arT ja bérna
uzvediba neuzlabojas, Vaditaja inform& Aizkraukles novada pasvaldibu, Aizkraukles novada

Barintiesu vai Socialo dienestu.

X1l FOTOGRAFESANAS, AUDIO UN VIDEO IERAKSTU VEIKSANAS
KARTIBA IESTADE

77. ST kartiba nosaka fotografésanas, audio un video ierakstu veik$anas un izmanto$anas kartibu
Kokneses novada pirmsskolas izglitibas iestadé “Gundega” un ir saistoSa Iestades darbiniekiem,
bérniem, beérnu vecakiem vai aizbildniem un treSajam personam, kas vélas veikt minétas darbibas

lestade.
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78. lestades darbiniekiem atlauts veikt fotograféSanu, filméSanu vai audioierakstus bez atseviskas
saskanosanas ar vecakiem, ja tas nepiecieSamas izglitibas funkciju veikSanai, tai skaita pedagogiska
procesa- nodarbibas, pasakuma analizei,

79. Bérnu vecakiem atlauts veikt bérnu fotografésanu, filmésanu vai audioierakstus grupu vai
Iestades pasakumos, saskanojot to ar skolotaju vai Vaditaju:

79.1. personiskam vajadzibam,;

79.2. grupas vajadzibam, ja vecaki par to vienojusies vecaku sapulcg;

80. Citam personam atlauts veikt bérnu fotografésanu, filmeésanu vai audioierakstus preses un masu
mediju vai studiju un zinatniskam vajadzibam, tikai ar Vaditajas atlauju un rakstisku bérnu vecaku
piekriSanu. Bérnu vecaki tiek informéti par fotografésanas, filmésanas vai audio ierakstu veikSanas
noliiku un to veicgju.

81. Aizliegts ievietot, apstradat Iestades bérnu un darbinieku fotografijas, videomaterialus dazados
informativajos materialos, interneta vidg, jebkura vieta, kur iesp&jama to publiska izmantosana
(izn€émums ir bérnu vecaku un darbinieku rakstiska atlauja).

82. Bérnu fotografiju izmantosana bez bérnu identificésanas ar vardu un uzvardu vai citiem datiem
Iestades dokumentos, informativajos materialos, interneta majaslapa, publiska to izmantoSana
lestades telpas vai citadi, uzskatama par ilustrativi maksliniecisku mérki un pielaujama ar vecaku
rakstisku atlauju.

83. Bérnu fotografijas public€sanai vai izvietoSanai lestades telpas ar vardu un uzvardu (pieméram,
uzslava par ipasiem sasniegumiem) pielaujama ar bérna vecaku piekrisanu.

84. Aizliegts fotografét bérnus neestétiskas pozas, pazemojosas situacijas, neapgerbtus, ka arl
Iestades darbiniekus neestétiskas pozas, pazemojosas situacijas.

85. Iestades darbiniekiem nav atlauts ievietot bérnu fotografijas socialajos tiklos.

86. Iestade fotografiju, audio un video ierakstu administré$anu veic ar Vaditajas rikojumu
noziméetas(i) lestades darbinieks(i), kur$(i) atbild par fotografiju ievietoSanas atbilstibu Siem
noteikumiem.

87. Ar so kartibu bérnu vecaki tiek iepazistinati be€rnam iestajoties lestade un katra macibu gada

sakuma.

XIV KARTIBA, KADA IESTADE UZTURAS NEPIEDEROSAS PERSONAS

88. lestadei piederosas personas ir: Iestades darbinieki, bérni, vinu vecaki un pilnvarotas personas.
89. Iestadei nepiederosas personas - apmekI&taji.

90. lestades durvis ir slégtas. Uz ieradusas personas zvanu (pie galvenajam durvim), apmekl&tajus
Iestade ielaiz dezurants, kuram apmekl€taji norada ieraSanas iemeslu.

91. Iestades darbibu kontrol€joSo institliciju amatpersonas ierodoties lestadé uzrada dienesta
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apliecibu un informé Vaditaju par savas ieraSanas mérki.

92. Personas, kuras ierodas Iestadg, vérSas pie Vaditajas darba laika, vai ari ieprieks$ vienojas par
citu tikSanas laiku.

93. Informacijas stenda atrodas informacija par Iestades vaditajas pienemsanas laiku;

94. Apmekletaju parvietosanas Iestade pielaujama tikai darbinieka pavadiba, apmekl&jumu
saskanojot ar Iestades administraciju. Darbinieks pavada apmekl&taju pie amatpersonas vai uz
bérnu grupu.

95. Jebkuram Iestades darbiniekiem ir pienakums un tiesibas apturét sveSu personu un pajautat

atraSanas iemeslu lestade vai tas teritorija.

XV EVAKUACIJAS PLANU UN INFORMACIJAS PAR OPERATIVO
DIENESTU IZSAUKSANAS KARTIBU IZVIETOSANA IESTADE

96. Katrs lestades darbinieks tiek iepazistinats ar Ugunsdro$ibas noteikumiem, Evakuacijas
kartibu un ir atbildigs par bérnu drosibu arkartas situacijas.

97. Evakuacijas plani, ricibas plani ugunsgréka pamaniSanas gadijuma un atbildigo darbinieku
saraksti izvietoti atbilstosi ugunsdrosibas normu prasibam.

98. Informacija par operativo dienestu izsaukSanas kartibu ir izvietota vecaku stendos ka ar1 stenda

pie lestades galvenas ieejas un pie lestades deZuranta.

XVI MAKSASANAS KARTIBA

99. lestade piedava trisreiz€ju €dinasanu — brokastis, pusdienas, launagu. Vecakiem ir tiesibas
1zveleties, cik dienreizes bérns &dis lestade. No ta atkariga maksa par €dinasanu.

100. Atbilstosi iesp&jam ar arstniecisku uzturu tiek nodros$inati tie beérni, kuriem tas nepiecieSams,
uzradot arsta zimi.

101. Iestade noteikta avansveida maksa (priekSapmaksa) (Kokneses novada domes 29.01.2014.
sédes lemums Nr. 7.).

102. Maksajumu ir iesp&jams veikt:

102.1. Kokneses apvienibas parvaldes kas€, maksajumu apliecina stingras uzskaites ceks, kas
jauzrada skolotajai vai Vaditajai;

102.2. internetbanka, maksajuma uzdevums jauzrada skolotajai vai Vaditajai;

102.3. banka, maksajuma uzdevums jauzrada skolotajai vai Vaditajai;

102.4. samaksu par bérna &édinasanu lidz 25.datumam par kart€jo menesi.

103. Bérni drikst apmekl&t:

103.1. Iestadi no 7.00 — 19.00, vecakiem maksajot par &dienreizém,;
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103.2. ja par €dinasanu nav iemaksas vai ir parads, 1idz parada nomaksai vai avansa iemaksai bérns
drikst atrasties Iestad€ [idz 4 stundam bez €Sanas un apmeklét nodarbibas:

103.2.1.n0 8. 30 — 11. 30 - bérni lidz 4 gadu vecumam;

103.2.2. n0 9.00 — 12. 00 - bérni no 4 Iidz 6 gadu vecumam.

103.3. vai rita céliena lidz 4 stundam un p&cpusdiena Iidz 4 stundam, nodroSinot bérna &dinasanu
majas un netraucgjot grupas dienas darba gaitu.

104. Par bérna slimibu (kav&jumiem) vai atveseloSanos, vecaki nekavejoties informée lestadi vai
grupas personalu, atsakot vai piesakot &dienreizes. Informacija jasniedz Iidz plkst. 12:00,
inform&jot par nakamo darba dienu. Bérna slimibas gadijuma — nekavgjoties Iestades darba laika.
105. Ja vecaki nav zinojusi par bérna neieraSanos grupa, personalam ir tiesibas 2 dienas turpinat
rakstit beérnu edienkarte.

106. Izstajoties no lestades:

106.1. vecaki raksta iesniegumu par bérna atskaitiSanu no Iestades;

106.2. vecaki raksta iesniegumu par avansa maksajuma atmaksu noradot konta numuru;

106.3. ja ir €dinaSanas maksajuma parads, tad veic maksajumu un lestdadé uzrada maksajuma
uzdevumu;

106.4. sanem sasniedzamo rezultatu izrakstu macibu jomas;

106.5. pie lestades medicinas masas sanem bérna mediciniskos dokumentus;

107. Absolvéjot Iestadi:

107.1. vecaki obligati veic visus maksajumus par bérna €dinaSanu. Ja ir parmaksa, uzraksta
iesniegumu lestade noradot konta numuru;

107.2. parmaksu var parskaitit citam savas gimenes bérnam &dinaSanas izdevumu segSanai,
uzrakstot iesniegumu lestadg;

107.3. pie vaditajas sanemt izzinu iesniegSanai skola par 5-6 gadigo bérnu obligatas pirmsskolas

1zglitibas apguvi.

XVII IZSTASANAS NO IESTADES KARTIBA

108. Izstajoties no lestades, vecaki raksta iesniegumu par bérna atskaitiSanu no lestades, noradot
izstasanas iemeslu. Izbraucot no valsts, norada, vai uz nenoteiktu laiku, vai pastavigu dzivi.

109. Vecaki norekinas ar lestadi par sniegtajiem &€dinasanas pakalpojumiem.

XVIIl KARTIBA, KADA BERNI UN VECAKI TIEK IEPAZISTINATI AR
NOTEIKUMIEM

110. Uznemot bérnu lestadé vecaki iepazistas ar Noteikumiem un apliecina to ar savu parakstu
apliecinajuma veidlapa;
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111. Skolotajas katru gadu septembrT iepazistina vecakus ar Noteikumiem un vecaki iepaziSanos ar
Noteikumiem apliecina ar savu  parakstu apliecinagjuma veidlapa un vecaku parakstitie
apliecinajumi ir spéka lidz bridim, kad spéka stajas nakosa macibu gada parakstitas apliecinajuma
veidlapas (Pielikums Nr. 3);

112. Macibu gada laika pirms katra pasakuma skolotajas bérnus iepazistina ar Drosibas
noteikumiem, registré grupas zurnala. leraksta datumu, nosaukumu, bérnu skaitu, skolotdjas
parakstu.

113. Pirms ekskursijas/pargajiena, skolotajas ka atbildigas personas aizpilda pieteikumu veidlapu
ekskursijai/ pargajienam, kuru iesniedz Vaditajai un Vaditaja izdod rikojumu.

114. Pirms doSanas arpus lestades teritorijas, ekskursijas, pargajienos, sporta sacensibas- skolotajas
parruna ar be&rniem (nepicecieSamibas gadijuma ar vecakiem) kartibu un drosibu pasakumu laika. Par

noteikumu parrunasanas faktu skolotaja veic ierakstu grupas zurnala.

XIX ATBILDIBA PAR NOTEIKUMU NEIEVEROSANU

115. Noteikumu iev@rosana visiem b&rniem, vecakiem un Iestades darbiniekiem ir obligata.

116. Noteikumu neievérosanas gadijuma:

116.1. skolotaja vai Vaditaja var izteikt mutisku aizradijumu;

116.2. batisku vai atkartotu parkapumu gadijuma skolotaja vai Vaditaja var veikt individualas
parrunas ar vecakiem;

116.3. Vaditaja var nosutit rakstisku bridinajumu par bérna atskaitisanu no Iestades.

117. Gadijumos, kad vecaki parkapusi Noteikumus , skolotaja vai cits lestades darbinieks iesniedz
rakstisku zinojumu Vaditajai.

118. Jautajumu var izskatit individualas parrunas:

118.1. skolotajai ar vecakiem;

118.2. Vaditajai kopa ar skolotaju un vecakiem,;

118.3. grupas vecaku padomes séde€ vai sapulcg;

118.4. lestades padomes sedg.

119. Gadijumos, kad ir aizdomas par pielietoto fizisku vai emocionalu vardarbibu, administrativi
vai kriminali sodamiem parkapumiem pret bérniem, skolotaja nekavgjoties zino Vaditajai, kas
sazinas ar vecakiem un nekavgjoties zino tiesibsargajosam iestadém. Bérna veselibas aizsardziba un
drosiba ir primarais lestades uzdevums, kas janodrosina.

120. Atcerieties, ka gimene ir atbildiga par sava bérna veselibu, labsajttu, izglitibu un audzinasanu.

Gimene ir ta, kas sagatavo bérnu dzivei un lestade palidz to realizgt.
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XX VISPARIGIE AIZLIEGUMI

121. Iestade un tas teritorija aizliegts troksnot, klaigat , lietot necenz&tus vardus un izteicienus,
uzvesties vardarbigi (fiziski, emocionali un psihologiski ietekmét, pazemot bérnus, vecakus un
Iestades darbiniekus), huliganiski.

122. Testade un tas teritorija aizliegts ienest un lietot alkoholiskos dzérienus, narkotiskas vielas,
tabakas izstradajumus, pirotehniku, partikas produktus (darbiniekiem tikai noraditas vietas) un
medikamentus.

123. Aizliegts aiztikt, bojat vai piesavinaties Iestades vai citu personigas mantas.
XXI NOTEIKUMU PIENEMSANAS UN GROZISANAS KARTIBA

124. Noteikumus izstrada Vaditaja, saskanojot ar Iestades pedagogisko padomi un Iestades padomi.
125. Noteikumi regulari ir aktualiz€jami. Grozijumu un papildinajumu veikSanu var lerosinat
Pedagogiska padome, Iestades padome, Dibinatajs un Vaditaja.

126. Grozijumus un papildinajumus apspriez un saskano ar Pedagogisko padomi, apstiprina

Pedagogiskas padomes se&dg.
XXl NOSLEGUMA JAUTAJUMI

127. Noteikumi stajas speka ar 2022.gada 1. septembri.

128. Ar Noteikumu spéka stasanas bridi atzit par speku zaud&juSus Kokneses novada pirmsskolas
izglitibas iestades ,,Gundega” vaditajas R. Gabalinas 12.09.2018. Pedagogiskas padomes sedé

apstiprinatos PII ,,Gundega” Ieksgjas kartibas noteikumus.

PIELIKUMI:

Nr. 1 “Kartiba kada tiek risinatas konfliktsituacijas”;

Nr. 2 “Kartiba, kadu nosaka Kokneses pirmsskolas izglitibas iestade “Gundega” bérnu personas
datu aizsardziba™;

Nr. 3. APLIECINAJUMA veidlapa “Izglitojama personas datu izmantoSanai, publisko3anai,
nodos$ana treSajam personam noteiktu funkciju un pienakumu izpildei”

(apstiprinati ar Kokneses pirmsskolas izglitibas iestades “Gundega” vaditajas R. Gabalinas

01.09.2022. rikojumu Nr. 2-2/17)”.

Vaditaja R. Gabalina
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1. pielikums

Kokneses PII “Gundega”
Ieksgjas kartibas noteikumiem (apstiprinati ar PII “Gundega”
vaditajas R. Gabalinas 01.09.2022. rikojumu Nr. 2-2/17)

KARTIBA, KADA TIEK RISINATAS KONFLIKTSITUACIJAS

1. Kartiba ka tiek nodroSinata stidzibu, priekSlikumu un ierosinajumu izskatiSana:

1.1. Kokneses pirmsskolas izglitibas iestades “Gundega” (turpmak teksta — Iestade) Vaditaja
registré stidzibu registra, uzradot: stidzibas iesniedzgja vardu, uzvardu, siidzibas veidu (mutiska,
rakstiska, anonima), isu izklastu, datumu, registracijas numuru;

1.2. Vaditaja un administracija izskata stidzibu un nosaka ricibas planu;

1.3. pieaicinot iesaistitas personas, administracija noskaidro siidziba uzradito, uzklausa lestades
darbiniekus un nosaka rakstiska paskaidrojuma iesniegSanas datumu;

1.4. administracija nepiecieSamibas gadijuma, sasauc iesaistito personu parrunas (stidzibas
iesniedzg€js, iesaistito darbinieku un administracijas parstavji);

1.5. stdzibas iesniedz&jam, tiek sniegta rakstiska atbilde viena meénesa laika no iesniegSanas datuma
(iznemot gadijumus, kad iesniedzgjs ir anontms).

2. Konfliktu risinaSanas cel§ starp bérnu un skolotajam.

2.1. skolotaju saruna ar konflikt&joSo bérnu divata;

2.2. saruna piedalas grupas skolotaja, vaditajas vietniece izglitibas joma, bérns;

2.3. grupas skolotaja iesaista vecakus;

2.4. konfliktu risinasana pie Vaditajas;

2.5. visas sarunas tiek protokolétas.

3. Konfliktu risinaSanas celS starp vecakiem un skolotajam:

3.1. grupas skolotaja saruna ar konflikt€joso vecaku divata;

3.2. skolotaja iesaista Vaditaju, ja nepiecieSams ar atbalsta personalu;

3.3 visas sarunas tiek protokol&tas.

4. Konfliktu risinaSanas celS starp darbinieku un Vaditaju:

4.1. agrinas stadijas konflikts tiek risinats veidojot dialogu, darba devejs - darba néméjs lestades
Itmen, sarunu celS sevi ietver abu pusu uzklausiSanu;

4.2. Maznozimigaka viedoklu sadursmé iesaistas atbalsta personals (psihologs, socialais pedagogs);
4.3. tiek pieprasits abu pusu rakstisks paskaidrojums, situacijas analize;

4.4. atklats viedoklu pretnosacijums - konflikta risinasana tiek iesaistiti Aizkraukles novada
paSvaldibas parstavji, talako konflikta risinasanu koordin€ Kokneses novada domes parstavji;

4.5. Sarunas tiek protokolétas.

Vaditaja R. Gabalina
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2. pielikums

Kokneses PII “Gundega”

Ieksgjas kartibas noteikumiem

(apstiprinati ar PII “Gundega”

vaditajas R. Gabalinas 01.09.2022. rikojumu Nr. 2-2/17)

KARTIBA, KADU NOSAKA KOKNESES PIRMSSKOLAS IZGLITIBAS
IESTADE ,,GUNDEGA” BERNU PERSONAS DATU AIZSARDZIBA

1. Beérnu personas datu aizsardzibas kartibas ieve€roSana attiecas uz visiem pirmsskolas
izglitibas iestades ,,Gundega” (turpmak teksta — lestade) darbiniekiem, kuri saistiti ar
Iestades funkciju nodros§inasanu un saskarsmi ar b&rnu personas datiem.

2. lestade nodrosSina bérnu personas datu aizsardzibu, katrai personas datu apstradei nosakot
noteiktu un skaidru datu apstrades méerki.

3. Be@rnu personas dati nevar tikt izmantoti komercialiem, politiskiem un citiem mérkiem, kas
nav saisttti ar izglitibas funkcijas nodroSinasanu, ja nav sanemta bérna vecaku piekrisana.

4. Bernu personas fotografiju izmantosSana lestades dokumentos, informativajos materialos,
interneta majas lapa, publiska to izmantoSana lestades telpas vai citadi ir atlauta péc tam,
kad ir inform&ts bérna vecaks un nav sanemti iebildumi par fotografiju izmantoSanu
noraditajam mérkim.

5. Ja lestadé tiek veikts kads zinatnisks, sociologisks vai tamlidzigs pétijums, kura
nepiecieSams noradit bérna personas datus aptaujas anketas, $adu datu vakSanai tiek sanemta
bérna vecaka piekriSana, un tie tiek informeéti par pétijjuma noliku un datu sanémeéjiem.

6. Berna personas datu ievietoSana Aizkraukles novada majas lapa (sadala PII “Gundega”)
notiek saskana ar normativo aktu prasibam, informé&jot personu, no kuram personas datu
informacija ir ievakta, informéSanu par publiskoSanu majas lapa un par datu vakSanas merki,
ka arT nodroSinot, ka b&rna vecaks péc pieprasijuma var ltigt labot savus datus, vai dzest.

7. Ja bérna vecaks vé€las, lai bérna personas dati netiktu publiskoti, rakstiska veida iesniedz

iesniegumu Vaditajai.

Vaditaja R. Gabalina
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3. pielikums

Kokneses PII “Gundega”
Ieksgjas kartibas noteikumiem
(apstiprinati ar PII “Gundega”

vaditajas R. Gabalinas 01.09.2022. rikojumu Nr. 2-2/17 )

Kokneses pirmsskolas izglitibas iestades “Gundega” grupas

izglitojama (vards, uzvards)

vecaka (aizbildna) (vards, uzvards)

Datums:

APLIECINAJUMS
par izglitojama personas datu apstradi, izmantoSanu, publisko$anu, nodoSanu
treSajam personam noteiktu fukciju un pienakumu izpildei

Sagatavots atbilstos$i Visparigai datu aizsardzibas regulai un
Kokneses PII “Gundega” Iek$&jiem kartibas noteikumiem

Nr.p.k

Apliecinajums

Paraksts par iepaziSanos

“ Par iepaziSanos ar Kokneses PII “Gundega”
Ieks€jas kartibas noteikumiem”

(apstiprinati ar Kokneses PII “Gundega” vaditajas
R.Gabalinas 01.09.2022. rikojumu Nr.2-2/17)

Apliecinajums

Paraksts par iepaziSanos

“Izglitibas iestades pedagogiska procesa
nodroSinasanai ¢ (VIIS sist€ma, E-klase, bérnu vardi,
uzvardi grupas, lestades pasakumos, tai skaita
1zlaiduma, dokumentu sakartoSana péc arhiva lietu
nomenklatiiras)

Apliecinajums

Piekritu | Nepiekritu Paraksts

“Péc rakstiska pieprasijuma tre§ajam personam-
skolas dibinataja informesanai, pilnvarotu un
kompetentu valsts un pasvaldibu instituciju
informésanai” (piem. Aizkraukles novada dome,
Kokneses apvienibas parvalde, gramatvediba,
Barintiesa, Socialais dienests, Izglitibas darba

specialists, 1zglitibas iestades, Kokneses Sporta centrs).

“Par foto, video ierakstu veik§anu un izvietoSanu
publiska vide”:

v' lestades informativajos stendos

v’ Aizkraukles novada majas lapa:
www.aizkraukle.lv

v' dalibai projektos
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Apliecinajums

Paraksts par iepaziSanos

“Par bérna pasakumu apmekléjumu iestade”
Kokneses PII “Gundega” strada péc “Pirmsskolas
izglitibas macibu programmas” un “Integrétas macibu
programmas seSgadigiem b&érniem”. Abas programmas
paredz apgiit nacionalas kultiiras vértibas un tradicijas,
tapec macibu darbs tiek organizgts atbilstosi dabas
ritumam un latvieSu tradicijam

Apliecinajums

Piekritu

Nepiekritu

Paraksts

Ar savu parakstu apliecinu, ka mans bé&rns drikst
piedalities lestades rikotajos pasakumos, taja skaita
piedalities pastaigas, arpus Iestades teritorijas, kas
apstiprinati ar 01.09.2017.rikojumu Nr.2-1-2/4,

(ar pastaigu marSrutiem var iepazities pie lestades
dezuranta).

*Ja vecaks nepiekrit pastaigai arpus lestades teritorijas,

tad vecaks pats nodroSina bérna pieskatiSanu pastaigas

laika.

Apliecinajums

Paraksts par iepaziSanos

“Par konsultaciju pie Iestades logopéda,
arstnieciskas vingrosanas pedagoga,

speciala pedagoga”

Kokneses PII “Gundega” piedava beérnam konsultaciju
pie logopéda, arstnieciskas vingroSanas pedagoga un
speciala pedagoga.

Ar parakstu apliecinu savu piekriSanu, ka vélos, lai manu
bérnu apskata iepriek$ minétie specialisti un péc veiktas
parbaudes, nepiecieSamibas gadijuma, specialisti
informes par turpmak veicamajiem pasakumiem.
*Kokneses PII “Gundega” piedava bérnam konsultaciju
pie izglitibas psihologa.

Piekritu

Nepiekritu

Paraksts

v" logopéds

v’ arstnieciskas vingroSanas pedagogs

v’ specialais pedagogs

Apliecinajums

Paraksts par iepaziSanos

“Par izglitojama profilaktiskajiem pasakumiem pie
Iestades medicinas masas”

Parbauda obligati vienu reizi gada- septembrT vai
uzsakot apmeklet PII un atkartoti- atgrieZoties no
ilgakam brivdienam.

Piekritu

Nepiekritu

Paraksts

v' parbaude uz pedikulozi un kaski

v’ svara, auguma mérijumi, redzes parbaude
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