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AIZKRAUKLES NOVADA CENTRALAS BIBLIOTEKAS NOLIKUMS
L. Visparigie noteikumi

Aizkraukles novada centrila biblioteka (turpmak - Biblioteka) ir Aizkraukles novada
kultiras, izglitibas un informacijas iestade, kas Biblioteku likuma noteikta kartiba registréta
Latvijas Republikas Kultiiras ministrija un veic pasaules kultiras mantojuma - iespieddarbu,
elektronisko izdevumu, rokrakstu un citu dokumentu uzkra$anu, sistematizé3anu,
katalogizé$anu, bibliografedanu un saglabasanu, ka arf nodroina taja eso$as informacijas
publisku pieejamibu un tas izmantoSanu.

Biblioteka ir Aizkraukles novada domes dibinata iestade, kas veic ar regiona galvenas
bibliotekas funkcijas visa Aizkraukles novada publiskajam un skolu bibliotekam, kura,
pamatojoties uz savstarpgjo vienoSanos, koordiné novadu pasvaldibu publisko un skolu
biblioteku darbu, sniedz metodisko un konsultativo palidzibu.

Sava darbiba Bibliotéka ievéro Satversmi, LR Biblioteku likumu, likumu ,,Par pasvaldibam”
un citus LR likumus, MK noteikumus, citus normativos aktus, Aizkraukles novada domes
lémumus un rikojumus, Bibliotékas izmantoSanas noteikumus un So Nolikumu.

Bibliotekas krajumos esosie iespieddarbi, elektroniskie izdevumi, rokraksti un citi dokumenti,
neatkarigi no to autoru politiskas, ideologiskas, religiskds vai cita veida orientcijas vai
informacijas, kas tajos ietverta, ir pieejami ikvienai personai bibliot€kas izmantoSanas
noteiktaja kartiba.

Biblioteka attieciba uz krajumu veido3anu ir neatkariga. IerobeZojumus bibliot€kas krajumu
veido%ana var noteikt ar likumu.

Lémumu par Bibliotekas izveidoSanu, reorganizaciju vai likvidaciju pienem Aizkraukles
novada dome, nemot véra Latvijas Biblioteku padomes atzinumu.

Bibliotekai ir juridiskas personas statuss, tai ir zimogs ar bibliotekas nosaukumu, sava
atribiitika.

Bibliotekas juridiska adrese ir Lagplésa iela 3, Aizkraukle, Aizkraukles nov.,LV-5101

Bibliotekai ir viena struktiirvieniba: Aizkraukles pagasta bibliot€ka ar juridisko adresi: Kalna
iela 20, Aizkraukles pag., Aizkraukles nov., LV —~5101.

II. Bibliotékas uzdevumi

Attistit Biblioteku par izglitibas, informacijas, kultiiras un sabiedriskas saskarsmes centru,
nodroginat operativus un kvalitativus vietgjas sabiedribas vajadzibam atbilstous informacijas
pakalpojumus, sniegt atbalstu viet€jas sabiedribas attistibai.

Nodro$inat Bibliotekai nepiecieSsamo iespieddarbu un citu dokumentu sistematisku
komplekt&sanu, datu bazu abonéSanu.
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2.4.

2.5.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Nodroginat visiem Bibliotekas lietotdjiem brivu un neierobeZotu literatliras un
nepieciefamas informacijas sanem$anu, operativu un kvalitativu bibliotekaro un
bibliografisko pakalpojumu publisko pieejamibu.

Nodroginat valsts un pa$valdibu institiiciju sagatavotds un publicétds informacijas
pieejamibu.

Veikt Bibliotekas darba procesus atbilstosi bibliotéku nozares nacionalo standartu prasibam.

I11. Bibliotékas piendkumi

Radit iespéju Bibliotekas lietotajiem izmantot Bibliotéku pakalpojumus neatkarigi no vinu
dzimuma, vecuma, rases, tautibas, fiziska stavokla, dzivesvietas, atraSanas vietas un citiem
faktoriem.

Nodroginat savu krajumu, datu un informacijas sistému, ka ar1 citu novada bibliot€ku krajumu

pieejamibu  ikvienam lietotdjam. Izmantojot starpbibliottku abonementa (SBA)
pakalpojumus, nodro3inat citu Latvijas un arvalstu biblioteku krajumu pieejamibu.

Nodroginat Bibliotekas lietotdjiem bezmaksas pieeju internetam un visparpieejamiem
elektroniskds informacijas resursiem, ka ari nodro$inat iespé&ju bezmaksas izmantot datoru.
Datora un interneta bezmaksas izmanto$anas kartibu noteikt Bibliotekas lietoSanas

noteikumos.
Veikt Bibliotékai nepieciesamo iespieddarbu un citu dokumentu komplekteSanu,

jaunieguvumu bibliotekaro apstradi, iespieddarbu un citu materialo vértibu uzskaiti un
saglabasanu, koordinét novada Biblioteku krajumu komplektéSanu.

Bibliotéka sadarbiba ar novada publiskajam un skolu bibliotekam veic sekojoSus uzdevumus:

3.5.1. konsulté novada publisko un skolu biblioteku darbiniekus profesionala darba
jautajumos, organizé biblioteku darbinieku talakizglitibas un apmacibas pasakumus,
ka ar1 koordin€ 3o bibliotéku darbibu;

3.5.2. veic davindjumu un par valsts budZeta lidzekliem iegadato izdevumu bibliotekaro
apstradi, sadali;

3.5.3. veido un uztur elektroniskos katalogus un datu bazes, ka ari nodro§ina §is informacijas

pieejamibu un izmantoSanu novada publiskajas un skolu bibliotekas, sniedz
Nacionalajam kopkatalogam nepiecieSamas zinas par bibliotékas krajumiem;

3.5.4. koording novada publisko un skolu biblioteku informacijas tikla izveidi un darbibu;

3.5.5. koordiné novadpégtniecibas, bibliografisko uzzinu un informacijas darbu novada
publiskajas un skolu bibliotékas;

3.5.6. izstrada novada publisko un skolu biblioteku attistibas planu, izstrdadd kop&jus
projektus, organizé bibliotéku, literatiiru un lasiSanu popularizejoSus pasakumus;

3.5.7. veic novada publisko un skolu biblioteku darba tehnologijas pamatprasibu
parraudzibu, sniedz nepiecie§amo palidzibu.

Aizkraukles pilsétas biblioteékas regiona funkcijas:
3.6.1. koordin&t un metodiski vadit Aizkraukles novada publisko un skolu biblioteku darbu;

3.6.2. veidot Aizkraukles novada publisko un skolu biblioteku krajumu elektronisko
kopkatalogu, novadpétniecibas datu bazi, veikt bibliografisko uzzinu un informacijas
darbu;

3.6.3. organizét regiona méroga literatiiru un lasiSanu populariz&joSus pasakumus;

3.6.4. uzkrat, apkopot un analizét profesiondlo informaciju par publisko un skolu biblioteku
darbu Aizkraukles novada, organizét profesionalas pieredzes apmainas pasakumus;



3.7.
3.8.
3.9.

4.1.

4.2.
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3.6.5. sniegt konsultativu un metodisku palidzibu Aizkraukles novada publiskajam un
skolu bibliotekam, popularizét to darbu;

3.6.6. organizét Aizkraukles novada publisko un skolu biblioteku darbinieku talakizglitibas
un apmaécibas pasakumus;

3.6.7. ripéties par informacijas un komunikaciju tehnologiju ievieSanu un attistibu
bibliotekas, koordinét  Aizkraukles novada publisko un skolu biblioteku
automatizéta informacijas tikla izveidi un darbibu;

3.6.8. saskana ar likumu “Par valsts statistiku” sniegt ikgad&jo statistisko parskatu par savu
darbibu, vakt un apkopot Aizkraukles novada publisko un skolu biblioteku
statistiskos parskatus;

3.6.9. sadarbojoties ar citam bibliotekam, ieklauties starpbiblioteku abonementa sistema;

3.6.10. veikt depozitbibliotekas pakalpojumu pieejamibas nodroSinaSanu Aizkraukles
novada publiskajam un skolu bibliotekam.

3.6.11. veikt bibliotéku darba pamatprasibu parraudzibu, sniegt tam nepiecieSamo
profesionalo un konsultativo palidzibu (biblioteku apmeklgjumi uz vietam,
seminaru, kursu, praktisku nodarbibu organizeé3ana).

3.6.12. konsultét un sniegt metodisko palidzibu Aizkraukles novada publisko un skolu
bibliotékam krajuma veidoSana.

3.6.13. nodrosinat krajuma un elektronisko tie$saistes datu bazu pieejamibu ikvienam
Aizkraukles novada iedzivotajam.

3.6.14. péc Aizkraukles novada publisko un skolu biblioteku pieprasfjuma izpildit
bibliografiskas uzzinas, telefoniski vai elektroniski un sniegt konsultacijas
bibliografisko uzzinu izpilde.

3.6.15. parraudzit darbu ar bérniem Aizkraukles novada publiskajas un skolu bibliot€kas.
Nodro$inat publisku pieejamibu Bibliotékas gada publiskajam parskatam.
Pienakumu veik$ana sadarboties ar Aizkraukles novada kultiiras parvaldi

Sniegt informaciju par pienakumu veik$anu un darbibu Aizkraukles novada kultiiras
parvaldei.

IV. Bibliotekas tiesibas

Pastavigi veikt darbibu, saskana ar 3aja nolikuma fiksétiem uzdevumiem, noteikt §is darbibas
virzienus un bibliotékas lieto$anas kartibu.

Saskana ar o nolikumu veidot bibliot€kas struktaru.

Sanemt augstakstavoso organizaciju metodisko palidzibu profesionalas darbibas jautajumos.

4.4. Sanemt no Aizkraukles novada domes Biblioteku likuma 17.panta kartiba bibliotekas

4.6.

4.7.

4.8.

uzturé$anai un attistibai nepiecie$amos finan3u lidzeklus bibliotekas uzdevumu izpildei.
Sapemt no valsts budZeta specidli paredzgtos lidzeklus ar bibliotékas attistibu saistitu
programmu un projektu realiz€Sanai.

Sanemt fizisko un juridisko personu ziedojumus un davinjumus, ari ziedojumus un
davinajumus, kas izmantojami saskana ar ziedotaja vai davinataja noradfjumiem.

Sniegt maksas pakalpojumus lietotajiem saskana ar Aizkraukles novada domes apstiprinatiem
bibliotékas izmanto$anas noteikumiem, veikt saimniecisko darbibu bibliotekas darbibas

attistisanai.
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4.11.

4.12.

4.13.
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4.16.
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Noteiktaja kartiba novertét zaudgjumus un sanemt atlidzibu par bojatiem, noteikta laika vai
vispar neatdotiem iespieddarbiem un citiem dokumentiem, kas izsniegti lietotajiem saskana
ar Aizkraukles novada domes apstiprinatiem bibliotékas lieto$anas noteikumiem.

Izmantot maksas pakalpojumu, ziedojumu vai davindjumu, ka arT saimnieciskas darbibas
rezultatd ieglitos lidzeklus bibliotekas darbibas attistibai - darbinieku talakizglitibai,
bibliotekas krajumu papildinaSanai, darbinieku materialajai stimuléSanai un darba procesu
uzlaboS$anai.

Komplektst krajumus, pasiitot vai iepérkot literatiiru izdevniecibas, gramatu tirdzniecibas
organizacijas, iegadajoties gramatas no iedzivotajiem.

Normativajos aktos noteikta kartiba norakstit no bibliotekas krajumiem iespieddarbus un citus
dokumentus.

Reproducét izdevumu kopijas, ievérojot Autortiesibu likuma prasibas.

biedribas un citas organizacijas, piedalities to darbiba.

Piedalities Aizkraukles novada publisko un skolu biblioteku darba novertésana.
Iesniegt Aizkraukles novada domei priekslikumus par Bibliotékas darbibu.
Istenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

V. Organizatoriska struktiira un vadiba

5.1. Bibliotekas struktiiru un amatu sarakstu apstiprina Aizkraukles novada dome, ievérojot

5.2.

5.3.

5.4.

Bibliotekas likumu un citu normativo aktu prasibas.

Bibliotekas darbu vada un par darbibu atbild bibliotekas direktors, kuru pienem amata un
atlaiz no amata Aizkraukles novada dome, saskanojot ar Latvijas Biblioteku padomi.

Bibliotekas direktors var biit persona, kurai ir bibliotekas darba iegiits darba staZs un attieciga
izglitiba biblioteku darba joma, saskana ar Bibliot€ku likuma 25.pantu.

Bibliotekas direktors:

5.4.1. organizé un vada Bibliotekas darbu atbilstodi amata aprakstd noteiktajiem
pienakumiem, tiesibam un pilnvaram un ir atbildigs par Bibliotekas darbibu,
realiz€jot tas uzdevumus un tiesibas;

5.4.2. ievérojot normativos aktus, pienem darba un atlaiZ no darba Bibliotekas darbiniekus,
nosaka Bibliotekas darbinieku darba pienakumus un atbildibu, savas kompetences
ietvaros izdod 1Tkojumus, kas ir saisto$i Bibliotekas darbiniekiem;

5.4.3. organizé Bibliotekas darbibas un attistibas stratégiju, ikgad&jo Bibliotekas darbibas
planu un budzeta projektu;
5.4.4. atbild par Bibliotékas funkciju un uzdevumu veik$anu, nodroSina Bibliotekas

personila vadibu, Bibliotekas varda izdot pilnvaras, paraksta ligumus un citus
juridiskos dokumentus 3aja nolikuma noteiktaja kartiba,

5.4.5. atbild par Bibliotekas mantas, citu resursu un finan$u Iidzeklu likumigu, racionalu
un lietderigu izmantoS$anu;

5.4.6. atbilsto$i normativajos aktos noteiktajam, iestades direktors, dibinataja noteiktaja
kartiba, ir tiesigs slégt ar juridiskam un fiziskam personam ligumus par daZadu
iestadei nepiecieSamo darbu veikS8anu un citiem pakalpojumiem (pieméram,
&dinasanas pakalpojumi, telpu noma);

5.4.7. atbild par Bibliot€kas darbibas tiesiskumu;



5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.4.8. veido Bibliotekas struktiiru, nosaka tas darbibas mérki un galvenos pienakumus,
iesniedz Aizkraukles novada domei priekslikumus par Bibliotekas struktiirvienibu
izveido$anu, reorganizé$anu un likvidé$anu;

5.4.9. koording un parrauga novada publisko un skolu biblioteku darbu, finandu lidzeklu
izmanto$anu, veic novada biblioteku darba stratégisko planoSanu, izstrdda novada
biblioteku attistibas programmas, planus, parskatus, priek$likumus un iesniedz
novada domg;

5.4.10. ir atbildigs par Bibliotekas registraciju un akreditaciju Bibliotéku likuma noteiktaja
kartiba;

5.4.11. kontrolé gramatu krdjuma un citu materidlo vertibu uzskaiti, saglabaSanu un
droibu, atbild par darba drosibas, ugunsdrosibas un sanitaro noteikumu ievéro$anu
bibliotéku telpas;

5.4.12. bez speciila pilnvarojuma parstav Biblioteku attiecibas ar fiziskam un juridiskam
personam.

5.4.13. veic citus pienakumus, kas paredzgti likumos, Ministru kabineta noteikumos, domes
lémumos, darba liguma un $aja nolikuma.

5.4.13. Bibliotekas direktoru darba pienem Aizkraukles novada pa3valdibas izpilddirektors.

Biblioteka veido nodalas, kuras nodro$ina tas uzdevumu izpildi: lietotaju apkalpoSanu;

krajumu komplekteSanu, apstrddi un saglabaSanu; informacijas, bibliografisko un

novadpé&tniecibas darbibu; biblioteku darba koordinaciju, metodisko, konsultativo un

darbinieku apmacibas un talakizglitibas darbu; biblioteékas uzdevumu tehnisko realizaciju un
saimniecisko darbibu; jaunu informacijas tehnologiju ievieSanu.

Bibliotekas struktira tick noteikta, lai nodro$inatu vienotu bibliotéku informacijas tiklu
novada administrativas teritorijas robeZas un pakalpojumu snieg§anu iedzivotdjiem novada
teritorialas vienibas, pamatojoties uz biblioteku vienoto krajumu, bibliografisko aparatu un
vienotu iespieddarbu un citu dokumentu apstradi.

Bibliotékai ir sekojosas nodalas:

Lasitaju apkalpo$anas nodala, kura ietilpst: abonements; lasitava; interneta piekluves punkts.
Informacijas un bibliografiska darba nodala;
Krajumu komplekté$anas un apstrades nodala;

Bérnu literatiiras nodala.

Nodalas izveido, reorganize vai likvidé Bibliotekas vaditajs. Bibliotekas nodalas darbu vada
to vaditaji, kuri darbojas bibliotékas direktora paklautiba. Nodalas darbojas saskapa ar
Bibliotékas direktora apstiprinato nolikumu.

Biblioteka darba kartiba tiek noteikta ar direktora apstiprinatajiem Darba kartibas
noteikumiem.
Bibliotekas darbinieku skaitu plano direktors, bet apstiprina Aizkraukles novada dome,

vadoties péc Bibliotékas uzdevumiem, struktiiras, darba apjoma un LR Ministru kabineta
noteikumiem par bibliotéku darbiniekiem saskana ar Bibliot€ku likuma 25.pantu;

Bibliotekas darbinieku amata piendkumus un tiesibas nosaka amatu apraksti, ko apstiprina
Bibliotekas vaditajs.

Biblioteka var darboties Bibliotekas padome, kuras sastavu un funkcijas nosaka direktora
apstiprinats nolikums.



6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

VL. Finanséjums un materiali tehniskais nodroSinajums

Bibliotekas materialo un tehnisko pamatu veido bibliot€kas &ka, telpas, iekartas, droSibas
sistémas un citas materialas vértibas. Bibliotekas materialo un tehnisko pamatu veido un
nodrogina Aizkraukles novada pasvaldiba, ievérojot normativos aktus. Bibliot€ka savu
materialo un tehnisko pamatu attista, izmantojot pa3valdibas pieskirtos lidzeklus un papildu
finanséSanas avotus.

Bibliotékai ir savi nodalitie finan$u l1dzekli, kurus veido:
6.2.1. Aizkraukles novada domes Iidzekli;

6.2.2. valsts finanséjums mérkdotaciju veida;

6.2.3. citi ienakumu avoti - ziedojumi, davinajumi, soda naudas, maksas pakalpojumi, fondu
lidzekli, projektu un programmu realizacijas gaita sanemtie lidzekli.

Bibliotekas finanséjumu pamatbudZetam pieskir Aizkraukles novada dome, nodroSinot

lidzeklus Biblioteku likuma 17.panta 2.punkta paredz&tajam vajadzibam:

6.3.1. Bibliotekas krajumu organizéSanai, papildina3anai, restaurdcijai un cita veida
saglabaganai, (elektroniskie varti, apsardze, ugunsdro$ibas un citam iekartam)
atbilstosi LR Ministru kabineta noteikumiem par Nacionalo biblioteku krajumu;

6.3.2. Bibliotékas telpu, iekartu, tehniska aprikojuma uztur&Sanai, atbilstoSi LR Ministru
kabineta noteikumiem par Nacionalo biblioteku krajumu;

6.3.3. Bibliotekas komunalajiem maksajumiem, nodok]u maksajumiem;
6.3.4. Bibliotekas darbinieku atalgojumam, kvalifikacijas celSanai;
6.3.5. Bibliotekas darbibas popularizé$anai, biblioteku sadarbibai;

6.3.6. Biblioteka var sapemt arT valsts budZeta vai Aizkraukles novada domes finansu
lidzeklus Tpasu, ar biblioteku saistitu projektu un programmu realizeSanai.

Bibliotekas izdevumu tami apstiprina Aizkraukles novada dome, pamatojoties uz
Bibliotékas direktora priekslikumiem un Bibliotékas riciba eso$os lidzeklus izmanto saskapa
ar Aizkraukles novada domes apstiprinato izdevumu tami.

Bibliotekas gramatvedibas uzskaiti veic Aizkraukles novada domes gramatvediba atbilstosi
LR normativajiem aktiem.

VII. Bibliotekas darbibas uzraudziba un kontrole

7.1. Bibliotekas metodologisko uzraudzibu veic LR Kultiiras ministrija

7.2.
7.3.

8.1.
8.2.

8.3.

Bibliotekas finanses kontrole Aizkraukles novada dome.

Bibliotekas organizatorisko un metodisko uzraudzibu veic Aizkraukles novada kulttras
parvalde.

VIII. Bibliotékas reorganizacija un likvidacija

Bibliotekas reorganizacijas un likvidacijas kartibu nosaka LR likumi un 8is nolikums.

Lémumu par Bibliotekas reorganizaciju vai likvidaciju pienem Aizkraukles novada dome,
pamatojoties uz Biblioteku likumu un Latvijas Bibliotéku padomes atzinumu

Pé&c Bibliotekas likvidacijas visa bibliotékas manta un naudas lidzekli nonak Aizkraukles
novada pasSvaldibas 1paSuma.



IX. Lietvediba, arhivs

9.1. Bibliotekas lietvedibas dokumentus sastdda, noformé atbilsto§i normativajiem aktiem un
sistematizg atbilsto$i lietu nomenklatiirai, ko apstiprina Zonalais Valsts arhivs.

9.2. Biblioteka arhiva darba ievéro LR likumu ,,Par arhiviem”, Latvijas nacionala arhiva fonda
valsts uzraudzibas iestdZu noradijumus.

X. Administrative aktu apstridésanas kirtiba
Aizkraukles pilsétas bibliotekas direktora administrativos aktus un faktisko ricibu var

apstridét Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba, Aizkraukles novada dome, Lacplesa iela
1A, Aizkrauklg.
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