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1. VISPARIGIE JAUTAJUMI

Nolikums nosaka Aizkraukles novada domes (turpmdk — Dome) dibinatas iestades ar
nosaukumu “Aizkraukles novada pa$valdibas administracija” (turpmak — Administracija)
struktiirvienibas - Saimnieciskas nodalas (turpmak — Nodala) - kompetenci, struktiiru un
darba organizaciju.

Nodalu izveido, reorganizg, likvidé Dome. Nodalas darbinieku amatu sarakstu apstiprina
izpilddirektora vietnieks.

Nodala ir tiesi paklauta Administracijas vaditajam — izpilddirektora vietniekam.

Nodala sava darbiba ievero Latvijas Republikas Satversmi, Latvijas Republikas likumus,
Ministru kabineta noteikumus, un citus spéka eso8us normativos aktus, iek§&jos normativos
aktus, domes lémumus, domes prick3sédétdja, domes priek§sédétaja prombitnes laika
domes priek$sédetaja vietnieku, izpilddirektora, administracijas vaditaja tiesiskus
rikojumus.

Nodalas darbiba tiek finanséta no pasvaldibas budZeta lidzekliem.

II. NODALAS KOMPETENCE

Nodala veic $adus uzdevumus:

6.1. kontrolé Pagvaldibas Administracijas €ku telpu tehnisko stavokli, nepiecieSamibas
gadTjuma risina jautajumu par remonta nepiecieSamibu;

6.2. organizé Pa$valdibas Administracijas &kas inZenierkomunikaciju tiklu, sanitari
tehnisko mezglu uzturé$anu un apkalposanu;

6.3. uztur Pagvaldibas Administracijas telpas tiriba un kartiba, kontrolé ekai pieguloSo
teritoriju uzkop3anas kvalitati, nepiecieSamibas gadfjuma risina jautajumu par remonta
nepiecieSamibu;

6.4. nodrodina Pagvaldibas Administracijas €kas telpu apsardzi un video nov€ro3anu darba
laika un arpus darba laika;

6.5. veic siltuma, Udens un elektroenergijas izlietojuma uzskaiti PaSvaldibas
Administracijas €ka;



6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

6.20.
6.21.

organizé un veic Aizkraukles pilsétd un pagastd esoSo pasvaldibai piederoSo €ku
apseko$anu, nodroina to uzturé$anu tehniska kartiba, nepiecieSamibas gadijuma
risina jautdjumu par remontu nepiecieSamibu;

organizé un veic Aizkraukles pilséta un pagasta esoSo ielu un celu apsekoSanu,
uzturé$anu atbilsto§i normativo aktu prasibam, nepiecieSamibas gadijuma risina
jautdjumu par remontdarbu nepiecieSamibu;

organizé un veic Aizkraukles pilséta un pagasta esoSo ielu apgaismojuma
infrastruktiiras apseko$anu, uzturéSanu tehniska kartiba, nepiecieSamibas gadijuma
risina jautdgjumu par remontdarbu nepiecieSamibu;

organizé un veic Aizkraukles pilsétas un pagasta teritorija esoSo apstadijumu, puku
dobju, parku apsekoSanu, uzturéSanu;

organizé un veic Aizkraukles pilsétas un pagasta teritorija esoSo lietus uGdens
novadifanas sistému apsekoSanu, uzturgSanu tehniska kartiba, nepiecieSamibas
gadjuma risina jautadjumu par remontdarbu nepiecieSamibu,

kontrolé Aizkraukles pilsétd un pagasta atkritumu savaksanas un izveSanas procesu;

organizé un veic Aizkraukles pilsétas un pagasta teritorijas svétku noforméjuma,
dekoraciju uzstadisanu;

organizg un veic Aizkraukles pils&ta un pagasta esoSo kapsétu uzturésanu;

koordiné Pagvaldibas Administracijas autotransporta izmantoSanu, plano tehniskas
apkopes un remontus, organiz€ pa$valdibas autotransporta apgadi ar nepiecieSamajam
GPS iekartam;

veic Pa¥valdibai piedero$d autotransporta un traktortehnikas registraciju attiecigas
uzskaites sistémas;

veic Aizkraukles pilsétas un pagasta teritorija rak$anas darbu atlauju izsniegSanu un
kontrolé noteikto prasibu izpildi;

piedalas Pagvaldibas ku remontdarbu tamju un tehnisko specifikaciju izstrade;

nodrogina Pa¥valdibai piederoSo &ku energoefektivitates prasibu izpildi un
nepiecieSamibas gadijuma sagatavo priek$likumus &ku energoefektivitates
uzlabos$anai,

veic saimniecibas, celtniecibas, kancelejas un citu pre¢u iegadi saskana ar PaSvaldibas
budZeta tami pasvaldibas Administracijas vajadzibam;

piedalds komisiju un darba grupu darba nodalas kompetences ietvaros;

veic citus uzdevumus saskana ar domes 1émumiem un vadibas rikojumiem.

Nodalai ir $adas tiesibas:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

pieprasit un sanemt nodalas uzdevumu veik3anai nepiecieSamo informaciju un
dokumentus no padvaldibas iestddém, administracijas struktiirvienibam,
kapitalsabiedribam un citam institficijam;

sniegt priekslikumus domes vadibai, padvaldibas izpilddirektoram, administracijas
vaditdjam par paSvaldibas darba uzlabofanu un citiem ar paSvaldibas darbibu
saistitiem jautajumiem;

pieaicinat, konsultéties un sadarboties ar specialistiem sareZgitu un specifisku,
saimnieciskas nodalas kompetencé eso$u jautajumu risinasanai,

sniegt priekSlikumus, kas saistiti ar Nodalas kompetencé esoSo paSvaldibas darba
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

procesu organizeé$anu un vadibu;

7.5. sapemt Nodalas darba efektivai organizé$anai nepiecieSamo finanSu, tehnisko un
organizatorisko nodro$inajumu pa$valdibas budZeta lidzek]u ietvaros;

7.6. pildit citus uzdevumus atbilstosi speka eso$o normativo aktu prasibam, pa$valdibas
nolikumam un domes 1émumiem.

7.7. piedalities darbinieku kvalifikacijas un paaugstinasanas pasakumos.
Katrs nodalas darbinieks atbild par:

8.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka arl
par uzticgto darba prieksmetu un lidzeklu saglabaSanu un ekspluatéSanu atbilstosi

lieto$anas noteikumiem,;

8.2. iegiitas informacijas konfidencialitites nodro§inaanu saskana ar speka esoso
normativo aktu prasibam.

TII. NODALAS STRUKTURA UN DARBA ORGANIZACIJA

Nodalas darbu organizé un vada Aizkraukles pilsétas un pagasta parvaldnieks (turpmak —
Nodalas vaditajs), kuru pienem darba un atbrivo no darba Administracijas vaditajs.

Nodalas vaditajs rikojas saskapa ar speka esoSiem normativajiem aktiem, paSvaldibas
nolikumu, nodalas nolikumu, darba Iigumu un amata aprakstu. Nodalas vaditajs atbild par
nodalas darbibas tiesiskumu.

Nodalas vaditajs:

11.1. plano un organizé nodalas darbu un ir tiesi atbildigs par nodalas uzdevumu izpildi;
11.2. nosaka nodalas darbinieku pienakumus, uzdevumus un darba prioritates;

11.3. piedalas nodalas darbinieku amatu aprakstu projektu izstrade;

11.4. iesniedz administracijas vaditajam priek$likumus par nodalas darbinieku materialo
stimulé$anu vai disciplinarsodu pieméro$anu;

11.5. ierosina izmainu veik$anu nodalas amatu saraksta un nodalas darbinieku atalgojuma;

11.6. dod metodiskus noradijumus un sniedz ieteikumus nodalas darbiniekiem vinu
pienakumu sekmigai izpildei;

11.7. ir atbildigs par nodalas darbibu atbilstosi tas funkcijam un uzdevumiem;

11.8. paaugstina savu profesiondlo kvalifikaciju, ka ari sekm& nodalas darbinieku
profesionalas kvalifikacijas paaugstinaSanu,

11.9. veic citus pienakumus atbilstosi pagvaldibas nolikumam un iek$€jiem normativajiem
aktiem.

Nodalas vaditaja prombiitnes laika nodalas vaditdja pienakumus pilda ar administracijas
vaditdja rikojumu norikots nodalas darbinieks.

Nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba administracijas vaditajs. Nodalas
darbinieki ir tiesi pak]auti nodalas vaditajam.

Nodalas darbinieka prombiitnes laikd nodalas darbinieka piendkumus pilda p&c nodalas
vaditdja ieteikuma ar administracijas vaditdja rikojumu norikots cits nodalas darbinieks.

Katra nodalas darbinieka kvalifikacija, pienakumi un atbildiba noteikta darbinieka darba
liguma un amata apraksta.



16.

17.

18.

19.
20.

21.

Pasvaldibas izpilddirektora vietnieks

IV. NODALAS DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS MEHANISMS UN

PARSKATI PAR DARBIBU

Nodalas darbibas tiesiskumu nodrosina Nodalas vaditajs. Nodalas vaditajs ir atbildigs par
nodalas iek3gjas kontroles sistémas izveido$anu un darbibu.

Nodalas darbibas tiesiskuma nodrosindjuma mehanisms:

17.1. darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Nodalas
vaditajam;

17.2. nodalas vaditdja lémumu par darbinieka faktisko ricibu var apstiidét, iesniedzot
attiecigu iesniegumu pasvaldibas izpilddirektora vietniekam,;

17.3. nodalas vaditdja faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu
padvaldibas izpilddirektora vietniekam.

Domes prick$seédétdjam, priek§sédétdja vietniekiem, paSvaldibas izpilddirektoram,
izpilddirektora vietniekam ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par nodalas darbu.

V.NOSLEGUMA JAUTAJUMI

Nodalas nolikuma grozijumu izstradi nodroSina nodalas vaditdjs, kurus PaSvaldibas
izpilddirektors apstiprina ar rikojumu.

Grozijumus nodalas nolikuma var ierosinat domes vadiba, izpilddirektors, administracijas
vaditajs, vai nodalas vaditajs.

Nolikums stajas spéka ar 2022.gada 1.janvari.

K.Sniedziti




