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NOTEIKUMI Nr.2024/15
Aizkraukle

APSTIPRINATI

ar Aizkraukles novada domes
2024.gada 21.marta sédes

lémumu Nr.142 (protokols Nr.3., 6.p.)

NOTEIKUMI PAR IEKSEJAS TRAUKSMES CELSANAS SISTEMU
AIZKRAUKLES NOVADA PASVALDIBA
Izdoti saskand ar
Trauksmes celSanas likuma 5.panta pirmo dalu,
Valsts parvaldes likuma 72.panta pirmas dalas 1.punktu
. Visparigie jautajumi

Noteikumi par ieks¢jas trauksmes celSanas sistému Aizkraukles novada pasvaldiba (turpmak
— Noteikumi) nosaka kartibu, kada Aizkraukles novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba),
tostarp, tas izveidoto iestazu darbinieki un citas fiziskas personas sniedz informaciju par
iesp&jamiem parkapumiem Pasvaldiba, Pasvaldibas kapitalsabiedribu valdes riciba, kas var
kaitét sabiedribas interesém, ja persona $o informaciju uzskata par patiesu un ta iegiita,
personai veicot amata, darba pienakumus vai dibinot ar darba pienakumu veik8anu saistitas
tiesiskas attiecibas, vai esot praksé, un kuras snieg§anas dél attiecigajai personai varétu tikt

raditas nelabvéligas sekas.

Trauksmes c€lgjs ir tiesigs celt trauksmi par jebkuru parkapumu, kas kaité sabiedribas
interesém, it Tpasi par:

2.1. amatpersonu bezdarbibu, nolaidibu, dienesta stavokla launpratigu izmantoSanu;

2.2. korupciju;

2.3. finanSu Iidzeklu vai mantas i1zSkeérdeSanu;

2.4. darba drosibas apdraudéjumu;

2.5. sabiedriskas kartibas apdraud&jumu;

2.6. cilvektiesibu parkapumiem;

2.7. parkapumiem personas datu aizsardzibas un tikla un informacijas sistemu droSibas
joma.

Par trauksmes celSanu nav uzskatadma apzinati nepatiesu zinu sniegSana, zinoSana tikai par
personigu intereSu aizskarumu, par konsultéSanos ar darbinieku parstavjiem vai
arodbiedribam un cita Trauksmes cel$anas likuma 3.panta tresaja dala noteiktas informacijas
izpauSana.

Noteikumos lieto terminus — kas noraditi Trauksmes cel$anas likuma 1.panta pirmaja dala.

Pasvaldibas timeklvietng (https://www.aizkraukle.lv) ir nodro§inata informacija par iek$gjo
trauksmes celSanas sistému, Pasvaldibas atbildigas personas un kontaktpersonas trauksmes
celSanas jautajumos kontaktinformacija, ka ar1 trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapa.



6.

10.

11.

12.

13.

Pasvaldibas izpilddirektors ar rikojumu nosaka Pasvaldibas atbildigo personu trauksmes
celSanas jautajumos (turpmak — Atbildiga persona), kuras ievéro un realiz€ normativajos
aktos noteikto prasibu izpildi un trauksmes celSanas joma veic Sajos Noteikumos noteikto.

Il.  Trauksmes céléja zinojuma iesniegSanas, sanemsanas un registréSanas kartiba

Trauksmes c€lgjs iesniegumu (trauksmes c€l€ja zinojumu) Pasvaldiba iesniedz, ieverojot
Iesniegumu likuma 3.pantd noteikto un noradot, ka tas ir trauksmes céléja zinojums, vai
izmantojot trauksmes c€l€ja zinojuma veidlapu (pielikuma). Trauksmes c€lgjs ir tiesigs celt
trauksmi par jebkuru iesp&jamu parkapumu, kas kaité sabiedribas interesém un kas noteiktas
Trauksmes celSanas likuma 3.panta pirmaja dala, ka art noradot Trauksmes likuma 6.panta
otraja un treSaja dala noteikto informaciju. Trauksmes c€l&ja zinojumam pievieno
dokumentus, kas apstiprina iesp&jamo parkapumu.

Trauksmes c€l€js var iesniegt trauksmes c€l&ja zinojumu un tam pievienotos dokumentus
par iesp&jamo parkapumu sados veidos:

8.1. klatieng iesniedzot Atbildigajai personai slégta aploksné ar noradi: “Trauksmes
celeja zinojums”’;

8.2. nositot Atbildigajai personai pa pastu, uz aploksnes noradot: “Trauksmes celéja
zinojums” (aploksne neatvérta tiek nodota Atbildigajai personai);

8.3. noslitot uz pasvaldibas e-adresi. E-adresé sanemtais zinojums var bt bez
elektroniska paraksta, nemot vera, ka valsts parvaldes pakalpojumu portala
www.latvija.lv, kur tiek nodroSinata e-adreses darbiba, tiek veikta autentifikacija
un personas identifikacija;

8.4. nosiitot ar droSu elektronisko parakstu parakstitu to uz speciali trauksmes c€l&ju
zinojumiem izveidotu Pasvaldibas e-pasta adresi: trauksme@aizkraukle.lv;

8.5. timeklvietné www.trauksmescelejs.lv atbilstosi Trauksmes cel$anas likuma
noteiktajam.

Ja trauksmes c€lgjs iesniegumu iesniedz, izmantojot $ajos noteikumos un Trauksmes
celSanas likuma neminétus citus sazinas veidus, Pasvaldibas darbinieks sanemto
iesniegumu, neatverot aploksni, nekavéjoties nodod Atbildigai personai, to neregistr&jot
Pasvaldibas lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sisteéma.

Ja sanemts iesniegums, uz kura nav norades, ka tas ir Trauksmes c€l&ja zinojums, bet
darbinieks konstaté, ka p&c biitibas tas atbilst trauksmes c€lgja zinojumam, iesniegumu
nekavégjoties nodod Atbildigajai personai. Sadam iesniegumam, kas sakotngji registréts ka
privatpersonas iesniegums, bet par kuru secinats, ka ta ir trauksmes celSana, izdara atbilstosu
atzimi iesniegumu registra un atkartoti registré Ieksgjas trauksmes c€l&ju zinojumu registra
un izskata Sajos noteikumos noteiktaja kartiba.

Ja persona ir iesniegusi iesniegumu, nenoradot, ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums, tad,
kameér iesniegums vél nav izskatits pec bitibas, persona var liigt Atbildigo personu atzit So
iesniegumu par trauksmes c€l€ja zinojumu.

Trauksmes c€lgja zinojuma iesniegSana anonimi (nenoradot informaciju par iesniedzgju) nav
paredzeta. AtbilstoSi Trauksmes celSanas likumam trauksmes c€l€ja zinojuma ir obligati
noradamas zinas par iesniedz&ju. Tas ir nepiecieSams, lai nodroSinatu atgriezenisko saiti, ja
nepiecieSams, sazinatos ar trauksmes c€l&ju zinojuma izvért€Sanas laika, ka ari, lai
nodroSinatu trauksmes cé€léjam likuma paredzétas aizsardzibas garantijas (lai biitu zinams,
kura persona ir jaaizsarga).

Atbildiga persona, sanemot iesniegumu (trauksmes c€l&ja zinojumu), to registré Ieksgjas
trauksmes c€l&ju zinojumu registra un nekavéjoties, bet ne vélak ka septinu dienu laika
nosiita trauksmes c€l€jam iesnieguma (trauksmes c€lgja zinojuma) sanemsanas
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

apstiprindgjumu. Saja punkta mingto apstiprinajumu Atbildiga persona nesiita, ja trauksmes
c€lgjs to liidzis vai pastav aizdomas, ka trauksmes c€l€ja identitati var atklat.

Atbildiga persona, sanemot iesniegumu (trauksmes c€l&ja zinojumu) par Aizkraukles novada
domes priekSseédetaja vai priekssédétaja vietnieku ricibu, t0 nostta izskatiSanai Valsts
kancelejai.

Ieksgjas trauksmes c€l&ju zinojumu registram, $aja registra registrétajiem iesniegumiem
(trauksmes c€lgju zinojumiem), tiem pievienotajiem rakstveida vai lietiskajiem
pieradijumiem, ka ari trauksmes c€l€ju zinojumu izskatiSanas materialiem ir ierobezotas
pieejamibas informdcijas statuss.

Ikvienai personai, kura sanémusi trauksmes c€l&ja zinojumu vai veic jebkadas darbibas ar
to, ir pienakums nodrosinat trauksmes c€l€ja personas datu un identitates pienacigu
aizsardzibu atbilstosi Trauksmes celSanas likuma noteiktajam.

II1. Trauksmes celSanas pazimju izvérteSana

Atbildiga persona sanemto iesniegumu (ar noradi, ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums)
izverte nekavejoties, bet ne vélak ka septinu dienu laika no iesnieguma sanemsanas dienas.

Atbildiga persona Noteikumu 23.punkta min&taja termina, ievérojot Noteikumu 20., 21. un
22 .punkta noteikto, izvert€ iesnieguma pirmskietamu atbilstibu Trauksmes celSanas likuma
noteiktajam trauksmes celSanas pazimém:

18.1. iesniequsi fiziska persona;

18.2. satur informaciju par iespéjamu parkapumu;

18.3. aprakstitais parkapums var kaitét sabiedribas interesém;

18.4. iesniedzéjs sniegto informaciju uzskata par patiesu;

18.5. informacija guta darba vidé (veicot amata, darba pienakumus, stdjoties darba vai

esot prakse);

18.6. iesniedzéjam informacijas snieg$anas dél varetu tikt raditas nelabvéligas sekas.

Péc tam Atbildiga persona pienem rakstveida lémumu par iesnieguma atziSanu vai
neatziSanu par trauksmes c€l€ja zinojumu.

Ja sanemtais iesniegums nesatur noradi, ka tas ir trauksmes c€l€ja zinojums, bet p&c biitibas
pirmsSkietami atbilst Trauksmes celSanas likuma noteiktajam pazimém, tad Atbildiga
persona var atzit iesniegumu par trauksmes c€l€ja zinojumu.

Ja Atbildiga persona, izvertgjot iesniegumu, konstaté, ka taja ir trikumi, kas varétu bt
raduSies neuzmanibas del, ta So Noteikumu 17.punktd minétaja termina sazinas ar
iesnieguma iesniedz&ju, ludzot sniegt papildu informaciju vai precizet iesniegumu.

Ja Atbildiga persona, izvertgjot iesniegumu, konstatg, ka taja noradita iesp&jama parkapuma
izskatiSana nav Pasvaldibas kompetencé, ta septinu dienu laikd no iesnieguma sanemsanas
dienas parsiita So iesniegumu kompetentajai institlicijai péc piekritibas un par to rakstveida
informé iesnieguma iesniedz&ju. Gadijuma, ja, izskatot iesnieguma saturu, Atbildiga persona
secina, ka, parsiitot iesniegumu, pastav Saubas par iesniedz€ja aizsardzibu no nelabvéligam
sekam, tad pirms parsutiSanas kompetentajai institiicijai Atbildiga persona noskaidro no
iesniedzgja, vai tam nav iebildumu pret parsitiSanas faktu. Ja Atbildiga persona konstate, ka
iesniegumu parsitit nav lietderigi, ta informé iesnieguma iesniedz&ju, ka iesniegums nav
Pasvaldibas kompetencg, un, ja iesp&jams, norada institiiciju, kura iesnieguma iesniedzgjs
var versties ar iesniegumu.

Ja lestade sanems citas institlicijas parsiititu iesniegumu ar noradi par iespgjamu trauksmes

célgja zinojumu, Atbildiga persona to registré Ieksgjas trauksmes c€l&ju zinojumu registra

un nekavgjoties, bet ne velak ka septinu dienu laika nosiita (ievérojot Noteikumu 13.punkta
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

noteikto iznémumu) trauksmes c€l&jam iesnieguma (trauksmes c€l€ja zinojuma) sanemsanas
apstipringjumu un izveérté sanemto iesniegumu So Noteikumu 17., 18. un 20.punkta
noteiktaja kartiba.

IV. Trauksmes celéja zinojuma pseidonimizacija un atbildes sniegSana iesniedzeéjam

Kad izvertetas visas trauksmes celSanas pazimes un Atbildiga persona rakstveida pienémusi
lémumu par iesnieguma atziSanu vai neatziSanu par trauksmes c€l€ja zinojumu, Atbildiga
persona tris dienu laikd no l@émuma pienemSanas dienas par to rakstveida informé
iesniedz€ju. Atbildiga persona par Saja punkta minéta 1€muma pienemsSanu rakstveida
neinformé iesniedzg&ju, ja iesniedzgjs to liidzis vai pastav aizdomas, ka iesniedz€ja identitati
var atklat.

Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes c€l§ja zinojumu, bet iesniedz€js iesnieguma vai
veidlapa noradijis, ka vélas sanemt atbildi péc butibas, nesanemot Trauksmes celSanas
likuma noteiktas personas aizsardzibas garantijas, iesniegumu registré Iestades elektroniskas
lietvedibas dokumentu vadibas sist€éma un attiecigi nodod talakai virzibai. Atbildiga persona
Ieksgjas trauksmes c€l&ju zinojumu registra un uz iesnieguma izdara atzimi, ka iesniegums
sakotngji ticis iesniegts ka trauksmes c€l&ja zinojums, bet par tadu nav atzits.

Noteikumu 24.punkta minétaja gadijuma Atbildiga persona Noteikumu 23.punkta minétaja
termina rakstveida informé iesniedz&ju par to, ka iesniegumu izskatis Iesniegumu likuma
noteiktaja kartiba.

Ja iesniegumu neatzis par trauksmes c€l€ja zinojumu un iesniedz€js noradijis, ka nevéelas
sanemt atbildi p&c butibas, Atbildiga persona Iek$gjas trauksmes c€l&ju zinojumu registra un
uz iesnieguma izdara atzimi, ka iesniegums nav atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu.

Ja iesniegumu neatzis par trauksmes c€l€ja zinojumu, jo tas neatbilst konkrétai Trauksmes
celSanas likuma noteiktajai pazimei, iesniedz€js var novérst konstat€tos trikumus un
atkartoti iesniegt trauksmes c€l&ja zinojumu.

Ja iesniegumu atzis par trauksmes c€l&ja zinojumu, Atbildiga persona pseidonimize personas
datus (aizstajot isto vardu ar kodu) un citu informaciju, kas atklaj trauksmes c€l&ja zinojuma
iesniedz€ja identitati vai tas fiziskas vai juridiskas personas identitati, par kuru zinojis
trauksmes c€lgjs. Atbildiga persona pseidonimiz&$anu neveic, ja trauksmes c€l&ja zinojuma
iesniedzgjs Pasvaldibai ir jau atklajis savu identitati [1dziga lieta vai ar1 savu identitati atklajis
publiski.

Ja iesniegumu atzis par trauksmes c€l€ja zinojumu, Atbildiga persona pseidonimizétu
(ieveérojot Noteikumu 28.punktd noteikto izn€mumu) trauksmes c€l&ja zinojumu nodod
Pasvaldibas izpilddirektoram.

Ja trauksmes c€l&ja zinojumu iesniedz par Pasvaldibas izpilddirektoru, Atbildiga persona
pseidonimiz€ personas datus (aizstajot isto vardu ar kodu) vai citu informaciju, kas atklaj
trauksmes c€lgja identitati, un pseidonimiz€tu trauksmes c€l&ja zinojumu (ieverojot
Noteikumu 28.punkta noteikto iznémumu) nodot Aizkraukles novada domes
priekSsédetajam.

Trauksmes c€l&ja zinojuma lieta ievieto gan trauksmes c€l&ja zinojuma originalu, gan
pseidonimiz€tu dokumenta versiju, ja attiecinams. Atbildiga persona seko lidzi dokumenta
apritei Pasvaldiba un Ieksgjas trauksmes c€l&ju zinojumu registra veic attiecigas atzimes par
dokumenta virzibu.

Trauksmes c€l€ja zinojumus un ar to saistitos materialus paSvaldiba glaba desmit gadus péc
izvertéSanas procesa pabeigSanas, ja normativajos aktos nav noteikts citadi. Vélak zinojumus
un ar tiem saistito informaciju iznicina atbilsto$i normativo aktu prasibam, ja vien procesam
neseko tiesvediba u.tml.



33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

V. Trauksmes céléja zinojuma izskatiSana péc butibas

Pasvaldibas izpilddirektors, sanemot pseidonimiz€to (ieveérojot Noteikumu 28.punkta
noteikto izn@mumu) trauksmes c€l&ja zinojumu, lemj par ta virzibu un ar rikojumu nosaka
Pasvaldibas amatpersonu vai darbinieku, kur§ izskatis trauksmes c€l&ja zinojumu péc
btibas, t.i., papildu atbildigo personu konkréta trauksmes celSanas zinojuma izskatiSana. Ja
sanemts iesniegums, kas minéts $o noteikumu 30.punkta, tad trauksmes c€l&ja zinojumu péc
butibas izskata ar Aizkraukles novada domes priekssédétaja rikojumu noteikta Pasvaldibas
amatpersona vai darbinieks.

Atbilstosi Noteikumu 33.punktam PaSvaldibas izpilddirektora vai Aizkraukles novada
domes priekSseédetaja noteikta amatpersona vai darbinieks, sanemot izpildei trauksmes c€lgja
zinojumu, to izskata p&c biitibas un sagatavo rakstveida atzinumu.

Pasvaldibas amatpersonai vai darbiniekam, kur$ izskata trauksmes c€l&ja zinojumu, ir
tiesibas atzinuma sagatavosanas vajadzibam nepiecieSamo informaciju pieprasit un sanemt
no citam Pasvaldibas kompetentajam strukttirvienibam, amatpersonam vai darbiniekiem, ka
arl ir tiesibas pieprasit un sanemt no citam PaSvaldibas institiicijam informaciju, kas
nepiecieSama lietas apstaklu noskaidroSanai.

Pasvaldibas amatpersona vai darbinieks, kur§ izskata trauksmes c€l&ja zinojumu par
trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas rezultatiem sniedz atzinumu Pasvaldibas
izpilddirektoram vai Aizkraukles novada domes priek$sédétajam par iesniegumu, kas minéts
So noteikumu 30.punkta, ka arT vismaz ned&lu pirms So Noteikumu 39.punkta min&ta termina
informe par trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas gaitu, ja atzinums vél nav sagatavots.

Ja ir konstatets parkapums, Pasvaldibas izpilddirektors vai Aizkraukles novada domes
priekSsédetajs veic nepiecieSamas darbibas atbildibas piem@roSanai saskana ar
normativajiem aktiem vai pasakumus parkapumu noveérSanai, ja $o parkapumu var novérst
taliteji un parkapums nerada kait€jumu sabiedribas interesém.

Ja, izskatot trauksmes c€l&ja zinojumu péc biutibas, PaSvaldibas amatpersonai vai
darbiniekam rodas aizdomas par parkapumu, kura izskatiSana nav Pasvaldibas kompetencg,
Pasvaldibas amatpersona vai darbinieks par to zino Atbildigajai personai, kurs§ zinojumu
papildus parsiita izskatiSanai piekritigajai institlicijai un par to rakstveida informe trauksmes
celgju. Atbildiga persona piekritigajai institlicijai nosiita gan trauksmes c€l€ja zinojuma
originalu, gan pseidonimizétu dokumenta versiju, ka arT rakstveida lémumu par iesnieguma
atziSanu par trauksmes c€l&ja zinojumu.

Atbildiga persona par trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas gaitu rakstveida informé
trauksmes c€lgju ne velak ka divu ménesu laika no dienas, kad personas iesniegums atzits
par trauksmes c€l€ja zinojumu.

Pec tam, kad trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSana ir pabeigta, Atbildiga persona informé
trauksmes c€l&ju par konstattajiem faktiem un pienemto lémumu vai veiktajam darbibam.

VI. Trauksmes céleja aizsardziba

Ar bridi, kad trauksmes c€lgjs ir c€lis trauksmi, vinam, vina radiniekiem un saistitajai
personai ir tiesibas uz Trauksmes cel$anas likuma paredzétajam aizsardzibas garantijam:

41.1.  identitates aizsardzibu;
41.2.  aizsardzibu pret trauksmes celSanas d€| raditajam nelabveligajam sekam;
41.3.  valsts nodroSinatu juridisko palidzibu,

41.4.  atbrivoSanu no tiesas izdevumu samaksas civilprocesa un valsts nodevas samaksas
administrativaja procesa tiesa,

415. pagaidu aizsardzibu civilprocesa un administrativaja procesa tiesa,
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42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

41.6.  atbrivoSanu no juridiskas atbildibas;

41.7.  atbilstigu atlidzinajumu par zaud&umiem vai personisko kait€§jumu, ari moralo
kaitgjumu;
41.8.  konsultacijam par savu tiesibu aizsardzibu.

Par trauksmes celSanu, tostarp par normativajos aktos noteiktu tadu neizpauzamu zinu
izpauSanu, kas nav valsts noslépums, trauksmes c€l€jam, vina radiniekam un saistitajai
personai neiestajas juridiska atbildiba, tostarp civiltiesiska atbildiba un kriminalatbildiba.

Ja, izskatot personas iesniegumu, netiek konstatéta ta atbilstiba Trauksmes celSanas likuma
noteiktajam pazimém (Trauksmes cel$anas likuma 1.panta pirmas dalas 7.punkts), personai
ziid Trauksmes celSanas likuma noteiktas tiesibas uz aizsardzibu.

Ikvienai personai aizliegts trauksmes c€l&ja zinojuma d€] radit nelabvéligas sekas trauksmes
c€lajam, vina radiniekam vai saistitajai personai (Trauksmes celSanas likuma 13.pants).

VI1I. Sabiedribas informésSana par trauksmes celSanas gadijjumiem Iestade

Par parkapumiem, kurus palidzgjis atklat trauksmes c€lgjs, PaSvaldiba sniedz informaciju
publiski Pasvaldibas timeklvietn€, neatklajot un neapdraudot trauksmes c€l&ja identitati un
ieveérojot vispargjas datu aizsardzibas prasibas, iznemot gadijjumu, kad trauksmes cél&js
iebilst pret publiskoSanu.

VIII. Nosleguma noteikumi

Darbinieku, uzsakot darba tiesiskas attiecibas (parakstot darba ligumu vai citu dokumentu
par darba veikSanu), informé par iek$gjo trauksmes celSanas sistemu. Ar iek$gjas trauksmes
celSanas sist€émas noteikumiem darbinieks iepazistas elektroniski, dokumentu vadibas
sisttma “Lietvaris” vai klatieng parakstas par iepaziSanos ar mingtas sist€émas noteikumiem.

Valsts kanceleja ir Trauksmes c€l&ju kontaktpunkts. Valsts kancelejas trauksmes c€laju
timeklvietne ir https://trauksmescelejs.lv/.

Noteikumi Nr.2024/15 Noteikumi par iek$gjas trauksmes cel$anas sisttmu Aizkraukles
novada pasvaldiba” stajas speka ar 2024.gada 21.martu.

Ar S0 noteikumu speka staSanos spéku zaudé Aizkraukles novada pasvaldibas 2020.gada

6.februara noteikumi Nr.2020/4 “Ieksgja trauksmes celSanas sist€éma”.

Domes priekssédetaja vietnieks A.Zalitis
tautsaimniecibas un vides
jautajumos



