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1émumu Nr.415 (protokols Nr.7., 4.p.)

AIZKRAUKLES NOVADA PASVALDIBAS DARBA REGLAMENTS

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma 26. panta otro dalu,
50. pantu un Valsts parvaldes iekartas likuma
72. panta pirmas dalas 1. punktu

l. Visparigais jautajums

1. Aizkraukles novada paSvaldibas darba reglaments (turpmak — Reglaments) ir ieksgjais
normativais akts, kur§ nosaka:

1.1. Aizkraukles novada domes (turpmak — Dome) darba organizatorisko un tehnisko
apkalposanu;

1.2 komiteju s€zu norises kartibu;

1.3. Domes sédes norises kartibu;

1.4. lémumu projektu sagatavoSanas kartibu;

1.5. ieks€jo normativo aktu izdoSanas kartibu;

1.6. kartibu, kada Domes priekSsédétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un
dokumentu nodoSanu jaunajam Domes priekSsédétajam;

1.7. privato tiesibu ligumu noslégSanas procediru.

1. Domes un izveidoto komiteju darba organizatoriska un tehniska apkalpoSana

2.  Domes darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu nodroSina Aizkraukles novada
pasvaldibas Centrala parvalde (turpmak — Centrala parvalde).

3. Komiteju sédes notiek ne retak ka vienu reizi ménesi. Komiteju sédes ir atklatas. Tajas var
piedalities ikviens Domes deputats. Komitejam un tas priekSsedeétajam ir tiesibas uz sedi
uzaicinat specialistus. Komitejas sédi vai tas dalu pasludina par slégtu, ievérojot PaSvaldibu
likuma 27.panta ceturtaja dala noteikto.

4.  Komitejas s€Zu norises laiku un vietu nosaka komitejas priekSsédetajs, saskanojot ar Domes
priekSsédetaju un pazinojot Centralas parvaldes Kancelejai. Komiteju sédes nedrikst biit taja
pasa laika, kad ir Domes sédes.

5. Komiteja izskata [émuma projektus un nosaka, kuri [émuma projekti ir virzami uz kartgjo
Domes s&di un sniedz priekslikumus to precizé€Sanai pirms iesniegSanas kart€ja Domes s&de.

6. Komiteja var sniegt atzinumus par jautajumiem, kas ir komitejas kompetence, iesniedzot tos
Domes priekssedetajam.

7. Lemumu projektu izskatiSanai komitejas sagatavo:

7.1. Centralas parvaldes amatu saraksta apstiprinatie specialisti attiecigas kompetences
jautajumos;



10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

7.2. lestazu vaditaji un iestazu amatu saraksta apstiprinatie specialisti attiecigas
kompetences jautajumos, péc savas iniciativas vai saskana ar domes vai tas komitejas
lémumu, domes priekSsédetaja vai pasvaldibas izpilddirektora uzdevumu;

7.3. domes deputati péc savas iniciativas.

Centralas parvaldes sanemtos un domei adresétos fizisko un juridisko personu iesniegumus, ja
to izskatiSanai nepiecieSams domes lémums, izskata Domes priekssédetajs, domes
priekSseédetaja vietnieki, pasvaldibas izpilddirektors vai izpilddirektora vietnieks, rezoliicija
nosakot komisiju, komiteju vai iestadi, kurai jaizskata iesniegums, un amatpersonu, kurai
jasagatavo lémuma projekts $1 jautajuma izskatiSanai komitejas vai/un domes séde.

Komitejas izskatamo jautajumu 1€mumu projekti jaiesniedz kartiba, kada Saja reglamenta
noteikta domes lémumu projektu sagatavosanai. Par&jie jautajumi izskatisSanai komitejas sedé
tiek virziti tikai tad, ja tie sanemti ne velak ka treSaja darba diena pirms komitejas kart&jas sedes
un 5 (piecas) darba laika stundas pirms komitejas arkartas s€édes kopa ar nozares specialista
viedokli, noradi par tiesisko pamatojumu un finansg€juma avotu, ja ta izpildei nepiecieSams
finans€jums.

Pasvaldibas nolikums nosaka komitejas, komiteju sastavus un izskatamos jautajumus.

Komitejas priekSseédetajs, sastadot komitejas s€édes darba kartibu, nosaka, kadas personas ir

papildus uzaicinamas uz komitejas s€di un kuriem specialistiem taja japiedalas ar padomdevéeja

tiestbam.

Visas komitejas papildus informacijas sniegSanai par izskatamajiem jautajumiem piedalas

pasvaldibas specialisti péc nepiecieSamibas.

Komiteju seéd€s bez balsstiesibam var piedalities ikviens domes deputats.

Komitejas priekssedetajs:

14.1.  apstiprina izskatamos komitejas darba kartibas jautajumus;

14.2.  sasaucot komitejas s€di, nodroSina, ka komitejas locekli tiek informé&ti par komitejas
sedes laiku, vietu un darba kartibu;

14.3.  vada komitejas s&di, iepazistinot komitejas loceklus par izskatamo jautajumu;

14.4.  péc komitejas sédes paraksta komitejas sédes protokolu;
145.  Domes séde zino par komiteja izskatito jautajumu.

Komitejas sekretars:

15.1.  nodroS$ina komiteju darba tehnisko apkalpoSanu;

15.2.  izzino komitejas locekliem, zinotajiem un uzaicinatajiem par komitejas kart€jam un
arkartas s€dém;

15.3.  tehniski sagatavo dokumentus jautajumu izskatiSanai komiteju sédes;

15.4.  nodroSina komitejas s€Zu protokoléSanu un sagatavo komitejas s€zu protokolus;

15.5.  noformé& Domes lémumu projektus par jautajumiem, kas tiek izskatiti komiteja;

15.6.  nodroSina dokumentu apriti komiteja;

15.7.  péc komitejas s€des nodrosina, ka komitejas s€des vaditajam tiek izsniegts protokols;

15.8.  péc komitejas sedes, bet ne velak ka tris darba dienas pirms kartgjas Domes sedes
nodro§ina sagatavoto 1@mumu projektu, atzinumu un priekSlikumu iesniegSanu uz
Domes sedi;

15.9. wveic citus uzdevumus komitejas darba tehniskai nodroSinasanai komitejas
priek$sédetaja vai vina prombiitnes laika vietnieka uzdevuma.

15.10. Komitejas darba kartibu, komitejas [@mumu projektus, atzinumus par tiem, izzinas
materialus, deputatu iesniegumus, priekSlikumus un jautajumus norikotais komitejas
sekretars izsniedz deputatiem ne vélak ka 24 (divdesmit cCetras) stundas pirms
komitejas kartgjas sédes un ne velak ka tris stundas pirms arkartas sédes.

Komitejas sedé balsstiesibas ir tikai attiecigas komitejas locekliem.
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Ja komitejas loceklis sédes laika atrodas cita vieta un veselibas stavokla dél vai komand€juma
del, vai izsludinatas arkartgjas situacijas del, vai noteiktas pulcéSanas ierobezojumu del, vai
arkartas sédes del nevar ierasties komitejas s€des norises vieta, komitejas priekSseédétajs var
noteikt, ka komitejas sédes norisé tiek izmantota tieSsaistes videokonference (attéla un skanas
parraide realaja laika), un komitejas loceklis var attalinati piedalities komitejas s€de, ja
komitejas loceklis ir registréjies dalibai komitejas seéde DVS Lietvaris. Komitejas loceklis
uzskatams par klatesoSu komitejas s€de un ir tiesigs piedalities balsoSana, neatrodoties sédes
norises vieta, ja deputats vismaz tris stundas pirms komitejas sédes informé komitejas sédes
protokol&taju par nepiecieSamibu sédi nodrosSinat videokonferences reZima un ja vinam ir
nodroSinata tehniska iesp€ja piedalities s€d€ ar videokonferences palidzibu un ir nodroSinata
elektroniska balsoSana tieSsaist€, izmantojot dokumentu lietvedibas sistemu, nodroSinot
komitejas locekla autentifikaciju un balsojuma atklatumu. Ja komitejas loceklis, attalinati
piedaloties komitejas s€dg€, nav registr&jies dalibai komitejas sédei, izmantojot DVS Lietvaris
sist€ému, komitejas loceklis komitejas sed€ piedalas bez balsstiesibam.

Darbinieks, piedaloties attalinati komitejas vai Domes s€d&, pirms runasanas ieslédz kameru un
nodroSina ieslégtu kameru visu runasanas laiku, ka ar1 nodroS$ina, ka vin$ ir saskatams kamera.
Piedaloties Domes un komiteju s€d€ attalinati, pielaujams runat neieslédzot kameru, pamatojot
iemeslu.

Deputati, piedaloties attalinati Domes un komiteju s€d@s, nodroSina ieslégtu kameru un
nodroSina, ka deputats ir saskatams kamera.

Komitejas var sarikot kopigu s€di un izskatit jautajumu, kas skar $o komiteju kompetenci. Tas
komitejas, kura ierosindjusi sasaukt apvienoto sédi sekretars vienu dienu pirms sédes pazino
apvienoto komiteju locekliem apvienotas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu.

Ja apvienotaja komiteja ir FinanSu un attistibas jautajumu komiteja, tad apvienotas komitejas
sekretars ir norikotais ir Finansu un attistibas jautajumu komitejas sekretars, kurs vienu dienu
pirms sédes pazino apvienoto komiteju locekliem apvienotas sédes darba kartibu, norises laiku
un vietu.

Komiteja var izskatit jautajumus, ja tas s€dé piedalas vairak neka puse no komitejas sastava.
Komiteja pienem I@mumus ar klateso$o loceklu balsu vairakumu. Ja, balsojot par lémumu,
balsis sadalas vienadi, iz8kiro$a ir komitejas priekSseédetaja balss.

Komiteju sédes ir atklatas, iznemot gadijumus, kad jautdjumu nepiecieSams izskatit slégta
komitejas sédeé vai tas dala, lai aizsargatu valsts noslépumu, adopcijas noslépumu,
komercnoslépumu, personu privato dzivi vai personas aizsargajamos datus, bérnu intereses vai
citu ierobeZotas pieejamibas informaciju, kuras izpauSana saskana ar normativajiem aktiem ir
aizliegta.

Komiteju sédém tiek veikts audioieraksts, kuru ievieto paSvaldibas timeklvietng€, un
audiovizualo ierakstu public€ publiska interneta vidé. Publiska videé nepublicé audiovizuala
ieraksta komitejas sédes slégto dalu vai slégto komitejas sédi. Komitejas sédes atklato dalu un
slegto dalu audioierakstu veic atseviski.

Domes kartgjas sédes tiek sasauktas ne retak ka vienu reizi ménesi, parasti — katra méneSa
treSaja ceturtdiena pulksten 10.00, un notiek Aizkraukles kultiiras centra, Spidolas iela 2,
Aizkrauklg, Aizkraukles novada, vai Lacplésa iela 1, Mazaja zale, Aizkrauklg, Aizkraukles
novada, ja vien domes priek§sédetajs, izzinojot sédi, nav noradijis citu sédes norises laiku un
vietu.

Domes kartgjas sédes sasauc Domes priek$sédétajs vai vina prombiitnes laika - vietnieks,
nosakot sédes norises laiku, vietu un darba kartibu.

Sagatavoto Domes sédes darba kartibu saskano un paraksta domes priekSsédetajs, un ne velak
ka 3 (tr1is) darba dienas pirms domes kartgjas un ne vélak ka 3 (tris) stundas pirms domes
arkartas sédes to public€ (sistéma automatiski nosiita pazinojumu uz e-pastu par jaunas sédes
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izsludinaSanu). Sédes darba kartiba tiek izsttita visiem domes deputatiem, paSvaldibas
izpilddirektoram, izpilddirektora vietniekam, visiem Centralas parvaldes nodalu vaditajiem,
apvienibu parvaldém, ka ari ievietota pasvaldibas interneta majaslapa. Viens darba kartibas
eksemplars tiek izdrukats un izlikts uz informativa stenda pasvaldibas telpas.

Ja domes sédes darba kartiba ieklautos jautajumus nav iesp&jams izskatit deputatu kvoruma
trakuma dél, sedes vaditajs sedi sleédz vai partrauc. Ja kvoruma nav ari p&c partraukuma, domes
sédi slédz un nosaka atkartotas s€des norises vietu un laiku.

Domes sédes ir atklatas, iznemot normativajos aktos noteiktos gadijumus, kad jautajumu
nepiecieSams izskatit slégta sede vai tas dala.

Ja Domes priekSsédetajs un Domes priekSsédetaja vietnieki tiek aizkavéti pildit savus
pienakumus, ir atlaisti, atbrivoti vai atkapuSies no amata un nepiecieSams nodroSinat
Pasvaldibas darba nepartrauktibu, vismaz treSdala Domes deputatu var sasaukt Domes arkartas
sédi. Tada gadijuma norikotais sekretars informé& visus Domes deputatus par arkartas Domes
s€des darba kartibu, norises laiku, vietu un ierosinato jautajumu steidzamibas pamatojumu.

Personam, kuras ir uzaicinatas piedalities Domes séd€, pirms sédes ir jaregistréjas pie sédes
protokolista.

Citas personas, kuras ir klat Domes séd€, nav tiesigas piedalities debat€s, uzdot jautajumus vai
citadi iejaukties un traucét sédes gaitu. Ja sédes klausitajs péc sédes vaditaja aizradijuma turpina
neieverot domes sédes kartibu, sédes vaditajs ir tiesigs izraidit vinu no sédes telpas.

Domes s€des norises telpa deputatiem un citam seéd€ klatesosam personam mobilo sakaru
lidzekliem jabiit uzstaditiem reZima bez skanas signala vai izslégtiem.

Domes sédés dokumentu un jautagjumu virziba notiek elektroniski DVS Lietvaris. Domes
deputats, ja vin$ velas korigét sédes darba kartibu vai labot kadu 1émuma projektu, attieciga
jautajuma sadala elektroniski DVS Lietvaris iesniedz atbilstoSu priekslikumu. Priekslikumu
deputats var iesniegt 1idz 24 stundam pirms domes sédes sakuma, iznemot arkartas sédes. Par
papildus jautajumiem priekSlikumus deputats var iesniegt Iidz bridim, kamér s€des vaditajs
pazino par S§1 jautagjuma debaSu sadalas uzsakSanu. Par prieks$likumu Dome balso. Ja
priekslikums tiek atbalstits, tad sézu sekretars atbilstosi korigé darba kartibu vai labo 1émuma
projektu.

Domes deputati vai pasvaldibas izpildvaras parstavji var ligt domes priekSsédetaju ieklaut
domes sédes darba kartiba steidzamus jautajumus, kuri nav izskatiti neviena komiteja. Lémumu
par steidzamu jautajumu ieklauSanu domes sédes darba kartiba pienem domes priekSsedetajs
vai sédes vaditdjs. Leémuma projekta izstradatdjs to nodod domes priekssédétajam DVS
Lietvaris saskanos$anai un registracijai un sézu sekretaram ieklausanai domes sédes darba
kartiba.

Domes sédes jautajumu apspriesanas seciba:

36.1.  zinojums;

36.2.  deputatu jautajumi, ja Iémuma projekts nav izskatits kada no komitejam;

36.3.  debates;

36.4.  zinotaja galavards;

36.5.  balsoSana;

36.6.  balsoSanas rezultatu pazinoSana.

Domes sédes tiek translétas tieSsaisté Pasvaldibas majaslapa.

Domes priekssédétajs vai vina prombiitnes laika — vietnieks:

38.1.  atklaj, vada, partrauc un slédz sedi;

38.2.  dod vardu zinotajam;

38.3.  nodrosina iesp&ju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam un citiem klatesosajiem,;
38.4.  vada debates;



39.
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41.

42.
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44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.
52.

38.5.  ierosina jautajumu nobalsoSanu;

38.6.  izsludina partraukumus séd@ un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina
cita diena.

Domes séde drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis sédes vaditajs.

Par 1émuma projektu zino atbildigas komitejas priekssedetajs, informejot par [émuma projekta
saturu, atzinumiem un saskanojumiem, ne ilgak ka 5 (piecas) minttes.

Ja uz kadu domes sédes jautajumu ir uzaicinatas ieinteresétas personas, péc sédes vaditaja
uzaicinajuma tam tiek dots vards, ne ilgak ka 5 (piecas) miniites, un tikai p&c tam notiek debates.

Domes sédes debatés uzstajas tikai deputati, katrs deputats var uzstaties tris reizes lidz 3 (tris)
minatém. Ja deputats vélas, lai vina teiktais tiktu ieprotokol&ts, vinam $is ligums ir jaizsaka
pirms uzstasanas, vai runa, pirms tas nolasiSanas, rakstiski jaiesniedz sédes protokolistam.
Deputats nevar pieprasit, lai tiktu ieprotokol@ts citas personas teiktais.

Uzstajoties debat€s, deputatiem ir jaieveéro konstruktivas kritikas un diskusiju pamatprincipi:

43.1.  priekslikumu nevar noraidit bez argumentacijas;

43.2.  kritikas objektam ir jabiit idejai, koncepcijai, bet ne personai, kuras izteikto viedokli,
nostaju kritize€ vai pret to iebilst;

43.3.  izsakot iebildumus pret iesniegto projektu vai ta dalu, jadod konkréts priekslikums
grozijumiem, labojumiem.

Domes priekSsédétajam vai sédes vaditajam ir pienakums nodroSinat Domes sédés kartibu. Ja
Domes s€des kartibu atkartoti neievéro deputats, tas tiek fiks€ts protokola. Ja Domes sédes
kartibu atkartoti neievéro citas personas, priekSsédétajam ir tiesibas izraidit So personu no
Domes s€des norises telpas. Domes sédgs, kas organizétas videokonferences rezima (ar attéla
un skanas parraidi realaja laika), priek§sédetajam ir tiesibas atslégt dalibnieka skanas parraidi.

Dalibnieki Domes sedes laika ievéro &tikas normas un principus.

Ja deputats neievéro Domes s€des kartibu, runajot debates, tad Domes prieks$sédetajs partrauc
vina uzstasanos debat€s, un turpmak, apspriezot konkréto jautajumu, vinam vairs netiek dots
vards.

Pasvaldibas iedzivotajiem un citam personam, kuras ir klat Domes s€d€ un uz kuriem neattiecas
minéta jautajuma izskatiSana, nav tiesibas piedalities debatés un nekada veida traucét sédes
gaitu.

Ja, atklati balsojot, deputats ir klidijies, vinam par to ir japazino Domes priekSsédétajam pirms
balsoSanas rezultatu pazinoSanas, pret€ja gadijuma balsojuma izmainas netiek nemtas vera.

Domes lémumus pienem balsojot. BalsoSana ir atklata, elektroniska vai vardiska, iznemot
argjos normativajos aktos noteiktajos gadijumos. BalsoSanas ilgums - Iidz 40 sekundém.
BalsoS8anas rezultatus pazino Domes prieksseédetajs.

Lémumu uzraudzibu nodroSina:

50.1.  PaSvaldibas amatpersonas un darbinieki;

50.2. Dome, pieprasot atbildigajam pasvaldibas amatpersonam sniegt informaciju par
lémumu izpildi;

50.3. Domes deputati, kam ir pienakums piedalities Domes 1@émumu izpildes kontrolésana
un ir tiesibas ierosinat jautajumu par attiecigas paSvaldibas uznémumu vai iestazu
darba monitoringu;

50.4.  Domes komitejas un komisijas;

50.5.  Pasvaldibas Auditors.

Péc Domes sédes sekretars piecu darba dienu laika noformé protokolu un Domes 1émumus.

Domes sédes protokolu un tam pievienotos domes [émumus sézu sekretars nodod parakstiSanai
domes priekSsédetajam. Domes s€des protokolu paraksta ari domes sédes protokol&tajs. Péc
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53.

54.

55.

56.

S7.

58.

59.

60.

parakstiSanas Domes s€des protokols un Domes [&émumi, no kuriem izslégti privatpersonu dati,
tiek ievietoti pasvaldibas timekla vietne.

Pienemtos Domes lémumus s€zu sekretars noformé rakstveida tik eksemplaros, cik noradits
lémuma. Lemumus drikst izsniegt tikai péc tam, kad protokolu parakstijis domes priekSsedetajs.

Deputatiem DVS Lietvaris ir pieejams s€zu protokols un tam pievienotie lémumi.
I1l. Lemumu projektu sagatavosanas kartiba

Lémuma projektu ta sagatavotajs veido DVS Lietvaris ka jaunu dokumentu Centralas parvaldes

registra — Lémumu projekti un norada $adas zinas:

55.1.  normativo aktu, pantu, dalu, punktu vai apakSpunktu, uz ka pamata Iémuma projekts
sagatavots;

55.2.  no kadiem lidzekliem tiek paredz&ts 1émuma izpildes nodroSinajums, ja jautajumu
izpilde saistita ar paSvaldibas budzeta Iidzeklu izlietoSanu;

55.3. kam uzdot Iémuma izpildes kontroli, ja kontrole nepiecieSama;

55.4.  Iémuma apstridéSanas un parsiidzéS$anas iesp&jas norada administrativajiem aktiem
(speka stasanas laiku un ta apstridéSanas iespéjas).

55.5.  lémuma projekta iesniedz&ju;

55.6.  lémuma projekta sagatavotaju;

55.7.  lémuma projekta zinotaju komiteja;

55.8.  kam lemums nosutams;

55.9.  papildus informaciju, ja tas nepiecieSams;

55.10. noradi, ja lémuma projekta ir ierobezotas pieejamibas informacija.

Lémuma projektu ta sagatavotajs péc visu dokumentu pievienoSanas kartitei LIETVARIS to
nodod:

56.1.  saskanosanai un viz€Sanai izskatiSanai s€édés Domes priek$sédétajam;

56.2.  saskanoSanai:

- ar atbildigo juristu,

- ar paSvaldibas izpilddirektoru, ja tas nepiecieSams;

- ar paSvaldibas izpilddirektora vietnieku, ja tas nepiecieSams;

- Centralas parvaldes FinanSu un gramatvedibas nodalas vaditaju, ja lemuma izpilde saistita ar
pasvaldibas finansu resursiem;

- citiem l@émuma izpilde iesaistitiem specialistiem.

Lémuma projekta jabut informacijai par nepieciesamo lémuma originalu skaitu un adresatiem,
kuriem tie jaizsniedz vai janosiita papira veida, noradot precizu adresata pasta vai e-pasta adresi,
ka ari janorada darbinieki vai vaditaji, kuriem lémums janosiita DVS Lietvaris, IEPAZITIES,
IZPILDIT.

Lémuma projektam pievieno visus skaidrojoSos materialus, kas nepiecieSami, lai deputati
varétu labak izveértét jautdjumu un pienemt korektu l@émumu. Ja skaidrojoSie materiali jau
atrodas LIETVARIS, tad lémuma projekta kartinu sasaista ar skaidrojoSo materialu kartinam.
Ja lémuma projekts izstradats, pamatojoties uz sanemto korespondenci, tad obligati Sis
korespondences kartina japievieno 1emuma projekta kartinai.

Lémuma projektu labosana Lietvaris péc komisijam, komitejam un Domes s€dém ir stingri
aizliegta bez domes sekretara zinas, iznemot gadijumus, ja s€des laika par nepiecieSamajiem
lémuma projekta labojumiem ir zinots un tie ir fikséti protokola.

Lémuma projektu iesniegS8ana DVS Lietvaris — 6 darba dienas pirms kartgjas sédes.
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IV.  Ieks$€jo normativo aktu izdoSanas kartiba

lek$€jos normativos aktus, kas attiecas uz PaSvaldibas iestadém un to struktiirvienibam, ka ar1
kapitalsabiedribam, izdod Pasvaldibas izpilddirektors.

Pasvaldibas izpilddirektora izdotie iek§€jie normativie akti saskanojami Dokumentu un arhiva
parvaldibas kartiba noteikta kartiba.

Pasvaldibas iestades iek$€jos normativos aktus izdod iestades vaditajs un Sie iekS€jie normativie
akti saskanojami ar PaSvaldibas izpilddirektoru, ja tas noteikts iestades nolikuma.

Pasvaldibas izglitibas iestades papildus 63.punkta noteiktajam iek$€jos normativos aktus
papildus saskano ar Aizkraukles novada Izglitibas parvaldi.

Pasvaldibas iestazu nolikumus izdod Dome.

Iek$gjie normativie akti, kas arT attiecas uz iestadém un Centralo parvaldi, public&jami
Pasvaldibas majaslapa timekla vietné www.aizkraukle.lv.

Ieks€jais normativais akts ir saistoSs ta izdev€jam un Sim izdev€jam padotas iestades
darbiniekiem.

Par darbinieku iepazistinasanu ar izdotu iek$€ju normativo aktu atbild iestades vaditajs.

V. Kartiba, kada domes priekSsédétaja nomainas gadijuma
tiek organizéta lietvedibas un dokumentu nodo$ana jaunajam domes priekSsedéetajam

Domes prieksseédétaja nomainas gadijuma Domes priekSsédétajs nodrosina un izpilddirektors
organizé dokumentacijas un materialo ve&rtibu nodoSanu jaunajam pasvaldibas Domes
priekSseédetajam.

Divu nedélu laika tiek sagatavots nodoSanas - pienemsSanas akts, ko paraksta pilnvaras
zaudgjusais Domes prieks§sedetajs, jaunais Domes priekSseédetajs, izpilddirektors un FinanSu un
gramatvedibas nodalas parstavis.

V1.  Privato tiesibu ligumu noslégS§anas procediira

Ligumus vai visparigas vienoSanas iepirkuma procediiras ietvaros pasvaldibas varda paraksta
domes priekSsedetajs, priekSsédetaja vietnieki, izpilddirektors, izpilddirektora vietnieks, ar
domes lémumu pilnvarota persona.

Ligumus, kas saistiti ar pasvaldibas iestades darbibas nodroSinaSanu pasvaldibas Nolikuma
minétaja kartiba un apstiprinata budzeta ietvaros, sledz iestades vaditajs.

Pirms liguma nodoSanas parakstiSanai visi liguma projekti (iznemot darba ligumus un ligumus,
kuru Iigumcena neparsniedz 1 500.00 euro, bez pievienotas veértibas nodokla) jaiesniedz
saskanoSanai: struktiirvienibas vaditajam, ja saistits ar pasvaldibas finansu lidzeklu izlietoSanu
- lestades/Struktiirvienibas atbildigajam ekonomistam un atbildigajam juristam.

Ja liguma projekts apstiprinats ar domes léemumu, domes Centralas parvaldes darbinieku
saskanojums nav nepiecieSams.

Sledzot privattiesisku ligumu par pasvaldibas nekustama TpaSuma atsavinasanu vai iekilaSanu,
ka arT par nekustamas mantas iegiiSanu paSvaldibas TpaSuma, obligats ir domes 1€émums par So
darfjumu.

Pasvaldiba noslégtie ligumi tiek registréti un glabajas pasvaldibas Centralaja parvaldg, ja tos
parakstijis domes priek§s€detajs, vina vietnieks, izpilddirektors vai izpilddirektora vietnieks vai
pasvaldibas iestadg, ja to parakstijis attiecigas iestades vaditajs.

Ligumus sagatavo, noslédz, registré un glaba saskana ar iestades lietu nomenklatiiru.

Ligumu izstrade paSvaldiba notiek saskana ar Dokumentu un arhiva parvaldibas kartibu.
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79. Pasvaldibas noslégto ligumu izpildi kontrole tas pasvaldibas iestades, kura Iigums glabajas,
vaditajs.

80. Par liguma noteiktajiem norékiniem nepiecieSamo dokumentu (rékinu, pavadzimju, aktu)
iesniegSanu FinanSu un gramatvedibas nodala atbild liguma noteikta atbildiga persona no

paSvaldibas puses, bet par iesniegto rékinu izrakstiS8anu vai apmaksu - FinanSu un
gramatvedibas nodalas atbildigais darbinieks.

VIl. Nosleguma jautajums

81. Reglaments stajas speka vienlaicigi ar Aizkraukles novada domes 2024.gada 20.junija
saistosajiem noteikumiem Nr.2024/11 “Aizkraukles novada pasvaldibas nolikums”.

Domes prieksseédéetajs Leons Lidums



