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e-pasts koknesesbiblioteka@aizkraukle.lv
Koknese

NOTEIKUMI Nr.2024/121

AIZKRAUKLES NOVADA KOKNESES BIBLIOTEKAS
LIETOSANAS NOTEIKUMI
APSTIPRINATI
ar Aizkraukles novada domes
2024. gada 28. novembra sédes
lémumu Nr. 828 (protokols Nr. 18., 6..p.)

I. Visparigie noteikumi
Sie lietosanas noteikumi nosaka pakalpojumu snieg$anas kartibu Kokneses biblioteka un tas
struktiirvienibas (turpmak visparinati teksta — Biblioteka):
1.1. Bebru pagasta biblioteka;
1.2 IrSu pagasta biblioteka.
Bibliotekas lietotaju tiesibas un pienakumus nosaka Latvijas Republikas Biblioteku likums,
Latvijas Republikas likumi un citi tiesibu akti, Bibliotekas nolikumi un lietoSanas noteikumi.
Tikai registrétiem lietotajiem ir tiesibas izmantot visus Bibliotékas pakalpojumus.
Bibliotekas lietosanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina Bibliotéka un
apstiprina Aizkraukles novada dome.
Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Bibliotekas lietosanas noteikumiem. Tie
izvietojami Bibliotekas lietotajiem pieejamas Bibliotékas telpas.

I1. Biblioteku lietotaji

Bibliotekas lietotajs ir ikviena juridiska vai fiziska persona, kas izmanto Biblioteku
pakalpojumus.
Registrejoties Biblioteka, lietotajs iepazistas ar Bibliotékas lietosanas noteikumiem, ar
Bibliotekas  lasitaju  uzskaiti, aizpilda  Bibliotekas  lietotaja  registracijas
iesniegumu/galvojumu un ar savu parakstu apliecina sniegtas informacijas patiesumu un
Bibliotekas lictoSanas noteikumu ievérosanu.
Bibliotekas darbinieki apnemas nodrosinat iesniegto personas datu aizsardzibu
atbilstosi Fizisko personu datu apstrades likuma un Visparigas datu aizsardzibas
regulas prasibam.
Lietotajus Biblioteka registre, uzradot pasi vai (eID) elektronisko identifikacijas karti.
Lietotajam izsniedz Bibliotekas lietotaja karti, kas dod tiesibas izmantot bibliotekas
pakalpojumus. Lasitaju karte ir personigs dokuments un nevar tikt nodots izmantoSanai citai
personai.
Bibliotekas lietotaja kartes nozaudésanas vai bojajuma gadijuma karti atjauno, uzradot
personu apliecino$u dokumentu.
Mainot uzvardu, dzivesvietu, lietotajam par to ir japazino Bibliotekai.
Par Bibliotekas lietotajiem, kuri nav sasniegusi 16 gadu vecumu, atbildigi ir vecaki.
Lietotajus lidz 16 gadu vecumam biblioteka registré vecaki vai tiem pielidzinatas
personas, uzradot personu apliecinosu dokumentu, ka art aizpildot rakstveida piekrisanu —
Galvojumu.
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Personam, kuras nav Aizkraukles novada iedzivotaji, ir tiesibas registréties Bibliotéka, bet

Bibliotekas krajumus drikst izmantot tikai Bibliotekas telpas.

Noteikumu 14.punkts neattiecas uz novada macibu iestazu audzekniem.

Registrejoties lietotajs iegist tiesibas izmantot Bibliotékas krajuma esosos informacijas

avotus un pakalpojumus.

I11. Bibliotekas lietotaju apkalposanas kartiba

Bibliotekas sniegtic pamatpakalpojumi ir bez maksas.

Bezmaksas pamatpakalpojumi Biblioteka:

18.1.  Biblioteku lietotaju registrésana, lietotaju parregistréSana, kartes izsniegSana,
konsultaciju sniegSana par Bibliot€kas darba kartibu, krajumu un informacijas
mekl&Sanas iesp&jam;

18.2.  gramatu, zurnalu, laikrakstu un citu dokumentu izsniegSana pec lietotaju
pieprasijuma vai izmantoSana uz vietas Bibliotekas;

18.3. informacijas mekléSana, sisttmu un elektronisko datu bazu izmantoSana,
bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegsana;

18.4.  biblioteku, lasiSanu un literatiiru populariz&josi pasakumi (izstades, tematiskie un
literarie pasakumi u.c.);

18.5.  bibliotekaro un bibliografisko uzzinu snieg$ana; lietotaju  apmaciba  un
konsultaciju sniegSana par Bibliotékas krajumu, elektronisko katalogu un citiem
informacijas resursiem;

18.6.  datortehnikas un interneta izmantoSana un visparpieejamo elektroniskas
informacijas resursu publiska pieejamiba;

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas

izmantoSanas kartibu Bibliotekas nosaka Datoru un interneta un visparpieejamo

elektroniskas informacijas resursu publiskas izmantoSanas noteikumi ( 1.pielikuma).

Maksas pakalpojumu veidi un cenas ir apstiprinati ar Aizkraukles novada domes 2024.gada

21.marta domes s€des lémumu Nr.161 (protokols Nr.3., 26.p.) “Par Aizkraukles novada

biblioteku maksas pakalpojumu cenraza izteikSanu jauna redakcija”.

Lietotajiem uz maju izsniegto izdevumu lietoSanas termini un kartiba.

21.1.  aizliegts no Bibliotekas iznest nepieregistrétus materialus;

21.2.  iespieddarbu izmantoSanas termin$ — [idz vienam ménesim;

21.3.  lietotajam vienlaikus izsniedz ne vairak ka 7 iespieddarbus;

Lietotajam jaieveéro sanemto izdevumu lietoSanas termin$ un jaunus izdevumus vinam ir

tiesibas sanemt tikai tad, ja savlaicigi nodoti iepriek$ sanemtie. Atsevisku izdevumu

lietoSanas terminu bibliotekars, p&c lietotaju liguma, var pagarinat, ja konkréto iespieddarbu
nav pieprasijis cits lietotajs;

Lietotaji, kas noteiktaja termina nav nokartojusi savas saistibas ar biblioteku, tiek mutiski

vai rakstiski bridinati;

Lietotajam jasaudz€ iespieddarbi u.c. dokumenti. Tos nedrikst bojat, izdarit tajos atzimes,

pasvitrojumus, locit lapas u.tml. Par iespieddarbos pamanitajiem bojajumiem japazino

bibliotekaram:

Lietotajs nedrikst bojat Bibliotekas inventaru un iekartas vai nodarit citus materialus

zaudgjumus Bibliotekai, bez darbinieka atlaujas pieslegties Bibliotekas elektribas

avotiem.

SBA (starpbibliotéku abonementu) var izmantot jebkur$ registréts lietotajs. Biblioteékas

krajuma neesoSus lietotajam nepiecieSamus izdevumus pieprasa no citam bibliotekam

starpbiblioteku abonementa (SBA) karta. Par sanemto literatiru no Latvijas Nacionalas
bibliotekas lietotajam jasedz dokumentu atpakal siitiSanas pasta izdevumi. lespieddarbus vai
citus informacijas nesgjus, kuri sanemti SBA karta no LNB, lidznemsanai neizsniedz, tos
var izmantot tikai Bibliotekas lasitava.

IV. Bibliotekas lietotaju tiesibas
Bibliotéka nodrosina Bibliotéku likuma noteikto Bibliotékas lietotaja tiesibu ievérosanu:
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Kokneses bibliotekas vaditaja

27.1.  brivi izmantot Bibliotekas krajumu un informacijas sistému;
27.2.  bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka arT internetu un
visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus;
27.3.  sanemt pilnigu informaciju par Bibliotekas krajumu un informacijas resursiem;
27.4.  iepazities ar Biblioteku lietosanas noteikumiem;
27.5.  piedalities Biblioteku darba organizatorisko jautajumu risinasana, tas sabiedriskaja
dzive;
27.6.  izmantot Bibliot€kas piedavatos bezmaksas un maksas pakalpojumus;
27.7.  izmantot SBA pakalpojumus.
Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu. Bez lietotaja piekrisSanas Biblioteéka
§ts zinas nedrikst nodot vai izpaust tresSajai personai, iznemot normativajos aktos paredz&tos
gadijumus.
Ierosinajumus un atsauksmes par Bibliotekas darbu lietotajam ir tiesibas iesniegt Biblioteku
vaditajiem.
V. Bibliotékas lietotaju pienakumi
Ieverot Bibliotekas lietoSanas noteikumus.
Saudzigi izturties pret lietosana nodotajiem iespieddarbiem, citiem dokumentiem
(neizdarit tajos atzimes, svitrojumus, neplést lapas u.tml.) un izmantojamo datortehniku.
Par pamanttajiem bojajumiem jazino bibliotekaram.
Lietotajs nedrikst iznest no Bibliotekas gramatas un citus dokumentus, kuru sanemsanu
vins nav noformgjis pie bibliotekara.
Sanemtos iespieddarbus un citus materialus nodot Bibliotékas noraditaja termina;
Izmantoto literatiiru nenovietot atpakal plauktos, bet atstat bibliotekara noraditaja vieta vai
nodot bibliotekaram.
Atlidzinat Bibliotekai raduSos zaud&umus, ja iespieddarbs vai cits lietoSana nodotais
dokuments sabojats, vai vispar nav atgriezts Bibliotekai.
Ja nozaudgts iespieddarbs vai cits dokuments no Bibliot€kas krajuma, to aizvietot ar tadiem
paSiem vai lidzveértigiem iespieddarbiem (iespieddarba atbilstibu izveérté bibliotekas
darbinieks).
Bibliotekas telpas jaievero kulturalas uzvedibas normas.
Biblioteku lietotaju, kur$ neievéro Biblioteku lietosanas noteikumus, launpratigi traucé
darbu citiem lietotajiem vai Bibliotekas darbiniekiem, var tikt izraidits no Bibliotekas
telpam. Bibliotekai ir tiesibas lemt par lietotaja izslegsanu no Bibliotekas lasitaju skaita.

VI. Nosléguma jautajumi
Aizkraukles novada Kokneses bibliotékas lietoSanas noteikumi stajas speka ar 2024.gada
1.decembri.
Ar So Noteikumu stasanos speka atzit par spéku zaud€juSiem ar Kokneses novada domes
2019.gada 18. decembra sédes lémumu Nr.5.8 (prot. Nr.16) apstiprinatos Kokneses novada
Kokneses biblioteku lietosanas noteikumus.
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pielikums
Aizkraukles novada Kokneses bibliotékas lietoSanas noteikumiem Nr.2024/121

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu

izmantoSanas kartiba Aizkraukles novada Kokneses biblioteka

Sie noteikumi nosaka kartibu, kada apmeklétaji izmanto datorus, internetu un

visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus Aizkraukles novada Kokneses

bibliotéka un tas struktiirvienibas ( turpmak visparinati teksta — Biblioteka):

1.1. Bebru pagasta bibliotéka;

1.2. IrSu pagasta biblioteka.

Datoru un interneta pakalpojumi pieejami Bibliotékas darba laika.

Par datora, interneta lietotaju var klat ikviens interesents ar priek$zinasanam

darbam ar datoru un jebkurs interesents, kurs v€las apgiit datorzinibu prasmes.

Lietotaji var ieprieks rezervet datora lietoSanas laiku personigi vai pa telefonu.

Pirmsskolas vecuma bérniem atlauts lietot datoru kopa ar pieaugusu cilveku.

Apmekletajs (turpmak teksta - Lietotajs)strada ar datoru l1dz vienai stundai diena, saskanojot

ar bibliotékas vaditaju darbosanas laiku. Laika ierobezojums neattiecas uz informacijas

mekl&sanu, datu bazu lietosanu macibu, studiju, darba un uznémeéjdarbibas vajadzibam.

Bibliotekas lietotajam sava darba stingri jaievéro darba drosibas, elektrodrosibas un

ugunsdrosibas noteikumi:

7.1. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas,
datoru dalu savienojo$os vadus u.c.;

7.2. konstatéjot bojajumus, nepieciesams partraukt darbu un par to informét
Biblioteku darbinieku;

7.3. darba laika sekot datora darbibai - ja peksni mainas datora darba rezims (paradas

trok$ni, diimi, nodziest monitora ekrans u.c.) vai ari rodas programmu klimes, tad
par to nekavgjoties jazino Bibliotekas darbiniekam.
Lietotajam ir tiesibas:

8.1. sanemt palidzibu, konsultacijas no bibliotekara;
8.2. izmantot datora eso$as datorprogrammas;
8.3. péc saskanosanas ar bibliotekaru veikt izdrukas. Par veiktajam izdrukam lietotajs

norékinas saskana ar Biblioteku lietosanas  noteikumiem pielikuma
noteiktajiem izcenojumiem, preti sanemot kviti.

Pirmo reizi registrgjoties, lietotajam jaiepazistas ar Datoru un interneta izmantosanas

noteikumiem.

Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas, jasakarto darba vieta.

Lietotajiem aizliegts:

11.1.  paSiem ieslégt vai izslegt datoru, to parstartét, pieslégt vai atslégt kadu datoriekartu;

11.2.  mainit datora konfiguraciju, datora parametrus vai uzstadit programmas;

11.3.  neatlauti kopét un parvietot programmnodrosinajumu;

11.4.  atrasties pie datora ar partikas produktiem;

11.5.  pie datora atrasties virsdrébes, mitras dréb&s un ar mitram rokam;

11.6.  spéléet vardarbigas datorspéles.

11.7.  lietot personiskos datu nes€jus u.c. ierices bez saskanoSanas ar bibliotekaru.

Ierobezojumi:

12.1.  izmantojot internetu, jaievéro visparpienemtie &tikas principi, aizliegts apmeklét
interneta saites, kuru aplukosana nav paredz&ta sabiedriskas vietas (piemé&ram,
pornografiska, uz vardarbibu vérsta satura saites u.c.);

12.2.  datoru izmantosanas galvenais mérkis ir informacijas meklésana;

12.3.  izdrukas veic, saskanojot ar Bibliotekas darbinieku,

Neskaidribu gadijuma lietotajam javersas pie Bibliotekas darbinieka.



