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AIZKRAUKLES NOVADA NERETAS BIBLIOTEKAS
LIETOSANAS NOTEIKUMI

1. Visparigie noteikumi

Sie noteikumi nosaka Kkartibu, kada Aizkraukles novada Neretas bibliotekd un tas
struktiirvienibas (turpmak teksta — Biblioteka) nodrosina pakalpojumu sniegSanu, krajuma,
informacijas resursu, datu bazu un sisttmu izmantoSanu, Bibliot€kas lietotaju tiesibas un
pienakumus, ka ari registréSanas kartibu.

Bibliotekas lietotajs ir ikviena fiziska vai juridiska persona, kas izmanto Bibliotekas
pakalpojumus. Juridiska persona pilnvaro fizisko personu veikt registraciju juridiskas personas
varda.

Tikai registrétiem Bibliotékas lietotajiem ir tiesibas izmantot visus Bibliotékas pakalpojumus.

Bibliotekas lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka Biblioteku likums, citi Latvijas Republikas
likumi un tiesibu akti, Bibliotekas nolikums un Bibliotékas lietoSanas noteikumi.

Bibliotekas lietoSanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina Bibliot€ka un apstiprina
Aizkraukles novada dome.

Bibliotekai ir pienakums iepazistinat Biblioteékas lietotajus ar Bibliotekas lietoSanas
noteikumiem. Tie izvietojami Bibliotekas lietotajiem pieejamas Bibliotekas telpas un timekla
vietné.

Bibliotekas telpas un pasakumu laika var tikt veikta audioierakstu, fotoatt€lu un video
uznemSana ar meérki nodroSinat Aizkraukles novada biblioteku darbibas atspoguloSanu un
sabiedribas  inform&Sanu  par  Bibliotekas  pakalpojumiem  un  aktivitatem.

2. Lietotaju registracija

Registréjoties Biblioteka, personai jaaizpilda un jaiesniedz Lietotaja registracijas veidlapa
(turpmak — veidlapa) (1.pielikums), uzradot personu apliecinosu dokumentu (pasi vai personas
apliecibu).

Personu lidz 14 gadu vecumam Bibliotéka registré, uzradot personu apliecino$u dokumentu un
iesniedzot viena no vecakiem vai personas, kas realizé aizgadibu (turpmak — likumiskais
parstavis) rakstveida piekriSanu (galvojums) (2.pielikums). No 15 gadu vecuma Lietotajus
registré So noteikumu 2.1. punkta minétaja kartiba.



2.3. Registréjoties Biblioteka, personai vai tas likumiskajam parstavim jaiepazistas ar Bibliotekas
lietoSanas noteikumiem un ar savu parakstu veidlapa vai galvojuma ir jaapliecina So noteikumu
ieveroSanu un jaapstiprina, ka ir informéets par personas datu apstradi, kuru veic Biblioteka.

2.4. Biblioteka nodroSina personas datu aizsardzibu atbilstosi Fizisko personu datu apstrades
likumam un Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibam. Par personas datu aizsardzibu atbild
Jekabpils novada Galvena biblioteka saskana ar JEkabpils novada un Neretas publisko un skolu
biblioteéku kopkataloga ieks€jiem datu aizsardzibas noteikumiem.

2.5. Lietotajam ir pienakums kartgja Bibliotekas apmeklgjuma reiz€ inform&t Bibliotekas
darbinieku par izmainam personas datos. Kontaktinformacijas (dzivesvietas adreses, talruna
numura, e-pasta adreses) mainas gadijuma Lietotajam par izmainam japazino, ierodoties
Biblioteéka, telefoniski vai elektroniski. Mainot vardu vai uzvardu, vai personas kodu,
Lietotajam par izmaindm japazino, ierodoties Biblioteka un uzradot So faktu apliecinosu
dokumentu.

3. Bibliotekas Lietotaja tiesibas

3.1. Biblioteka nodrosina Biblioteku likuma noteikto Bibliotekas Lietotaja tiesibu ieveroSanu,
saskana ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem:

3.1.1. izmantot Bibliote€kas krajumu un informacijas sist€émas;

3.1.2. bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka arT internetu un visparpieejamos
elektroniskas informacijas resursus;

3.1.3.  sanemt pilnigu informaciju par Bibliot€kas krajumu un informacijas resursiem;

3.1.4. sanemt lasiSanai izdevumus vai to kopijas no Bibliotekas krajuma vai sanemt tos no
citu biblioteku krajumiem, izmantojot Starpbibliottku abonementa kartas
pakalpojumu, ja Biblioteka pasiitito izdevumu nav;

3.1.5. izmantot citus Bibliotekas piedavatos pakalpojumus.
3.2.  Bibliotekas Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu.

3.3. lerosinajumus un stidzibas par Biblioteékas darbu Bibliotekas lietotajam ir tiesibas iesniegt
Bibliotekas vaditajam.

4. Bibliotekas Lietotaja pienakumi

41. leverot Sos Noteikumus.
4.2. Lietotajam sekot I1dzi izdevumu nodoSanas terminiem, vajadzibas gadijuma tos pagarinat.
4.3. Saudzigi iztureties pret Bibliot€kas datortehniku, inventaru un lietoSana sanemtajiem krajuma
materialiem — neizdarit atzimes, svitrojumus, neplést un citadi nebojat iespieddarbus. Par
pamanitajiem bojajumiem zinot bibliotekaram.
4.4.  Ar cienu izturéties pret Bibliotekas darbiniekiem un citiem apmekl&tajiem. Bibliotekas telpas
ieverot vispargjas uzvedibas noteikumus, Iidz minimumam ierobezot darbibas, kas trauc€tu citus
Bibliotekas apmeklétajus — pieméram, skala sarunaSanas, un mobila telefona izmantoSana sarunam.

Nelietot dzerienus un partiku lasttava un abonementa.
4.5. Bibliotéka atrasties sabiedriskai vietai piemé&rota izskata un stavokli, ievérojot personigo
higiénu.

4.6. Nozaudetos vai sabojatos Bibliotekas izdevumus aizstat ar identiskiem vai [idzvertigiem, vai

ar1 atlidzinat So izdevumu vertibu nauda atbilstosi Bibliotekas uzskaites dokumentos uzraditajai

cenai.

4.7.  Par Noteikumu apzinatu neievérosanu, aizskarosSu, izaicinoSu uzvedibu, atraSanos Biblioteka

apreibinosu vielu ietekmé, personigas higi€nas prasibu neieverosanu, inventara un tehnikas bojaSanu,

Lietotaju var izraidit no telpam.
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4.8.  Ja netiek ieveroti Noteikumi un nemti véra Bibliotekas darbinieku aizradijumi, par to tiek
informé@ta pasvaldibas policija vai apsardzes firma.

5.  Bibliotekas pakalpojumu izmantoSanas kartiba

5.1. Bibliotekas pamatpakalpojumi ir bez maksas;

5.2. Bibliotekas pamatpakalpojumi:

5.2.1. Bibliotekas lietotajiem paredzéto pakalpojumu (t.sk., datoru, interneta un
visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiska pieejamiba), iekartu un
aprikojuma izmanto$ana, Lietotaja registracija Biblioteka, gramatu un citu dokumentu
(turpmak — izdevumu) izsniegSana lidznemsanai vai izmantoSanai uz vietas Biblioteka;

5.2.2. Bibliotekas lietotaju apmaciba un konsultaciju sniegSana par Bibliotekas krajumu un
citiem informacijas resursiem un informacijas mekléSanas sisttmam, ka ari to
1zmanto$ana;

5.2.3. Bibliografisko un faktografisko wuzzinu sniegSana tradicionala un digitala
(elektroniska) veida;

5.2.4. Biblioteku, literattiru un lasiSanu popularizgjosi pasakumi.

5. 3. Publisko datorsisttmu, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu
publiskas izmantoSanas kartiba Bibliotéka noteikta So noteikumu 3.pielikuma.

5. 4. Biblioteka sanemtie izdevumi Lietotajam janodod Iidz Bibliotekas noteiktajam terminam. To
iespgjams pagarinat, ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi Lietotaji. Kopgjais lietoSanas
termins nedrikst parsniegt divus ménesus.

5. 5. Paaugstinata pieprasijuma dokumentus izsniedz rindas kartiba.
5. 6. Lietotajam Iidznemsanai izsniegto izdevumu maksimalais lietoSanas termins:

5.6.1. gramatam un audiovizualajiem dokumentiem - 4 nedé€las;

5.6.2. jaunieguvumiem un paaugstinata pieprasijuma izdevumiem - 2 nedg¢las;

5.6.3. periodiskie izdevumi — 2 nedglas.

6. Starpbiblioteku abonementa (SBA) izmantoSanas kartiba

6.1. SBA var izmantot jebkurs registréts Lietotajs.
6.2. No Aizkraukles un Jekabpils novada bibliotekam, gramatas SBA pasiita, vienojoties ar
bibliotekaru.

6.3. No Latvijas Nacionalas bibliotekas (turpmak- LNB) krajuma SBA pasiitijumu bibliotekars
izdara elektroniski, pasttitajam jasniedz zinas par iespieddarba vai dokumenta nosaukumu, autoru,

izdoSanas gadu.
6.4. Atbilstosi LNB SBA lietoSanas noteikumiem, sanemtas gramatas izsniedz tikai darbam
lasttava.

6.5. Pasta izdevumus sedz Lietotajs.

6.6. Latvijas Neredzigo bibliotekas (turpmak LNerB) SBA pakalpojumu var sanemt Lietotajs,
kuram nepieciesama informacija pielagota formata (audiogramatas, gramatas palielinata druka vai
Braila raksta) un, apliecina, ka atbilst vismaz vienam no Autortiesibu likuma minétajiem kritérijiem:

6.6.1. neredziga persona,
6.6.2. persona ar redzes trauc€jumiem, kuru dél nespgj lasit rakstu darbus parastaja druka, ka to var
personas bez Sadiem traucgjumiem (piemeéram, seniori),

6.6.3. persona ar uztveres trauc&jumiem vai ar citadam lasiSanas griittbam, kuru dél nespgj lasit rakstu
darbus lidzvértigi personam bez Sadiem trauc€umiem (cilvéki ar disleksiju u.c.),
6.6.4. persona, kura fizisku traucgjumu dél nesp&j noturet gramatu, rikoties ar to, fokuset skatienu vai
kustinat  acis tada meéra, kads tas  parasti  blitu  nepiecieSams  lasiSanai.



6.7. LNerB SBA gramatu sttiSanas pasta izdevumus sedz LNerB.
6.8.  lespieddarba vai dokumentu lietoSanas terminu nosaka pakalpojuma sniedzg&ja biblioteka.

Vaditaja Diana Zana



1.pielikums

Aizkraukles novada Neretas bibliotéku lietoSanas noteikumiem Nr.2025/

Jekabpils novada un Neretas biblioteku LIETOTAJA REGISTRACIJAS veidlapa

Bibliotekas nosaukums, kura ‘

tiek aizpildita veidlapa:

/datums/

‘ LKN

LUDZU REGISTRET MANI KA BIBLIOTEKAS LIETOTAJU

Vards:

Uzvards:

/aizpilda bibliotékas darbinieks/

Personas kods:

DzimS$anas dati:

Dzives vietas adrese:

/datums, ménesis, gads/

Apliecinu, ka esmu iepazinies ar

Bibliotékas lieto§anas noteikumiem:

Talruna numurs:

E-pasta adrese:

/paraksts/

velos
nevélos

Macibu iestade:

Klase, macibu gads:

sanemt informaciju par bibliotekas pasakumiem e-pasta

3td e-gramatu Datubaze
G e-katalogs o EBSCO .
Velo§ sapemt g biblioteka Letonika.lv
attalinato piekluvi
Atzimét vienu no
Nestradajoss Pensionars Pasnodarbinats Uznemejs StradajoSs Dzivo arzemes
Skoléns Profesionali Cilveks ar
Bérns Vidusskoléns tehnisko skolu Students ipasam
1.-9.klase N ol
audzekni vajadzibam




Intereses /bibliotekas
krajuma komplektéSanas
politikas izstradei/:

Biblioteka apliecina, ka informacija un personas dati, ko Jus ka datu subjekts esat iesniedzis saistiba ar Bibliotekas

pakalpojumu sanemsanu, ievérojot personas datu apstrades aizsardzibas tehniskas un organizatoriskas prasibas, tiks

apkopoti, apstradati un glabati saskana ar Eiropas Savienibas normativo aktu prasibam attieciba uz personas datu

aizsardzibu un saskana ar “Jekabpils novada pasvaldibas privatuma politiku”. Savaktie dati netiks nodoti tresajam

personam, iznemot, ja $adu pienakumu paredz likumdoSana. Parakstot So piekriSanu, datu subjekts (vai ta likumiskais

parstavis) apliecina, ka ir informéts par sekojoso:

1. Datu subjektam ir tiesibas iegiit visu informaciju, kas par vinu savakta Biblioteka personu datu apstrades sisteéma,
iesniedzot iesniegumu Bibliotekai, ja vien $o informaciju izpaust nav aizliegts ar likumu.

2. Datu subjektam ir tiesibas ieglt informaciju par tam fiziskam un juridiskam personam, kuras ir sanémusas
informaciju par So datu subjektu, iesniedzot iesniegumu Bibliotekai.

3. Datu subjektam ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina, izlabo vai dzes, iznemot gadijumus, kad
personas datu glabasana pamatota ar argjiem normativajiem aktiem un Bibliotékas tieSo funkciju izpildes
nodro$inasanu.

Iesniedzot datus, ar savu parakstu apliecinu, ka piekritu savu personas datu apstradei un
uzglabasanai Bibliotekas noteiktajam datu apstrades noliikam, kas nepiecieSami sazinai un
pilnvértiga bibliotekara pakalpojuma sanemsanai:

/datums/ /paraksts/



2. pielikums
Aizkraukles novada Neretas novada bibliotéku lieto$anas noteikumiem 2025/

Jekabpils novada un Neretas biblioteku LIETOTAJA — bérna REGISTRACIJAS
veidlapa

Bibliotekas nosaukums, kura
tiek aizpildita veidlapa:

‘ LKN

/datums/ /aizpilda bibliotékas darbinieks/

LUDZU REGISTRET MANU MEITU/DELU KA BIBLIOTEKAS LIETOTAJU

Informacija par bérnu:

Vards: Uzvards:

Personas kods: —

DzimS$anas dati: /datums, ménesis, gads/

Dzives vietas adrese:

Apliecinu, ka esmu iepazinies ar Bibliotekas
lietoSanas noteikumiem. Uznemos atbildibu par
iespieddarbu savlaicigu nodo$anu un sabojasanas

. — — = - = Iparaksts/
vai nozaudesanas gadijuma Iidzvertigu P

atlidzinasanu:

Informacija par bérnu:

Macibu iestade:

Klase, macibu gads:

Intereses /bibliotékas
krajuma

komplektesanas
politikas izstradei/:

Apliecinu, ka mans bérns drikst lietot

datoru un internetu Biblioteka: L ‘ Iparaksts/




Liedzu manam bérnam lietot datoru un |:|

internetu Biblioteka: Iparaksts/

Mana bérna daliba Bibliotekas rikota pasakuma vai
pakalpojuma sanemsanas bridi Bibliotekas telpas var |  p;orri
tikt fikséta audioieraksta, fotografija vai video un Iparaksts/
izmantota publicitatei ar mérki nodrosinat Jekabpils

novada biblioteku darbibas atspoguloSanu un
sabiedribas informe&sanu par Bibliotekas | Nepiekritu
pakalpojumiem un aktivitatém:

Iparaksts/

Berna vecaka vai likumiga aizbildna kontaktinformacija, kas nepiecieSama sazinai:

Vards: Uzvards:

Talruna numurs:

E-pasta adrese:

vélos []

nevelos |:|

sanemt informaciju par bibliotekas pasakumiem e-pasta

Biblioteka apliecina, ka informacija un personas dati, ko Jiis ka datu subjekts esat iesniedzis saistiba
ar Bibliotekas pakalpojumu sanemsSanu, ievérojot personas datu apstrades aizsardzibas tehniskas un
organizatoriskas prasibas, tiks apkopoti, apstradati un glabati saskana ar Eiropas Savienibas
normativo aktu prasibam attieciba uz personas datu aizsardzibu “Jeékabpils novada pasSvaldibas
privatuma politiku”. Savaktie dati netiks nodoti treSajam personam, iznemot, ja $adu pienakumu
paredz normativie akti.

Parakstot So piekriSanu, datu subjekts (vai ta likumiskais parstavis) apliecina, ka ir informéts par

sekojoso:

1. Datu subjektam ir tiesibas iegiit visu informaciju, kas par vinu savakta Biblioteka personu datu
apstrades sistema, iesniedzot iesniegumu Bibliotekai, ja vien So informaciju izpaust nav aizliegts
ar likumu.

4. Datu subjektam ir tiesibas iegiit informaciju par tam fiziskam un juridiskam personam, kuras ir
sanémusas informaciju par So datu subjektu, iesniedzot iesniegumu Bibliotekai.

5. Datu subjektam ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina, izlabo vai dz€s, iznemot
gadijumus, kad personas datu glabasana pamatota ar ar§jiem normativajiem aktiem un
Bibliotékas tieSo funkciju izpildes nodroSinasanu.

Iesniedzot datus ar savu piekritu sava bérna datu apstradei un uzglabasanai Bibliotekas
noteiktajam datu apstrades noliikam, kas nepiecieSami sazinai un pilnveértiga bibliotekara
pakalpojuma sanemsSanai:

/datums/ /paraksts, paraksta atsifréjums/



3.pielikums
Neretas bibliotéku lietoSanas noteikumiem Nr.2025/

Publisko datorsistemu, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu

11.

izmantoSanas kartiba Aizkraukles novada Neretas biblioteka

Bibliotekas lietotajiem bez maksas tiek nodroSinata pieeja Publisko datorsist€ému (datori,
printeri, kop€taji, skeneri u.c.) datoriem, internetam un visparpieejamiem -elektroniskas
informacijas resursiem. B&rniem un jaunieSiem Iidz 14 gadu vecumam datoru un interneta
izmantoSanai nepiecieSama vienreizgja rakstiska likumiska parstavja atlauja.

Pirms darba uzsaksanas Bibliotekas lietotajam jaregistr&jas pie Bibliotékas darbinieka, jauzrada
personu apliecinoSu dokumentu un jaapliecina, ka ir iepazinies ar Siem Noteikumiem.

Datora izmantosanas laiks diena ir 1 stunda, saskanojot ar Bibliotekas darbinieku, Lietotajas
darbu pie datora var pagarinat, ja piekluve datoram nav nepiecieSama citam lietotajam;
Bibliotekas lietotaja tiesibas:

4.1. sanemt konsultacijas par e-resursu pieejamibu un lietoSanu, ka ari neskaidribu
gadijuma;

4.2. saglabat izveidotas datnes personigajos informacijas nesgjos (CD, USB atminas kartes,
argjie cietie diski, u.c.);

4.3. veikt dokumentu kopéSanu, izdrukas un skeng€Sanu saskana ar Bibliotekas maksas

pakalpojumu cenradi.
Ja Bibliotekas lietotajs ir saglabajis datnes datora cietaja diska, Biblioteka neatbild par
saglabato datnu droSibu un konfidencialitati. Lietotaja saglabatas datnes var bt pieejamas
jebkuram lietotajam un var tikt izdz&stas bez jebkada bridinajuma.
Par programmatiiras kliidam vai bojatu aparattru Bibliotekas lietotajam nekavéjoties jainforme
Bibliotekas darbinieks.
Bibliotekas Lietotajam aizliegts:

7.1. ieslegt, izsl€gt vai parstartet datoru, kad traucéta ta darbiba;

7.2. mainit datoru, nesaskanojot ar Bibliotekas darbinieku;

7.3. mainit datora programmatiras konfiguraciju vai uzstadit papildu programmatiiru;

7.4. pieslégt personigo datortehniku Bibliotekas lokalajam tiklam;

7.5. pie Bibliotekas datora lietot partikas produktus, atrasties virsdrébgs;

7.6. vienlaicigi atrasties pie datora vairak ka 2 lietotajiem;

7.7. skatities, uzglabat vai parraidit pretlikumigu informaciju (pornografiska rakstura
materialus, rasu naidu, vardarbibu, diskriminaciju, masu nekartibas u.c. veicinoSus
materialus).

Ienestajam elektroniskajam iericem ir jabut ieslégtam klusuma rezima, austinu lietoSana
nedrikst biit dzirdama un traucg€josa apkart&jiem.

Darbu beidzot, lietotajam jaaizver lietotas programmas.

Ikviens telpas, inventara, datu un programmatiras lietotaja izraisits bojajums ir jakompense
pasam lietotajam vai vina likumiskajam parstavim atbilsto$i LR normativajiem aktiem.

Par datoru, interneta un citu elektronisko informacijas resursu izmantoSanas kartibas
neieveroSanu var tikt ierobeZota vai partraukta datoru izmantoSana.

#LEMUMA_PARAKSTITAJA1_AMATS#

#LEMUMA_PARAKSTITAJA
1 VARDS#
#LEMUMA_PARAKSTITAJAL UZV
ARDSH#



