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AIZKRAUKLES NOVADA NERETAS BIBLIOTEKAS
LIETOSANAS NOTEIKUMI

1. Visparigie noteikumi

Sie noteikumi nosaka kartibu, kada Aizkraukles novada Neretas bibliotekd un tas
strukttirvienibas (turpmak teksta — Biblioteka) nodroSina pakalpojumu sniegSanu, krajuma,
informacijas resursu, datu bazu un sisttmu izmantoSanu, Bibliote€kas lietotaju tiesibas un
pienakumus, ka arf registrésanas kartibu.

Bibliotekas lietotajs ir ikviena fiziska vai juridiska persona, kas izmanto Bibliotékas
pakalpojumus. Juridiska persona pilnvaro fizisko personu veikt registraciju juridiskas personas
varda.

Tikai registrétiem Bibliotékas lietotajiem ir tiesibas izmantot visus Bibliotékas pakalpojumus.

Bibliotékas lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka Bibliotéku likums, citi Latvijas Republikas
likumi un tiesibu akti, Bibliotékas nolikums un Bibliotékas lietoSanas noteikumi.

Bibliotekas lietosanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina Bibliotéka un apstiprina
Aizkraukles novada dome.

Bibliotekai ir pienakums iepazistinat Bibliotekas lietotajus ar Bibliot€kas lietosanas
noteikumiem. Tie izvietojami Bibliotekas lietotajiem pieejamas Bibliotekas telpas un timekla
vietné.

Bibliotekas telpas un pasakumu laika var tikt veikta audioierakstu, fotoatt€lu un video
uznemSana ar mérki nodroSinat Aizkraukles novada biblioteku darbibas atspogulo$anu un
sabiedribas informéSanu  par  Bibliotekas  pakalpojumiem  un  aktivitateém.

2. Lietotaju registracija

Registréjoties Bibliotéka, personai jaaizpilda un jaiesniedz Lietotaja registracijas veidlapa
(turpmak — veidlapa) (1.pielikums), uzradot personu apliecinosu dokumentu (pasi vai personas
apliecibu).

Personu lidz 14 gadu vecumam Biblioteka registré, uzradot personu apliecinosu dokumentu un
iesniedzot viena no vecakiem vai personas, kas realiz€ aizgadibu (turpmak — likumiskais
parstavis) rakstveida piekrisanu (galvojums) (2.pielikums). No 15 gadu vecuma Lietotajus
registré $o noteikumu 2.1. punkta minétaja kartiba.
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Registréjoties Biblioteka, personai vai tas likumiskajam parstavim jaiepazistas ar Bibliotekas
lietoSanas noteikumiem un ar savu parakstu veidlapa vai galvojuma ir jaapliecina So noteikumu
ievéroSanu un jaapstiprina, ka ir informéts par personas datu apstradi, kuru veic Biblioteka.

Biblioteka nodroSina personas datu aizsardzibu atbilstosi Fizisko personu datu apstrades
likumam un Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibam. Par personas datu aizsardzibu atbild
Jekabpils novada Galvena bibliotéka saskana ar Jekabpils novada un Neretas publisko un skolu
biblioteku kopkataloga iek$€jiem datu aizsardzibas noteikumiem.

Lietotajam ir pienakums kartgja Bibliotekas apmekléjuma reiz€ informet Bibliotekas
darbinieku par izmainam personas datos. Kontaktinformacijas (dzivesvietas adreses, talruna
numura, e-pasta adreses) mainas gadijuma Lietotajam par izmainam japazino, ierodoties
Biblioteka, telefoniski vai elektroniski. Mainot vardu vai uzvardu, vai personas kodu,
Lietotajam par izmainam japazino, ierodoties Biblioteka un uzradot So faktu apliecinoSu
dokumentu.

3. Bibliotekas Lietotaja tiesibas

Biblioteka nodroSina Biblioteéku likuma noteikto Bibliotekas Lietotaja tiesibu ieveérosanu,
saskana ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem:

3.1.1.  izmantot Bibliotekas krajumu un informacijas sist€émas;

3.1.2.  bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka arT internetu un visparpieejamos
elektroniskas informacijas resursus;

3.1.3. sanemt pilnigu informaciju par Bibliot€kas krajumu un informacijas resursiem;

3.1.4. sanemt lasiSanai izdevumus vai to kopijas no Bibliote€kas krajuma vai sanemt tos no
citu biblioteku krajumiem, izmantojot Starpbibliotéku abonementa Kkartas
pakalpojumu, ja Bibliotéka pasitito izdevumu nav;

3.1.5. izmantot citus Bibliotekas piedavatos pakalpojumus.
Bibliotekas Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu.

Ierosinajumus un siidzibas par Bibliotékas darbu Bibliotekas lietotajam ir tiesibas iesniegt
Bibliotekas vaditajam.

4. Bibliotekas Lietotaja pienakumi

Ievérot Sos noteikumus
Lietotajam sekot lidzi izdevumu nodosanas terminiem, vajadzibas gadijuma tos pagarinat.

Saudzigi izturéties pret Bibliote€kas datortehniku, inventaru un lietoSana sanemtajiem krajuma
materialiem — neizdarit atzimes, svitrojumus, neplést un citadi nebojat iespieddarbus.
Par pamanitajiem bojajumiem zinot bibliotekaram.

Ar cienu izturéties pret Bibliotekas darbiniekiem un citiem apmekletajiem. . Bibliotekas telpas
ievérot vispargjas uzvedibas noteikumus, [1dz minimumam ierobezot darbibas, kas traucétu
citus Bibliotekas apmekl&tajus — pieméram, skala sarunasanas, un mobila telefona izmantoSana
sarunam. Nelietot dz€rienus un partiku lasitava un abonementa.

Biblioteka atrasties sabiedriskai vietai piem@rota izskata un stavokli, iev€rojot personigo
higiénu.
Nozaud@tos vai sabojatos Bibliotekas izdevumus aizstat ar identiskiem vai lidzvertigiem, vai

ar1 atlidzinat So izdevumu vertibu nauda atbilstosi Bibliotekas uzskaites dokumentos uzraditajai
cenail.



4.7.

4.8.

5. 1.
5.2

5. 3.

5. 4.

5. 5.
5. 6.

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

Par noteikumu apzinatu neieveérosanu, aizskarosSu, izaicinosu uzvedibu, atraSanos Biblioteka
apreibinosu vielu ietekmé, personigas higi€nas prasibu neievérosanu, inventara un tehnikas
bojasanu, Lietotaju var izraidit no telpam.

Ja netiek ieveroti Noteikumi un nemti véra Bibliotekas darbinieku aizradijumi, par to tiek
informéta pasvaldibas policija vai apsardzes firma.

5.  Biblioteékas pakalpojumu izmantosanas kartiba

Bibliotekas pamatpakalpojumi ir bez maksas;
Bibliotekas pamatpakalpojumi:

5.2.1. Bibliotekas lictotajiem paredzéto pakalpojumu (t.sk., datoru, interneta un
visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiska pieejamiba), iekartu un
aprikojuma izmanto$ana, Lietotaja registracija Bibliotéka, gramatu un citu dokumentu
(turpmak — izdevumu) izsniegSana lidznemsSanai vai izmantoSanai uz vietas Biblioteka;

5.2.2. Bibliotekas lietotaju apmaciba un konsultaciju sniegsSana par Bibliote€kas krajumu un
citiem informacijas resursiem un informacijas mekleéSanas sistemam, ka ari to
1IzmantoS$ana;

5.2.3. Bibliografisko un faktografisko wuzzinu sniegSana tradicionala un digitala
(elektroniska) veida;

5.2.4. Biblioteku, literatiiru un lasiSsanu populariz€josi pasakumi.

Publisko datorsistéemu, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu
publiskas izmantoSanas kartiba Bibliotéka noteikta So noteikumu 3.pielikuma.

Biblioteka sanemtie izdevumi Lietotajam janodod Iidz Biblioteékas noteiktajam terminam. To
iesp€jams pagarinat, ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi Lietotdji. Kop€jais lietoSanas
termin$ nedrikst parsniegt divus ménesus.

Paaugstinata pieprasijuma dokumentus izsniedz rindas kartiba.

Lietotajam lidznemsSanai izsniegto izdevumu maksimalais lietoSanas termins:
5.6.1. gramatam un audiovizualajiem dokumentiem - 4 nedg€las;

5.6.2.  jaunieguvumiem un paaugstinata pieprasijjuma izdevumiem - 2 nedg€las;

5.6.3. periodiskie izdevumi — 2 nedélas.

6. Starpbiblioteku abonementa (SBA) izmantoSanas kartiba

SBA var izmantot jebkur$ registréts Lietotajs.

No Aizkraukles un Jekabpils novada bibliotekam gramatas SBA pasiita, vienojoties ar
bibliotekaru.

No Latvijas Nacionalas bibliote€kas (turpmak- LNB) krajuma SBA pasttijumu bibliotekars
izdara elektroniski, pasiititajam jasniedz zinas par iespieddarba vai dokumenta nosaukumu,
autoru, izdoSanas gadu.

Atbilstosi LNB SBA lietosanas noteikumiem sanemtas gramatas izsniedz tikai darbam lasttava.

Pasta izdevumus sedz Lietotajs.



6.6. Latvijas Neredzigo bibliotekas (turpmak LNerB) SBA pakalpojumu var sanemt Lietotajs,
kuram nepiecieSama informacija pielagota formata (audiogramatas, gramatas palielinata druka
vai Braila raksta) un, apliecina, ka atbilst vismaz vienam no Autortiesibu likuma minétajiem
kriterijiem:

6.6.1. neredziga persona;

6.6.2. persona ar redzes trauc€jumiem, kuru d&] nespgj lasit rakstu darbus parastaja druka, ka
to var personas bez §adiem traucgjumiem (piem&ram, seniori),

6.6.3. persona ar uztveres traucgjumiem vai ar citadam lasiSanas griitibam, kuru d€] nespgj
lasit rakstu darbus Iidzvertigi personam bez §adiem trauc&jumiem (cilveki ar disleksiju
u.c.),

6.6.4. persona, kura fizisku traucgjumu del nesp&j noturét gramatu, rikoties ar to, fokuset
skatienu vai kustinat acis tada mera, kads tas parasti biitu nepiecieSams lasiSanai.

6.5. LNEerB SBA gramatu sttiSanas pasta izdevumus sedz LNerB.

6.6. Iespieddarba vai dokumentu licto$anas terminu nosaka pakalpojumu sniedzgja biblioteka.

Neretas bibliotekas vaditaja Diana Zana



1.pielikums
Aizkraukles novada Neretas bibliotéku lieto$anas noteikumiem Nr.2025/50

Jekabpils novada un Neretas biblioteku LIETOTAJA REGISTRACIJAS veidlapa

Bibliotekas nosaukums, kura
tiek aizpildita veidlapa:

‘ LKN

/datums/ /aizpilda bibliotékas darbinieks/

LUDZU REGISTRET MANI KA BIBLIOTEKAS LIETOTAJU

Vards: Uzvards:

Personas kods: —

DzimsSanas dati: /datums, ménesis, gads/

Dzives vietas adrese:

Apliecinu, ka esmu iepazinies ar

Bibliotékas lietosanas noteikumiem: Tparakets!

Talruna numurs:

E-pasta adrese:

sanemt informaciju par bibliotekas pasakumiem e-pasta

velos []
nevélos []

Macibu iestade:

Klase, macibu gads:

3td e-gramatu Datubaze

Velos sanemt e-katalogs biblioteka EBSCO Letonika.lv

attalinato piekluvi

Atzimét vienu no

Nestradajoss Pensionars Pasnodarbinats Uznéméjs StradajoSs Dzivo arzemeés
Skolens Profesionali Cilveks ar
Bérns Vidusskoléns tehnisko skolu Students ipasam
1.-9.klase - o
audzekni vajadzibam




Intereses /bibliotékas

krajuma komplektéSanas
politikas izstradei/:

Biblioteka apliecina, ka informacija un personas dati, ko Jus ka datu subjekts esat iesniedzis saistiba ar Bibliotekas

pakalpojumu sanemsanu, ieverojot personas datu apstrades aizsardzibas tehniskas un organizatoriskas prasibas, tiks

apkopoti, apstradati un glabati saskana ar Eiropas Savienibas normativo aktu prasibam attieciba uz personas datu

aizsardzibu un saskana ar “Jekabpils novada paSvaldibas privatuma politiku”. Savaktie dati netiks nodoti treSajam

personam, iznemot, ja $adu pienakumu paredz likumdosana. Parakstot So piekriSanu, datu subjekts (vai ta likumiskais

parstavis) apliecina, ka ir informé&ts par sekojoso:

1. Datu subjektam ir tiesibas iegiit visu informaciju, kas par vinu savakta Biblioteka personu datu apstrades sistéma,
iesniedzot iesniegumu Bibliotekai, ja vien $o informaciju izpaust nav aizliegts ar likumu.

2. Datu subjektam ir tiesibas iegit informaciju par tam fiziskam un juridiskam personam, kuras ir sanémusas
informaciju par So datu subjektu, iesniedzot iesniegumu Bibliotekai.

3. Datu subjektam ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina, izlabo vai dzes, iznemot gadijumus, kad
personas datu glabasana pamatota ar argjiem normativajiem aktiem un Bibliotekas tieSo funkciju izpildes
nodroSinasanu.

Iesniedzot datus, ar savu parakstu apliecinu, ka piekritu savu personas datu apstradei un
uzglabasanai Bibliotekas noteiktajam datu apstrades nolikam, kas nepiecieSami sazinai un
pilnvértiga bibliotekara pakalpojuma sanems$anai:

/datums/ /paraksts/



2. pielikums
Aizkraukles novada Neretas novada bibliotéku lietoSanas noteikumiem 2025/50

Jekabpils novada un Neretas biblioteku LIETOTAJA —
bérna REGISTRACIJAS veidlapa

Bibliotekas nosaukums, kura
tiek aizpildita veidlapa:

‘ LKN

/datums/ /aizpilda bibliotékas darbinieks/

LUDZU REGISTRET MANU MEITU/DELU KA BIBLIOTEKAS LIETOTAJU

Informacija par bérnu:

Vards: Uzvards:

Personas kods:

DzimS$anas dati: /datums, ménesis, gads/

Dzives vietas adrese:

Apliecinu, ka esmu iepazinies ar Bibliotékas
lietoSanas noteikumiem. Uznemos atbildibu par

iespieddarbu savlaicigu nodoSanu un sabojasanas
vai nozaudeSanas gadijuma Idzveértigu
atlidzinasanu:

Iparaksts/

Informacija par bérnu:

Macibu iestade:

Klase, macibu gads:

Intereses /bibliotekas
krajuma

komplekt&sanas
politikas izstradei/:




Apliecinu, ka mans bérns drikst lietot ]

datoru un internetu Bibliotéka: Iparaksts/
Liedzu manam bérnam lietot datoru un ]
internetu Biblioteka: /paraksts/

Mana bérna daliba Bibliotekas rikota pasakuma vai
pakalpojuma sanemsanas bridi Bibliotekas telpas var |  p;opis,

tikt fikséta audioieraksta, fotografija vai video un /paraksts/

izmantota publicitatei ar mérki nodrosinat Jekabpils
novada biblioteku darbibas atspoguloSanu un

sabiedribas informéSanu par Bibliotekas | Nepiekritu

.. e -
pakalpojumiem un aktivitatém: Iparaksts/

Bérna vecaka vai likumiga aizbildna kontaktinformacija, kas nepiecieSama sazinai:

Vards: Uzvards:

Talruna numurs:

E-pasta adrese:

vélos []

nevélos []

sanemt informaciju par bibliotekas pasakumiem e-pasta

Biblioteka apliecina, ka informacija un personas dati, ko Jiis ka datu subjekts esat iesniedzis saistiba
ar Bibliotekas pakalpojumu sanemSanu, ieverojot personas datu apstrades aizsardzibas tehniskas un
organizatoriskas prasibas, tiks apkopoti, apstradati un glabati saskana ar Eiropas Savienibas
normativo aktu prasibam attieciba uz personas datu aizsardzibu “Jekabpils novada pasvaldibas
privatuma politiku”. Savaktie dati netiks nodoti treSajam personam, iznemot, ja $adu pienakumu
paredz normativie akti.

Parakstot So piekrisanu, datu subjekts (vai ta likumiskais parstavis) apliecina, ka ir informéts par

sekojoso:

1. Datu subjektam ir tiesibas iegiit visu informaciju, kas par vinu savakta Biblioteka personu datu
apstrades sistéma, iesniedzot iesniegumu Bibliotekai, ja vien So informaciju izpaust nav aizliegts
ar likumu.

4. Datu subjektam ir tiesibas iegiit informaciju par tam fiziskam un juridiskam personam, kuras ir
sanémusas informaciju par So datu subjektu, iesniedzot iesniegumu Bibliotekai.

5. Datu subjektam ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina, izlabo vai dzes, iznemot
gadijumus, kad personas datu glabaSana pamatota ar ar&jiem normativajiem aktiem un
Bibliotekas tieSo funkciju izpildes nodrosinasanu.

Iesniedzot datus ar savu piekritu sava berna datu apstradei un uzglabasanai Bibliotekas
noteiktajam datu apstrades noliikam, kas nepiecieSami sazinai un pilnvertiga bibliotekara
pakalpojuma sanemsSanai:

/datums/ /paraksts, paraksta atsifréejums/



3.pielikums
Neretas biblioteku lietoSanas noteikumiem Nr.2025/50

Publisko datorsistemu, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu

10.

11.

izmantoSanas kartiba Aizkraukles novada Neretas bibliotéka

Bibliotekas lictotajiem bez maksas tiek nodroSinata pieeja Publisko datorsistému (datori,
printeri, kopétaji, skeneri u.c.) datoriem, internetam un visparpieejamiem elektroniskas
informacijas resursiem. Bérniem un jaunieSiem lidz 14 gadu vecumam datoru un interneta
izmanto$anai nepiecieSama vienreizéja rakstiska likumiska parstavja atlauja.

Pirms darba uzsaksanas Bibliotékas lietotajam jaregistréjas pie Bibliotékas darbinieka, jauzrada
personu apliecinoSu dokumentu un jaapliecina, ka ir iepazinies ar Siem Noteikumiem.

Datora izmantoSanas laiks diena ir 1 stunda, saskanojot ar Bibliotekas darbinieku, Lietotajas
darbu pie datora var pagarinat, ja piekluve datoram nav nepiecieSama citam lietotajam,;

Bibliotekas lietotaja tiesibas:

4.1. sanemt konsultacijas par e-resursu pieejamibu un lietoSanu, ka ari neskaidribu
gadijuma;
4.2. saglabat izveidotas datnes personigajos informacijas nes€jos (CD, USB atminas kartes,

argjie cietie diski, u.c.);
4.3. veikt dokumentu kopéSanu, izdrukas un skenéSanu saskana ar Bibliotekas maksas
pakalpojumu cenradi.

Ja Bibliotekas lietotajs ir saglabajis datnes datora cietaja diska, Biblioteka neatbild par
saglabato datpu droSibu un konfidencialitati. Lietotaja saglabatas datnes var biit pieejamas
jebkuram lietotajam un var tikt izdz€stas bez jebkada bridinajuma.

Par programmatiiras kltidam vai bojatu aparatiiru Bibliotekas lietotajam nekavejoties jainforme
Bibliotekas darbinieks.

Bibliotekas Lietotajam aizliegts:

7.1. ieslégt, izslégt vai parstartét datoru, kad traucéta ta darbiba;
7.2, mainit datoru, nesaskanojot ar Bibliotekas darbinieku;
7.3. mainit datora programmatiiras konfiguraciju vai uzstadit papildu programmatiiru;

7.4. pieslégt personigo datortehniku Bibliotekas lokalajam tiklam;
7.5. pie Bibliotekas datora lietot partikas produktus, atrasties virsdrébes;

7.6. vienlaicigi atrasties pie datora vairak ka 2 lietotajiem;

1.7. skatities, uzglabat vai parraidit pretlikumigu informaciju (pornografiska rakstura
materialus, rasu naidu, vardarbibu, diskriminaciju, masu nekartibas u.c. veicinoSus
materialus).

Ienestajam elektroniskajam iericem ir jabiit ieslégtam klusuma reZzima, austinu lietoSana
nedrikst biit dzirdama un trauc€josSa apkartejiem.

Darbu beidzot, lietotajam jaaizver lietotas programmas.

Ikviens telpas, inventara, datu un programmatiiras lietotaja izraisits bojajums ir jakompensé
paSam lietotajam vai vina likumiskajam parstavim atbilstoSi LR normativajiem aktiem.

Par datoru, interneta un citu elektronisko informacijas resursu izmantoSanas kartibas
neieverosanu var tikt ierobezota vai partraukta datoru izmantoSana.
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