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AIZKRAUKLES PAGASTA BIBLIOTEKAS
LIETOSANAS NOTEIKUMI

1. Visparigie noteikumi

1.1. Sie noteikumi nosaka kartibu, kada Aizkraukles novada pagasta bibliotéka (turpmak
teksta - Bibliot€ka) nodrosina pakalpojumu sniegSanu, krajuma, informacijas resursu,
datubazu un sist€mu izmantosanu, Bibliot€kas lietotaju tiesibas un pienakumus, ka ari
registréSanas kartibu. Noteikumi ir saistosi visiem Bibliotekas lietotajiem.

1.2. Bibliotekas lietotajs ir ikviena fiziska vai juridiska persona, kas izmanto Bibliotekas
pakalpojumus. Juridiska persona pilnvaro fizisko personu veikt registraciju juridiskas
personas varda.

1.3. Tikai registrétiem Lietotajiem ir tiesibas izmantot visus Bibliotékas pakalpojumus.

1.4. Lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka Biblioteku likums, citi Latvijas Republikas
likumi un tiesibu akti, Bibliot€kas nolikums un Bibliotekas lietoSanas noteikumi.

1.5. Bibliotekas lietoSanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina Biblioteka un
apstiprina Aizkraukles novada centralas bibliotékas direktore.

1.6. Bibliotekai ir pienakums iepazistinat Lietotajus ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem.
Tie izvietojami Bibliotekas lietotajiem pieejamas Bibliotekas telpas.
2. Lietotaja registracija
2.1. Registr&joties Bibliotéka, personai jaaizpilda un jaiesniedz Bibliotéka Lietotaja
registracijas iesniegums (turpmak — iesniegums), uzradot personu apliecinosu
dokumentu (pasi vai personas apliecibu). Registréjoties attalinati, sava identitate

jaapliecina elektroniski ar kadu no e-identitates (pieméram, e-Paraksts) apstiprinasanas
veidiem.

2.2.  Personu Iidz 14 gadu vecumam Biblioteka registré, uzradot personu apliecino$u
dokumentu un iesniedzot viena no vecakiem vai personas, kas realizg aizgadibu
(turpmak — likumiskais parstavis) rakstveida piekrisanu (galvojums). No 15 gadu
vecuma Lietotajus registré $o noteikumu 2.1. punkta miné&taja kartiba.

2.3. Registrgjoties Bibliotéka, personai vai tas Likumiskajam parstavim jaiepazistas ar
Bibliotgkas lietoSanas noteikumiem un ar savu parakstu lesnieguma vai Galvojuma



2.4.

2.5

jaapliecina $o noteikumu iev@ro$anu un jaapstiprina, ka ir informéts par personas datu
apstradi, kuru veic Biblioteka.

Lietotajam tiek izsniegta Bibliotekas lasitaja tradicionala karte (turpmak — Lasitaja
karte), kas ir personisks dokuments un nevar tikt nodota izmantoSanai citai personai.
Bibliotekas apmekl&juma laika Lasitaja karte jauzrada bibliotekaram.

Lietotajam ir pienakums kartgja Bibliot€kas apmekl€juma reize informé&t Bibliotekas
darbinieku par izmainam personas datos. Kontaktinformacijas (dzivesvietas adreses,
talruna numura, e-pasta adreses) mainas gadijuma Lietotajam par izmainam japazino,
ierodoties Biblioteka, telefoniski vai elektroniski. Mainot vardu vai uzvardu, vai personas
kodu, Lietotajam par izmainam japazino, ierodoties Biblioteéka un uzradot $o faktu
apliecinoSu dokumentu.

3. Bibliotekas lietotaju apkalpoSanas kartiba

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

3.7.

3.8.

Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bezmaksas. Maksas pakalpojumu veidi un cenas
ir apstiprinati ar Aizkraukles novada pasvaldibas lémumu.

Bibliotekas pamatpakalpojumi:

3.2.1. Bibliotekas lietotajiem paredz&to pakalpojumu (t.sk. datoru, interneta un
visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiska pieejamiba), iekartu un
aprikojuma izmantoSana, Lietotaja registracija Bibliotéka, Lasitaja kartes
izsnieg$ana, gramatu un citu dokumentu (turpmak — izdevumu) izsniegSana
lidznemsSanai vai izmantoSanai uz vietas Biblioteka;

3.2.2. Bibliotekas lietotaju apmaciba un konsultaciju sniegsana par Bibliotekas krajumu
un citiem informacijas resursiem un informacijas mekléSanas sistémam, ka arf to
1zmantoS$ana;

3.2.3. Bibliografisko un faktografisko uzzinu snieg$ana tradicionala un digitala
(elektroniska) veida;

3.2.4. Biblioteku, literattru un lasiSanu popularizgjosi pasakumi.

Publisko datorsisteému, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu
publiskas izmantoSanas kartiba Bibliotéka noteikta So noteikumu 1.pielikuma.

Biblioteka sanemtie izdevumi Lietotajam janodod lidz Bibliotekas noteiktajam terminam.
To iesp€jams pagarinat, ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi Lietotaji. Kop&jais
lietoSanas termins nedrikst parsniegt divus ménesus.

Paaugstinata pieprasijuma izdevumus izsniedz rindas kartiba.

Lietotajam lidznemSanai izsniegto izdevumu maksimalais lietoSanas termins:
3.6.1. gramatam un audiovizualajiem dokumentiem ménesi;

3.6.2.  jaunieguvumiem un paaugstinata pieprasijuma izdevumiem 14 dienas;
3.6.3. Zurnaliem ménesi,

LidznemSanai izsniedz ne vairak ka:

3.7.1. gramatas un citus informacijas resursus - 15 eksemplari;

3.7.2. zurnalus 15 - eksemplari;

3.7.3. jaunieguvumus un paaugstinata pieprasijuma izdevumus 5 - eksemplari.

LidznemSanai neizsniedz:
3.8.1. lasitavas krajuma uzzinu, makslinieciski augstveértigakos un retos izdevumus;
3.8.2. zurnalu jaunakoS numuru un avizes.

4. Bibliotekas Lietotaja tiesibas



4.1.

Bibliotéka nodrosina Biblioteku likuma noteikto Bibliotekas Lietotaja tiesibu ievérosanu,
saskana ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem:

4.1.1. izmantot Bibliotekas krajumu un informacijas sist€mas;

4.1.2. bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka arT internetu un
visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus;

4.1.3. sanemt pilnigu informaciju par Bibliotekas krajumu un informacijas resursiem;

4.1.4. sanemt lasiSanai izdevumus vai to kopijas no Bibliotekas krajuma vai sanemt tos
no citu biblioteku krajumiem, izmantojot SBA pakalpojumu, ja Biblioteka pasutito
izdevumu nav;

4.1.5. izmantot citus Bibliot€kas piedavatos pakalpojumus.

4.2. Lietotajiem, kuriem ir kustibu, redzes vai citi funkcionalie trauc&umi, ir tiesibas sanemt

4.3.
44.

Bibliotekas pakalpojumus sava dzivesvieta Bibliotekai pieskirto pasvaldibas budzeta
lidzeklu ietvaros.

Bibliotekas Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu.

Ierosinajumus un siidzibas par Bibliotekas darbu Bibliotekas lietotajam ir tiesibas iesniegt
Bibliotekas direktoram.

5. Bibliotekas lietotaja pienakumi un atbildiba

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

Ierodoties Biblioteka, uzradit Lasitaja karti, ja Lasitaja kartes nav - personu apliecino$u
dokumentu.

Saudzet Bibliotekas krajuma esoSos izdevumus, par tajos pamanitajiem bojajumiem
informét bibliotekaru.

Lietotajam sekot lidzi izdevumu nodoSanas terminiem, vajadzibas gadijuma tos pagarinat:

5.3.1. klatieng Biblioteka, uzradot Lasitaja karti vai personu apliecinosu dokumentu;
5.3.2. patalruni vai e-pastu, identificgjot sevi, Lietotajs nosauc vai norada Lasitaja kartes
numuru un izdevuma nosaukumu vai uzvardu un personas koda pirmo dalu;

5.3.3. elektroniski Bibliotékas e-kataloga sistéma “Mana biblioteka”, izmantojot
autorizacijas datus.

Rezervétas gramatas un citi izdevumi jaiznem 3 darba dienu laika.

Nozaud@tos vai sabojatos Biblioteékas izdevumus aizstat ar identiskiem vai lidzvertigiem,
vai arf atlidzinat $o izdevumu vertibu nauda atbilstosi Bibliotekas uzskaites dokumentos
uzraditajai cenai. Gadijumos, ja izdevums nav pieejams tirdznieciba, Bibliotekas krajuma
izvertéSanas komisija nosaka ta vertibu.

Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotekas telpas jaievero sabiedriba visparpienemtas
uzvedibas normas - jaierobeZo darbibas, kas var biit traucgjosas pargjiem Bibliotekas
lietotajiem.

Aizliegts patvaligi rikoties vai bojat Bibliotekas iekartas, vai nodarit citus materialus
zaud€jumus Bibliotekai. Par nodarito kaitejumu Bibliotekas lietotajs atbild Latvijas
Republikas normativo aktu noteiktaja kartiba.

Pirmsskolas vecuma bérni Biblioteka drikst uzturéties tikai vecaku vai likumiska
parstavja pavadiba.

Lietotajam jaieveéro ugunsdroSibas noteikumi un nekavgjoties japamet Bibliotekas telpas
ugunsdrosibas signalizacijas trauksmes gadijuma.

Lietotaju, kur§ neievero Bibliotekas lietoSanas noteikumus, trauc€ darbu citiem
apmeklétajiem vai Bibliotekas darbiniekiem, atrodas Biblioteka nehigiéniska vai



sabiedriskai vietai nepiemérota stavokli, boja Bibliot€kas inventaru, var izraidit no
Bibliotekas telpam.

5.11. Par Bibliotekas lietoSanas noteikumu atkartotu neieveérosanu, Bibliot€kas lietotajam var

tikt partraukta Bibliotékas pakalpojumu snieg8ana uz laiku lidz 6 méneSiem.

6. Bibliotekas lietotaja personas datu apstrade

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Biblioteka un tas darbinieks rapéjas par Bibliotékas lietotaju personu datu aizsardzibu
saskana ar piemérojamiem tiesibu aktiem — Eiropas Parlamenta un Padomes 2016. gada
27. aprila Regulu Nr. 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu
apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu
aizsardzibas regula) un citiem piemé&rojamiem tiesibu aktiem privatuma un datu apstrades
joma.

Personas datu apstrades merkis ir Bibliotekas sniegto pakalpojumu nodrosinasana un
izpilde Bibliotekas lietotajam, atbilstosi Latvijas Republikas normativajos aktos
noteiktajam funkcijam, sabiedribas informésana par Bibliot€kas darbibu un notieko$ajam
aktivitatém, ka ar1 Bibliotekas ka parzina legitimo interesu ievérosanai (videonovérosanas
veikSana).

Biblioteka apstrada sadus personas datus:

6.3.1. vardu, uzvardu, personas kodu — nepiecieSams personas neparprotamai
identifikacijai, lai varétu nodrosinat Biblioteékas pakalpojumus;

6.3.2. dzimSanas datéjums — nepiecieSams Bibliotékas pakalpojumu nodro§inasanai,
galvojuma nodro$inasanai nepilngadigiem Lietotajam lidz 14 gadu vecumam, ka
arT statistikai. Atbilsto$i normativajiem aktiem Bibliot€kai katru gadu ir jasniedz
apkopota veida informacija par nepilngadigo un pieauguso Lietotaju skaitu;

6.3.3. dzives vietas adrese — nepiecieSama oficialai sazinai, gadijumos, kad ar Lietotaju
nav iesp&jams sazinaties, izmantojot citu kontaktinformaciju (e-pastu vai talruni),
pieméram, ja Lietotajam ir paradsaistibas, ka arT iesp&jamajai izdevumu piegadei
majas;

6.3.4. kontaktinformacija (e-pasts, talruna numurs) — operativai sazinai, lai Bibliotekai
biitu iesp&ja nosiitit pazinojumus par izdevumu rezervacijas izpildi un izdevumu
lietoSanas termina beigam;

6.3.5. informacija par nodarboSanos, macibu iestadi un klasi — lai Bibliotéka varétu
nodroSinat Lietotaju sastavam atbilstoSu Bibliotekas krajuma satura
komplekteéSanu un konkrétai meérkauditorijai izstradatus informacijas un
bibliotekaros pakalpojumus;

6.3.6. likumiska parstavja personas datus (vards, uzvards) nepiecieSams apstradat, ja
Lietotajs ir jaunaks par 14 gadiem. Bérna personas datu apstrade ir likumiga tikai
tad un tada apmera, ja piekriSanu ir devusi vai apstiprinajusi persona, kurai ir
vecaku atbildiba par bérnu. Kontaktinformacija (e-pasts vai talrunis) tiks izmantots
neatliekamai sazinai par bernu (pieméram, par laika nenodotajam Bibliotekas
gramatam);

6.3.7. videonov@rosanas dati (personas att€ls - izskats, personas ricibas veids - uzvediba,
personas attéla ieraksta vieta un laiks) - likumparkapumu novérSanai un atklasanai,
identific€jot nodarito kait€jumu, zaud&jumu un personu, kas to izdarijusi.

Biblioteka var nodot fizisko personu datus publiskam un privatam personam, kuram tos
izpaust ir Bibliotekas tiesibas vai pienakums saskana ar normativajiem aktiem vai



6.5.

6.6.

ligumiem, vai sanemot datu subjekta skaidru un neparprotamu piekriSanu savu personas
datu nodoSanai.

Lietotaja personas dati tiek dzgsti:

6.5.1. péc Lietotaja pieprasijuma, ja vien nav paradsaistibu;

6.5.2. sanemta informacija vai dokuments, kas apliecina Lietotaja navi,

6.5.3. jair pagajusi 5 gadi kops Lietotajs p&d€jo reizi izmantojis Bibliotékas
pakalpojumus.

Bibliotékas rikoto pasakumu un citu aktivitasu laika notiek fotografésana un filmésSana,
sabiedribas inform&Sanas un Bibliote€kas popularizé$anas noliikos. Fotografijas/video var
tikt publicéti bibliotekas timekla vietng, plassazinas Iidzeklos un citos informativajos
kanalos, ieveérojot sam&rigumu starp sabiedribas interes€ém un personas cilvéktiesibu
aizskarumu.

Pielikuma: Publisko datorsistému, interneta un visparpieejamo elektroniskas informdcijas

resursu izmantosSanas kartiba Aizkraukles pagasta biblioteka uz 1 Ip.

Pagasta bibliotekas vaditaja Aija Melne

Pielikums

Publisko datorsistéemu, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas
resursu izmantosanas kartiba Aizkraukles pagasta bibliotéka

1. Lietotajiem bez maksas tiek nodroSinata pieeja Publisko datorsistému (datori, printeri,

kopetaji, skeneri u.c.) datoriem, internetam un visparpieejamiem elektroniskas
informacijas resursiem. Bérniem un jaunieSiem Iidz 14 gadu vecumam datoru un interneta
izmantoSanai nepiecieSama vienreizgja rakstiska likumiska parstavja atlauja.

Pirms darba uzsakSanas Lietotajam jaregistréjas pie Bibliotekas darbinieka (turpmak-
Darbinieks), jauzrada personu apliecino$u dokumentu un jaapliecina, ka ir iepazinies ar
Siem Noteikumiem.

Datora izmantoSanas laiku var rezervet ne ilgak ka uz 1 stundu diena. Saskanojot ar
Darbinieku, Lietotajas darbu pie datora var pagarinat.

4. Lietotaja tiesibas:
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4.1. sanemt konsultacijas par e-resursu pieejamibu un lietoSanu, ka art neskaidribu
gadijuma;

4.2. saglabat izveidotas datnes personigajos informacijas nes€jos (CD, USB atminas
kartes, argjie cietie diski, u.c.);

4.3.  veikt dokumentu kop@Sanu, izdrukas un skenéSanu saskana ar Bibliotekas maksas
pakalpojumu cenradi.

Ja Bibliotekas lietotajs ir saglabajis datnes datora cietaja diska, Biblioteka neatbild par
saglabato datnu droSibu un konfidencialitati. Lietotaja saglabatas datnes var biit
pieejamas jebkuram lietotajam un var tikt izdz€stas bez jebkada bridinajuma.

Par programmatiiras kliidam vai bojatu aparatiiru Bibliotekas lietotajam nekavéjoties
jainformé& Darbinieks.

. Bibliotekas Lietotajam aizliegts:
7.1.  ieslégt, izslegt vai parstartét datoru, kad traucéta ta darbiba;
7.2.  mainitt datoru, nesaskanojot ar Darbinieku;



7.3. mainit datora programmatiiras konfiguraciju vai uzstadit papildu programmatiiru;

7.4. pieslégt personigo datortehniku Biblioteékas lokalajam tiklam;

7.5. pie Bibliotekas datora lietot partikas produktus, atrasties virsdrébgs;

7.6.  vienlaicigi atrasties pie datora vairak ka 2 lietotajiem;

7.7.  skatities, uzglabat vai parraidit pretlikumigu informaciju (pornografiska rakstura
materialus, rasu naidu, vardarbibu, diskriminaciju, masu nekartibas u.c. veicinosus
materialus).

8.  lenestajam elektroniskajam iericém ir jabiit ieslégtam klusuma rezima, austinu lietoSana

nedrikst biit dzirdama un traucgjosa apkartgjiem.

9.  Darbu beidzot, lietotajam jaaizver lietotas programmas.

10. Ikviens telpas, inventara, datu un programmatiiras lietotaja izraisits bojajums ir jakompense
paSam lietotajam vai vina likumiskajam parstavim atbilstosi LR normativajiem aktiem.

11. Par datoru, interneta un citu elektronisko informacijas resursu izmantosSanas kartibas
neieverosanu var tikt ierobezota vai partraukta datoru izmantoSana.

Pagasta bibliotekas vaditaja A.Melne.

Informejam,ka:

e Parzinis-Jiisu personas
datu apstradei ir Aizkraukles novada pasSvaldiba, reg.nr.90000074812, Lacpléesa iela-
1A, Aizkraukles novads, Aizkraukle, LV-5101, talrunis:65133995 , elektroniska pasta
adrese:dome@aizkrauklesnovads.lv

e Personas dati tiek ievaditi lietotaju datu bazé un biblioteka garanté to aizsardzibu;

e Personas dati tiks apstradati tada apmera un kartiba, kads ir nepiecieSams un
pietiekams, lai nodroSinatu datu apstrades merka sasniegSanu.

e Sikaku informdciju par personas datu apstradi skatit

Aizkraukles novada pasvaldibas privatuma



