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AIZKRAUKLES NOVADA PASVALDIBAS
KOKNESES APVIENIBAS PARVALDES
BEBRU PAGASTA PAKALPOJUMA CENTRA NOLIKUMS

Izdots saskana ar

Valsts parvaldes iekartas

likuma 72.panta pirmas dalas 1.punktu,

Aizkraukles novada domes

2024.gada 20.jinija noteikumu Nr.2024/51
“Aizkraukles novada pasvaldibas darba reglaments”
63.punktu

I. VISPARIGIE NOTEIKUMI

Bebru pagasta pakalpojumu centrs (turpmak teksta — Pakalpojumu centrs) ir Kokneses
apvienibas parvaldes (turpmak teksta — Apvienibas parvalde) struktiirvieniba, kas Bebru
pagasta administrativaja teritorija iedzivotdjiem un citam personam nodrosSina likuma
Pasvaldibu likuma un citos ar€jos normativajos aktos noteikto paSvaldibas sniegto
pakalpojumu pieejamibu, ka arT doto uzdevumu un pasvaldibas brivpratigo iniciativu izpildi.

Pakalpojumu centrs ir Apvienibas parvaldes vaditaja paklautiba.

Pakalpojumu centrs sava darbiba ievéro Satversmi, Pasvaldibu likumu un citus likumus,
Ministru kabineta noteikumus, Aizkraukles novada pasvaldibas (turpmak teksta —
Pasvaldiba) saistoSos noteikumus un citus iek$€jos normativos aktus, Aizkraukles novada
domes (turpmak teksta — Dome) Iémumus un So nolikumu.

Pakalpojumu centrs rikojas ar Domes pieskirtajiem finanSu Iidzekliem atbilstosi Pasvaldibas
budzeta apstiprinatajam finans€jumam. Pakalpojumu centram ir sava veidlapa ar pilnu
Pakalpojumu centra nosaukumu ,,Aizkraukles novada paSvaldiba Kokneses apvienibas
parvalde Bebru pagasta pakalpojumu centrs”.

Pakalpojumu centra juridiska adrese: Papardes , Vecbebri , Bebru pagasts, Aizkraukles no-
vads, LV-5135.

Pakalpojuma centram noteikta piecu darba dienu darba nedéla ar divam brivdienam.

Darba laiks: pirmdienas 8.00-18.00, pusdienas partraukums 12.00-13.00; otrdienas,
treSdienas, ceturtdienas 8.00-17.00, pusdienas partraukums 12.00-12.45; piektdienas 8.00-
15.00, pusdienas partraukums no 12.00-13.45.

II. PAKALPOJUMU CENTRA KOMPETENCE

Saskana ar Pasvaldibu likuma 23.panta treSo dalu, Pakalpojumu centrs:
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10.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

nodrosina PaSvaldibas kompetencé esoSo izzinu izsniegS§anu un sniedz informaciju par
pasvaldibas kompetenc€ esosajiem jautdjumiem;

pienem valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, kuru iekas€Sana ir uzdota
Pagvaldibai, ka art Domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par pasvaldi-
bas sniegtajiem pakalpojumiem;

nodroSina Pasvaldibas socialo pabalstu izmaksas Socialo pakalpojumu un socialas pa-
lidzibas likuma un Domes saisto$ajos noteikumos noteiktaja kartiba;

pienem apmekletajus; iesniegumus, stidzibas un priekslikumus no iedzivotajiem un
juridiskajam personam, organize atbildes sagatavosanu iesniedzg&jiem,;

nodroSina pieejamibu informacijai par Domes pienemtajiem l€mumiem un citu vispar-
pieejamu informaciju.

Pakalpojumu centrs:

9.1.
9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.
9.11.

9.12.
9.13.

9.14

9.15.

9.16.

nodroSina informacijas apriti starp Pasvaldibas institicijam;

sniedz organizatorisku atbalstu iedzivotaju pienemsSanai pie Pasvaldibas
amatpersonam,;

organizé Pakalpojumu centra parzina nodotas kustamas un nekustamas mantas
atbildigu apsaimniekoSanu;

atbilsto§i Arhivu likuma prasibam uzkraj un saglaba Pakalpojuma centra do-
kumentus lidz to nodoSanai valsts arhiva;

pagasta teritorija organiz€ PaSvaldibas autocelu un ietvju ikdienas un periodiskos
uzturéSanas darbus;

veic melioracijas sisteému, ielu apgaismojuma, PaSvaldibas tpasumu apsekoSanas
darbus un nodroSina komunalo pakalpojumu sniegSanu pagasta teritorija, ja
pakalpojuma sniedzgjs ir PaSvaldiba,;

nodroSina pagasta teritorija esoSo pieminas vietu apsaimniekoSanu, veic kapu
teritorijas uzturéSanas darbus;

parrauga Pasvaldibas biivniecibas darbu norisi un piedalas biivobjekta apsekosana,
kuri tiek realizéti pagasta teritorija;

sadarbojas ar PaSvaldibas Socialo dienestu Socialo pakalpojumu un socialas
palidzibas likuma un Domes SaistoSajos noteikumos noteiktas palidzibas sniegSana
pagasta teritorija dzivojosajiem iedzivotajiem;

nepiecieSsamibas gadijuma sadarbojas ar Pasvaldibas barintiesu;

nodroSina atbalstu pagasta teritorija esoSajam izglitibas un kultiiras iestazu (to
struktirvienibu) darbibai, ka arT sporta organizatoriem sporta pasakumu
organizéSana;

organiz¢€ labiekartoSanas darbus pagasta teritorija;

sniedz atbalstu Pasvaldibu dabas un tehnologisku avariju seku likvidéSanas
organiz&$anas pasakumu nodrosinasanai;

nodroSina Aizkraukles novada sadarbibas teritorijas civilas aizsardzibas komisijas
noteikto pasakumu izpildi pagasta teritorija, sniedz priekSlikumus darbibas
nepartrauktibas nodro§inasanai;

sniedz priekSlikumus Apvienibas parvaldei par nepiecieSamiem infrastruktiiras,
nekustamo Tpasumu apsaimniekoSanas u.c. uzlabojumiem pagasta teritorija;

organizé citu PaSvaldibas vai Apvienibas parvaldes uzdoto vai delegéto funkciju
izpildi.

Lai nodrosinatu Pakalpojumu centram uzdoto funkciju izpildi, Pakalpojumu centram ir
tiesibas:

10.1.

10.2.

pieprasit un sanemt no PaSvaldibas, tas padotiba esoSajam institiicijam un
amatpersonam nepiecieSamas zinas un citu informaciju;

izstradat un iesniegt Domei 1@émumu projektus par pasvaldibas un Pakalpojumu
centra darbibas jautajumiem (ieprieks saskanojot ar Apvienibas parvaldi), sniegt
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11.

12.

13.

10.3.

atzinumus par Pasvaldibas 1émumu projektiem, kas attiecas uz pakalpojumu centra
darbibu;

iesniegt Pasvaldibai priekSlikumus par Pakalpojumu centra darbibas nodrosSinasanai
nepiecieSamo finans€jumu, ierosinajumus Pakalpojumu centra darba uzlaboSanai un
pakalpojumu kvalitates paaugstinaSanai.

III. PAKALPOJUMU CENTRA AMATPERSONU PILNVARAS

Pakalpojumu centra darbu organiz€ un vada Pakalpojumu centra vaditajs, kuru pienem
darba un atbrivo no darba Apvienibas parvaldes vaditajs. Pakalpojumu centra vaditajs strada
uz darba liguma pamata.

Pakalpojumu centra vaditajs:

12.1.

12.2.

vada, plano, organizé un nodro$ina Pakalpojumu centra darbu, ir personigi atbildigs
par Pakalpojuma centra darbibu un amatam noteiktas kompetences jautajumu izpildi
(infrastruktiiras uztur&Sanas un uzlaboSanas, teritorijas labiekartoSanas, sadarbibas
koordingSana starp Pasvaldibas struktirvientbam un iestadem wu.c. PaSvaldibas
pakalpojumu nodroS§inaSanas jautajumos);

atbild par Pakalpojumu centra sniegto PaSvaldibas pakalpojumu un informacijas
pieejamibu, ka arT organiz€ iedzivotaju pienemsanu, atbilstoSi sava amata noteiktai
kompetencei izskata iesniegumus un stidzibas, ka art atbild par informacijas apriti
starp Pakalpojumu centru un citam pasvaldibas institiicijam;

12.3. nodrosina Pakalpojumu centram nodoto pasvaldibas objektu un nekustamo IpasSumu

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.
12.14

apsaimniekoSanu (tai skaita administrativas €kas apsaimniekoSanu); Domes no-
teiktaja kartiba rikojas ar Pakalpojumu centra riciba esoSajiem materialajiem
resursiem un pieskirtajiem finanSu lidzekliem;

koordingé sadarbibu ar valsts dienestiem, iedzivotaju padomi, biedribam,
nevalstiskam organizacijam pagasta teritorija;

iesniedz Apvienibas parvaldei ikgad&jo Pakalpojumu centra funkciongSanai nepie-
cieSamo finanSu lidzeklu pieprasijumu talakai virziSanai,

péc Pasvaldibas amatpersonu pieprasijuma sniedz zinojumus par Pakalpojumu centra
darbu;

uz pasvaldibas pilnvarojuma pamata parstav Pakalpojumu centru valsts parvaldes
institiicijas, attiecibas ar fiziskam vai juridiskam personam,;

uz pasvaldibas pilnvarojuma pamata slédz struktirvienibas darbibas nodroSinaSanai
nepiecieSamos precu piegades, pakalpojumu un biivdarbu ligumus ar fiziskam un
juridiskam personam iestades apstiprinata budzeta ietvaros par summu (ligumcenu),
kas neparsniedz 3 000,00 euro (trTs tikstosi euro), bez pievienotas vértibas nodokla;
atbilsto$i Domes komisiju lémumiem, Domes [émumiem un Pasvaldibas nolikumam,
sledz ligumus par Pasvaldibas nekustamo TpaSumu iznomasSanu, apsaimniekoSanu,
un citam darbibam ar nekustamiem IpaSumiem;

regulari, bet ne retdk ka reizi ceturksni inform& Apvienibas parvaldi par
Pakalpojumu centra aktualo jautajumu izpildi;

savas kompetences ietvaros sniedz organizatorisku atbalstu Pasvaldibas
iestadeém/struktlirvienibam pagasta teritorija;

paSvaldibas noteiktaja termina un kartiba apvienibas parvaldes vaditajam iesniedz
informaciju par pagastu, kas nepiecieSama PasSvaldibas gada publiska parskata
sagatavosanai;

organiz€ un atbild par PaSvaldibas 1émumu izpildi pagasta teritorija;

organiz¢€ pagasta iedzivotaju sanaksmi ne retak ka vienu reizi gada.

Pakalpojuma centra vaditaja atvalinajuma vai vina ilgstoSas prombiitnes laika Pakalpojumu

centra

darbu vada, ar Apvienibas parvaldes vaditdja rikojumu norikots pasvaldibas

darbinieks.
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14. Pakalpojuma centra darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba Apvienibas parvaldes
vaditajs.
IV. PAKALPOJUMU CENTRA DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANA

15. Pakalpojumu centra darbibas tiesiskumu nodroSina Pakalpojumu centra vadita;js.
Pakalpojumu centra vaditajs ir atbildigs par $aja nolikuma un citos normativajos aktos, ka
arT1 Domes 1émumos noteikto pienakumu izpildi.

16. Pakalpojumu centra vaditaja izdotos administrativos aktus vai faktisko ricibu var apstridet
Pasvaldibas Administrativo aktu stridu komisija.

17.  PaSvaldibas izpilddirektoram un Apvienibas parvaldes vaditajam ir tiesibas jebkura laika
pieprasit informaciju par Pakalpojumu centra darbibu.

V.NOSLEGUMA JAUTAJUMI

18. Nolikums stajas speka ar 2026.gada 2.februari.

19. Ar §1 nolikuma speka stasanos zaude speéku 2021.gada 30.decembra Bebru pagasta
pakalpojumu centra Nolikums Nr.2021/76.

Kokneses apvienibas parvaldes Agrita Vagolina

vaditaja
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