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1 VISPARIGIE NOTEIKUMI

Nolikums nosaka Iepirkumu nodalas (turpmak — Nodala) darba organizaciju, kompetenci,
pilnvaras.

Nodala ir Aizkraukles novada domes (turpmak — Dome) izveidotas iestades “Aizkraukles
novada paSvaldibas Centrala parvalde” (turpmak — Centrala parvalde) strukttirvieniba, kas
tiek uzturéta no pasvaldibas budzeta.

Nodalu izveido, reorganiz€, likvidé Dome. Nodalas darbinieku amatu sarakstu apstiprina
izpilddirektors, ieverojot Aizkraukles novada paSvaldibas nolikuma noteikto kartibu.

Nodala ir tiesi paklauta Centralas parvaldes vaditajam — izpilddirektora vietniekam.

Nodala sava darbiba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, Latvijas Republikas likumus,
Ministru kabineta noteikumus, un citus speka esoSus normativos aktus, iek§€jos normativos
aktus, domes [@émumus, domes priekSsedétaja, domes priekSsedetaja prombiitnes laika domes
priekSsédetaja vietnieku, izpilddirektora, Centralas parvaldes vaditaja tiesiskus rikojumus.

II NODALAS KOMPETENCE

Nodalai ir $adas funkcijas:

2.1.1. koordingt un kontrol&t publisko iepirkumu funkciju pasvaldiba;

2.1.2. nodrosSinat Domes izveidotas Iepirkumu komisijas darba organizatorisko, juridisko un
tehnisko atbalstu;

2.1.3. nodroSinat pasvaldibas ikgadgja iepirkumu plana un normativajos aktos paredz&to
parskatu sagatavoSanu;

2.1.4. nodroSinat Publisko iepirkumu likuma nereglamentéto zemsliekSna iepirkumu
veiksanu Centralaja parvald€ un kontroli pasvaldibas iestad€s/struktiirvienibas;
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.1.6.

nodro$inat pasvaldibas ka Valsts regionalas attistibas agentiiras parzina esosaja valsts
informacijas sistéma jeb elektronisko iepirkumu sistéma registréta pasititaja —
dalibnieka — administréSanu;

izvertet un sagatavot izmainas/grozijumus iepirkumu joma noslégtajos ligumos.

Koordingjot un kontrolgjot publisko iepirkumu funkciju pasvaldiba, nodala:

2.2.1.
2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

izstrada iek$€jos normativos aktus iepirkumu joma un iepirkumu politiku pasvaldiba;
sniedz konsultacijas pasvaldibas iestadém/struktirvienibam jautajumos par publisko
iepirkumu reglament€joSo normativo aktu pieméroSanu un zemsliek$nu iepirkumu
veikSanu;

sniedz metodisku atbalstu un konsultacijas iepirkumu jautajumos paSvaldibas
kapitalsabiedribam, atseviskos gadijumos (veicot vairaku pasiititaju kopigu
iepirkumu) veic publisko iepirkumu kapitalsabiedribu vajadzibam,;

kompetences ietvaros kontrol€ iepirkumu jomu iek§€jo normativo aktu pieméroSanas
izpildi Pasvaldiba;

sagatavo paskaidrojumus un citu informaciju iepirkumu joma sanemtajiem
pieprasijumiem.

Nodrosinot domes izveidotas lepirkumu komisijas darba organizatorisko, juridisko un
tehnisko atbalstu, nodala:

2.3.1.
2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.
2.3.5.

2.3.6.

iesniedz Iepirkumu komisijai apstiprinaSanai sagatavotos iepirkumu nolikumus;
nodroSina Iepirkumu komisijas s€zu protokoléSanu un korespondences sagatavosanu
un nosuitiSanu;

nodroSina nepiecieSamas informacijas public€Sanu Iepirkumu uzraudzibas biroja
publikaciju vadibas sistéma un Elektronisko iepirkumu sistéma;

nodroSina iepirkumu rezultatu publicéSanu atbilsto$i normativo aktu prasibam;
sniedz konsultacijas Iepirkumu komisijas locekliem juridiskajos jautajumos par
Publisko iepirkumu likuma normu piemé&rosanu;

parstav Pasvaldibu Iepirkumu uzraudzibas biroja un tiesa.

Nodrosinot pasvaldibas ikgad€a iepirkumu plana sagatavoSanu un normativajos aktos
paredz&to parskatu sagatavosanu, Nodala:

24.1.

242
2.4.3.
24.4.

sagatavo un nodroSina sagatavoto parskatu iesniegSanu Iepirkumu uzraudzibas
birojam atbilstosi normativo aktu prasibam;

organiz€ nepiecieSsamas informacijas apkoposanu un pieprasisanu;

publicg€ sagatavoto planu, veic ta aktualiz€Sanu atbilstosi normativo aktu prasibam;
kontrol€ iepirkumu plana izpildi.

Nodrosinot Publisko iepirkumu likuma nereglamentéto zemsliek$na iepirkumu veikSanu
Centralaja parvalde un kontroli paSvaldibas iestades/struktiirvienibas, Nodala:

2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

saskana ar Centralas parvaldes iesniegtajam tehniskajam specifikacijam veic tirgus
izpétes iekS€jos normativajos aktos noteiktaja kartiba;

sagatavo centraliz€tu iepirkumu liguma projektus un organizé to parakstiSanas
procediru, savas kompetences ietvaros kontrole to izpildi;

izskata un saskano Pasvaldibas iestazu/struktiirvienibu sagatavotas cenu aptaujas
(zemsliek$nu iepirkumus), saimnieciskos ligumus (pakalpojumu, piegades,
buvdarbu);
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2.7.

2.8.

2.9.

2.54.

2.5.5.
2.6.

2.6.1.

2.6.2.
2.6.3.

izskata un saskano Pasvaldibas iestazu/struktiirvienibu sagatavotos iepirkumu planus
par iepirkumiem, kuri tiek veikti 1idz Publisko iepirkumu likuma noteiktajam
robezvertibam;

izstrada tipveida liguma projektus zemsliekSna iepirkumu veikSanai.

Nodrosinot pasvaldibas ka Valsts regionalas attistibas agentiiras parzina esosaja valsts
informacijas sistéma jeb elektronisko iepirkumu sistéma registréta pasititaja —
dalibnieka — administréSanu, Nodala:

pamatojoties uz pasvaldibas iestazu un administracijas iesniegtajiem rikojumiem
pieskir un blok€ elektroniskas iepirkumu sist€mas lietotaju tiesibas;

konsulte elektroniskas iepirkumu sistémas lietotajus par tas izmantoSanas iesp&jam;
nodroSina atsevisku precu iepirkumus no elektroniskajiem katalogiem Centralas
parvaldes vajadzibam.

Nodrosinot izmainu/grozijumu izveértéSanu un sagatavosanu iepirkumu joma noslégtajos
ligumos, Nodala:

2.7.1.
2.7.2.

2.7.3.

izskata un sniedz atzinumu ierosinatajam ligumu izmainam;

veic liguma izmainu nepiecieSamibas un atbilstibas uzraudzibu Eiropas Savienibas
fondu projektu prasibam;

sagatavo grozijumus un registré Dokumentu vadibas sistéma “Lietvaris”;

Nodalai, pildot tai noteiktas funkcijas un veicot uzdotos pienakumus, ir $adas tiesibas:

2.8.1.
2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.8.5.

2.8.6.

2.8.7.

2.8.8.

2.8.9.

pieprasit un sanemt nodalas darba nodro$inasanai nepiecieSamo informaciju;
piesaistit Centralas parvaldes struktiirvienibu, paSvaldibas iestazu/strukturvienibu,
kapitalsabiedribu darbinieku iesaisti nodalas kompetenc€ esoSo jautajumu risinasana;
sniegt priekSlikumus Domes vadibai, pasvaldibas izpilddirektoram, Centralas
parvaldes vaditajam par Nodalas un pasvaldibas darba uzlaboSanu;

nodalai noteikto uzdevumu risinasana un pasvaldibas intereSu aizsardzibai sarezgitos
vai specifiskos jautajumos pieaicinat, konsultéties un sadarboties ar citu jomu
specialistiem, nepiecieSamibas gadijuma piesaistit ekspertus;

izteikt viedokli un rosinat izmainas nodalas kompetencé esosajas jomas;

paust oficialu pasvaldibas viedokli tikai ar domes vadibas, pasvaldibas izpilddirektora,
Centralas parvaldes vaditaja pilnvarojumu;

organizét apspriedes un piedalities dazada Iimena seminaros, konferenc€s un
apspriedes par Nodalas kompetence eso$ajiem jautajumiem;

nepienemt no Centralas parvaldes struktirvienibam, iestadém, institticijam nodalas
uzdevumu veikSanai nepiecieSamos dokumentus, kas neatbilst normativo aktu
prasibam;

pieprasit nodalas darba efektivai organiz€Sanai nepiecieSamo  materialo
nodros$inajumu;

2.8.10. piedalities pieredzes apmainas pasakumos;
2.8.11. atteikties sniegt konsultacijas darbiniekiem un apmekletajiem par jautdjumiem, kas

nav nodalas kompetencg.

Nodalas vaditajs atbild par nodalas darba nodroSinaSanu atbilstosi spéka esoSajiem

normativajiem aktiem, paSvaldibas saistoSajiem noteikumiem, domes lémumiem, pasvaldibas
nolikumiem, nodalas nolikumam, pasvaldibas vadibas rikojumiem.

2.10. Katrs nodalas darbinieks atbild par:
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2.10.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka ar1
par uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabasanu un ekspluateésanu atbilstosi
lietoSanas noteikumiem;

2.10.2. iegitas informacijas konfidencialitates nodroSinaSanu saskana ar spéka esoSo
normativo aktu prasibam.

2.11.  Nodalas vaditajs un darbinieki, katrs savas kompetences robeZas, ir atbildigi par savu
pienakumu veikSanu, tiestbu izmantoSanu un uztic€to uzdevumu izpildi kopuma.

III NODALAS STRUKTURA UN DARBA ORGANIZACIJA

3.1. Nodalas darbu vada un organizé nodalas vaditajs, kur§ ir tiesi paklauts pasvaldibas

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

4.1.

4.2.

izpilddirektora vietniekam ka Centralas parvaldes vaditajam.

Nodalas vaditajs:

3.2.1. plano un organizé nodalas darbu un ir tiesi atbildigs par nodalas uzdevumu izpildi;

3.2.2. nosaka nodalas darbinieku pienakumus, uzdevumus un darba prioritates;

3.2.3. piedalas nodalas darbinieku amatu aprakstu izstrade, atbild par to aktualizaciju un
parskatisanu atbilstosi pasSvaldibas reglamentgjoSiem dokumentiem;

3.2.4. kontrol€ nodalas darbinieku amatu aprakstos paredzéto pienakumu, uzdoto konkréto
uzdevumu izpildi un pasvaldibas darba kartibas noteikumu ievérosanu;

3.2.5. sagatavo apstiprinaSanai nodalas darbinieku atvalinajumu grafiku, nodro§inot nodalas
darba nepartrauktibu darbinieku atvalinajumu laika;

3.2.6. regulari organize nodalas darbinieku sanaksmes;

3.2.7. ierosina izmainu veikSanu nodalas amatu saraksta un nodalas darbinieku atalgojuma;

3.2.8. dod metodiskus noradijumus un sniedz ieteikumus nodalas darbiniekiem vinu
pienakumu sekmigai izpildei;

3.2.9. koording un kontrolé¢ nodalas darbinieku sadarbibu ar pasvaldibas institiicijam un
strukttirvienibam nodalas kompetenc€ esosajos jautajumos;

3.2.10. patstavigi izlemj nodalas kompetence esoSos jautajumus;

3.2.11. dot nodalas darbiniekiem tiesus rikojumu un noradijumus;

Nodalas vaditaja prombiitnes laika nodalas vaditaja pienakumus pilda nodalas vaditaja
vietnieks.

Nodalas darbinieka prombitnes laika nodalas darbinieka pienakumus pilda péc nodalas
vaditaja ieteikuma ar Centralas parvaldes vaditaja rikojumu norikots cits nodalas darbinieks.

Katra nodalas darbinieka kvalifikacija, pienakumi un atbildiba noteikta darbinieka darba
liguma un amata apraksta.

Nodalas darbinieku pienakumus un tiesibas nosaka §is nolikums, darba kartibas noteikumi,
darba Iigums un amata apraksts. Gadijuma, ja nodalas darbinieks sanem tieSu uzdevumu no
vadibas, darbinieks par to informé& nodalas vaditaju.

IV NODALAS DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS MEHANISMS
UN PARSKATI PAR DARBIBU

Nodalas darbibas tiesiskumu nodrosina nodalas vaditajs. Nodalas vaditajs ir atbildigs par
nodalas iek$€jas kontroles sist€mas izveidoSanu un darbibu.

Nodalas darbibas tiesiskuma nodros$inajuma mehanisms:
4.2.1. darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Nodalas
vaditajam;
4
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4.2.2. Nodalas vaditaja [emumu par darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot
attiecigu iesniegumu pasvaldibas izpilddirektora vietniekam;

4.2.3. Nodalas vaditaja faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu
pasvaldibas izpilddirektora vietniekam.

4.3. Domes priek$sédetajam, priekSsédétaja vietniekiem, pasvaldibas izpilddirektoram,

izpilddirektora vietniekam ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par nodalas darbu.
V NOSLEGUMA JAUTAJUMI

5.1. Nodalas nolikuma grozijumu izstradi nodroSina nodalas vaditajs, kurus PaSvaldibas
izpilddirektors apstiprina ar rikojumu.

5.2. Grozijumus nodalas nolikuma var ierosinat domes vadiba, izpilddirektors, izpilddirektora
vietnieks, vai nodalas vaditajs.

5.3. Nolikums stajas speka ar 2026.gada 1.februari.

Izpilddirektora vietnieks Gvido Liepins
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