*
» ii X
\
AIZKRAUKLES NOVADA DOME

Lacplesa iela 1A, Aizkraukle, Aizkraukles nov., LV-5101, talr. 65133930, e-pasts dome@aizkraukle.lv, www.aizkraukle.lv

NOTEIKUMI Nr. 2026/82
Aizkraukle
APSTIPRINATI
ar Aizkraukles novada domes
2026. gada 18. jiinija s€des
lemumu Nr. 2026/456 (protokols Nr. 10., 3. p.)

AIZKRAUKLES NOVADA PASVALDIBAS DARBA REGLAMENTS

Izdots saskana ar:
Pasvaldibu likuma 50. panta otro dalu
un Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta pirmas dalas 1. punktu

L VISPARIGIE JAUTAJUMI

Aizkraukles novada paSvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) darba reglaments (turpmak —
Reglaments) ir ieks€jais normativais akts, kas nosaka:

1.1.

1.2.
1.3.
1.4.
L.5.
1.6.
1.7.

1.8.

1.9.

Aizkraukles novada domes (turpmak — Dome) darba organizaciju un lémumu
pienemsanas kartibu;

Domes s€zu sagatavosSanas, sasaukSanas, norises un protokol&sanas kartibu;
komiteju darba organizaciju;

deputatu tiesibu un pienakumu TstenoSanas kartibu;

dokumentu aprites, iesniegumu izskatiSanas un apmekl&taju pienemsanas kartibu;
1ek§€jo normativo aktu izdoSanas un aprites kartibu;

privattiesisku ligumu sagatavosanas, saskanoSanas, registréSanas un izpildes
uzraudzibas kartibu;

kartibu, kada domes priekssédetaja nomainas gadijuma organiz€jama lietvedibas,
dokumentacijas un materialo vértibu nodosana;
citus ar paSvaldibas darba organizaciju saistitus jautajumus.

II. DOMES UN TAS KOMITEJU DARBA ORGANIZATORISKA
UN TEHNISKA APKALPOSANA

Domes un tas komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu nodroSina Aizkraukles
novada paSvaldibas centrala parvalde (turpmak — Centrala parvalde):

2.1.

2.2.

pazinojot par domes un komiteju seédém Saja reglamenta noteiktaja kartiba
deputatiem, Centralas parvaldes nodalu vaditajiem, lémumu projektu sagatavotajiem
un citam personam, kuru klatbtitne s€de ir nepiecieSama (tostarp attiecigo apvienibu
parvalzu vaditajiem, pagasta parvaldes vaditajam vai paSvaldibas iestazu vaditajiem,
ja darba kartiba skar vinu parraudzito teritoriju vai vadito iestadi);

ne velak ka 3 (tris) darba dienas pirms domes kartgjas sédes publicgjot pazinojumu

par tas darba kartibu, norises laiku, vietu un formatu paSvaldibas oficialaja
timeklvietng;



2.3. nodros$inot pazinojuma par domes s€des darba kartibu izvietoSanu apmekl&tajiem
pieejama vieta Centralas parvaldes €ka un nosiitot to elektroniski apvienibu parvalzu
vaditajiem un pagasta parvalzu vaditajiem pazinojuma izvietoSanai parvalzu &kas un
to teritorija esoSajos klientu apkalpoSanas centros;

2.4, nodroSinot domes un komiteju s€zu protokoléSanu, protokolu un Iémumu
noformésanu, par kuru sagatavoSanu, noforméSanas pareizibu un glabasanu
lietvediba Iidz nodoSanai pasvaldibas arhiva ir atbildigs s€zu protokol&tajs;

2.5. kartojot domes un komiteju lietvedibu, veicot dokumentu uzskaiti un nodrosinot to
saglabasanu atbilstosi iek$€jiem normativajiem aktiem par dokumentu parvaldibu un
arhiva parvaldibu;

2.6. sagatavojot un izsniedzot domes un komiteju s€zu [émumus, protokolu izrakstus un
lémumu atvasinajumus;

2.7. veicot citus ar domes un komiteju darba tehnisko un organizatorisko nodros§inasanu
saistitus uzdevumus atbilstoSi domes priekSsédétaja, attiecigas komitejas
prieksseédetaja vai Centralas parvaldes vadibas dotajiem uzdevumiem;

2.8. nodroSinot domes un komiteju sézu tehnisko norisi, tostarp videokonferences
iesp€jas, elektroniskas balsoSanas sistémas darbibu, audio un video ierakstu
veikSanu;

2.9. nodrosinot deputatiem piekluvi s€zu materialiem dokumentu vadibas sistéma
Lietvaris (turpmak — DVS Lietvaris) un sniedzot tehnisku atbalstu darbam ar
sistemu;

2.10.  nodroSinot domes un komiteju sézu kalendara sagatavoSanu un aktualizéSanu;

2.11.  nodroSinot deputatiem tehnisko atbalstu darbam ar pieskirto datortehniku,
informacijas sisttmam un attalinatas dalibas risinajumiem.

Lai nodrosinatu deputata pienakumu izpildi, dalibu séd@s attalinati un darbu ar ierobeZotas
pieejamibas informaciju, Centrala parvalde nodroSina deputatam lietoSana nodotu tehnisko
aprikojumu — portativo datoru ar droSu autoriz€tu piekluvi paSvaldibas informacijas
sistémam.

Katram deputatam tiek pieSkirta un uzturéta individuala paSvaldibas oficiala elektroniska
pasta adrese: vards.uzvards@aizkraukle.lv, kas izmantojama pasvaldibas darba vajadzibam
un oficialajai sazinai ar iedzivotajiem, institicijam un citam personam.

III. DOMES LEMUMA PROJEKTA SAGATAVOSANAS, IESNIEGSANAS,
REGISTRESANAS UN SASKANOSANAS KARTIBA

Domes lémuma projektu sagatavo ta sagatavotajs (turpmak — Sagatavotajs). LEmuma projektu
ir tiesigi sagatavot un iesniegt:

5.1. Centralas parvaldes amatu saraksta apstiprinatie specialisti attiecigas kompetences
jautajumos;
5.2. paSvaldibas iestaZzu vaditaji un iestazu amatu saraksta apstiprinatie specialisti

attiecigas kompetences jautajumos (pec savas iniciativas vai saskana ar Domes vai
tas komitejas l@mumu, Domes prieks$seédétaja vai paSvaldibas izpilddirektora

uzdevumu);
5.3. Domes deputati péc savas iniciativas;
5.4. ledzivotaju padome par Aizkraukles novada ledzivotaju padomes nolikuma

minétajiem jautajumiem.
Sagatavotajs ir atbildigs par 1émuma projekta sagatavoSanu, ta atbilstibu normativajiem
aktiem, lietderibu un dokumentu noformésanas prasibu ievérosanu.

2



6.1.

6.2.

Sagatavotajs nodrosSina administrativa procesa dalibnieka savlaicigu uzaicinasanu uz
domes vai komitejas s€di, ka ar1 informe attiecigas s€des protokolétaju, noradot
uzaicinatas personas vardu, uzvardu un elektroniska pasta adresi/

Ja administrativa procesa dalibnieks domes vai komitejas séd€ piedalas attalinati,
Sagatavotajs pirms s€des par to informe attiecigas s€des protokolistu.

Lémuma projekta saskanosSana un virziba notiek elektroniski dokumentu vadibas sistema
Lietvaris (turpmak — DVS Lietvaris):

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Sagatavotajs lémuma projektu un tam pievienotos dokumentus registré DVS
Lietvaris ne velak ka 6 darbdienas pirms kartgjas sédes;

Sagatavotajs Iémuma projekta kartit€ DVS Lietvaris norada precizu informaciju par
adresatiem, kuriem 1émums péc pienemsanas nosiitams (e-adresi, elektroniska pasta
adresi vai pasta adresi), izv€loties atbilstosu dokumenta piegades veidu, ka arT norada
darbiniekus, kuriem l€émums nododams izpildei vai zinaSanai (iepaziSanai), un
atbildigo par [émuma izpildi un kontroli;

Sagatavotajs péc visu dokumentu pievienoSanas kartitei DVS Lietvaris nodod
lémuma projektu secigai saskanoSanai un vizésanai:

7.3.1.  informacijas sanemsanai — domes priekSsédetajam;

7.3.2.  saskanoSanai:

7.3.2.1. Centralas parvaldes Juridiskas nodalas vaditajam vai
pasSvaldibas iestades juristam tiesiskuma parbaudes veikSanai;

7.3.2.2. pasvaldibas izpilddirektoram, ja tas nepiecieSams;

7.3.2.3. pasSvaldibas izpilddirektora vietniekam, ja tas nepiecieSams;

7.3.2.4. Centralas parvaldes FinanSu un gramatvedibas nodalas
vaditajam, ja l@émuma izpilde saistita ar paSvaldibas finanSu
resursiem;

7.3.2.5. citiem Ilémuma izpildeé iesaistitiem specialistiem, kuru

kompetence ir konkrétais jautajums;

7.3.2.6. pasvaldibas kapitalsabiedribas vaditajam, ja domes lémuma
projekts skar attiecigas kapitalsabiedribas darbibu.

ST reglamenta 5. punkta minéto subjektu iesniegtie lemumu projekti tiek virziti
saskana ar vispargjo saskanoSanas kartibu, nodroSinot lémuma tiesiskumu un
finansialo pamatojumu.

SaskanoSanas termini un kartiba:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Saskanotaji 1emuma projektu izverté un saskano vai noraida 2 (divu) darba dienu
laika. Izn€muma gadijumos (saistoSie noteikumi vai citi Tpasi sarezgiti jautajumi)
saskanoSana veicama ne vélak ka 3 (tr1s) darba dienu laika;

ja saskanoSana tiek noraidita, saskanotajs norada trikumus un priekslikumus to
novérSanai DVS Lietvaris ieraksta vai atseviska atzinuma;

Sagatavotajs nodroSina Iémuma projekta virzibas uzraudzibu DVS Lietvaris un seko
lidzi saskanoSanas terminu ieveéroSanai. Ja saskanotajs kavé 8.1. punkta noteikto
terminu, Sagatavotajs nodroSina sazinu ar saskanotaju vai ta tieSo vaditaju termina
ievéroSanai vai jautdjuma operativai risinasanai;

ja péc 8.3. punkta minétas sazinas l@émuma projekta virziba netiek nodroSinata,
Sagatavotajs par to informe Pasvaldibas izpilddirektoru vai izpilddirektora vietnieku,
kur§ organize turpmako projekta virzibu;
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10.

11.

12.

13.

14.

8.5. lémuma projekta satura precizéSanu DVS Lietvaris pec jautajuma izskatiSanas
komiteja (ja komiteja ieteikusi labojumus) nodrosina lémuma projekta Sagatavotajs.
Tehnisku dokumenta atvérSanu laboSanai péc Sagatavotaja pieprasijuma veic s€Zu
protokol&tajs. Lémuma projekta laboSana DVS Lietvaris Domes sédes laika ir
pielaujama tikai tad, ja par labojumiem ir nobalsots un tie fikseti protokola — sada
gadijuma tos veic s€zu protokol&tajs.

Izn€mumi no saskanoSanas kartibas

9.1. arkartas s€zu 1€émumu projektiem vai steidzamiem jautajumiem var tikt piemérota
saisinata (paatrinata) saskanosanas kartiba, nodro$inot, ciktal tas iesp&jams, juridisko
un finansu izveértejumu Iidz domes sédes sakumam;

9.2. lémumu projektiem par domes amatpersonu ievéléSanu vai atbrivoSanu nodrosina
léemuma projekta un balsoSanas procediiras atbilstibas normativajiem aktiem
juridisko izvertejumu.

Seézu protokolétajs sédes darba kartibas projekta ieklauj tikai pilniba saskanotu l€émuma

projektu, par kuru DVS Lietvaris ir pabeigts §1 reglamenta 7.3. punktad noteiktais
saskanoSanas cikls, iznemot $1 reglamenta 9. un 11. punkta noteiktos izn@muma gadijumus.

Izn€muma gadijuma domes priekSsédetajs var atlaut ieklaut jautadjumu domes s€édes darba
kartiba bez pilna saskanosanas cikla, ja nodroSinats lémuma projekta juridiskais izvertejums.

Detalizetu tehnisko kartibu dokumentu apritei, DVS Lietvaris izmanto$anai un 1€mumu
projektu noforméSanas paraugiem nosaka PaSvaldibas izpilddirektora apstiprinati iek$gjie
normativie akti par dokumentu un arhiva parvaldibu.

IV. SEZU VISPARIGA NORISE UN DOKUMENTESANA
Sézu norises vieta un sasauksSanas kartiba:

13.1.  Domes un komiteju sédes parasti notiek paSvaldibas administracijas €kas sézu zalé
(Lacplesa iela 1, Aizkraukle) vai Aizkraukles kultiiras centra (Spidolas iela 2,
Aizkraukl€), ja vien s€des vaditajs, izzinojot sédi, nav noteicis citu sédes norises
vietu vai s€de netiek organizgeta attalinati (izmantojot videokonferences riku);

13.2. Komiteju sédes notiek ne retak ka vienu reizi ménesi. Ja nepiecieSams sasaukt
arkartas komitejas sédi vai mainit grafika noteikto sédes laiku, to nosaka komitejas
priek$sédetajs (vai vina prombiitnes laika — komitejas prieksseédétaja vietnieks), par
to savlaicigi inform&jot komitejas loceklus, uzaicinatas personas un saskanojot to ar
Domes prieksseédetaju. Komiteju sédes nedrikst notikt vienlaicigi ar Domes sédi;

13.3.  Domes kartgjas sédes sasauc ne retak ka vienu reizi meénesi, parasti — katra ménesa
treSaja ceturtdiena plkst. 10.00, ja Dome nav noteikusi citu sédes norises laiku. Ja
noteiktaja laika sédi nav iesp&jams organiz€t, Domes priekssédeétajs nosaka citu
seédes norises datumu un laiku;

13.4.  pazinojums par izsludinato sédi deputatam tiek nosiitits no DVS Lietvaris sézu
modula. Deputats ar sédes darba kartibu, [emumu projektiem un tiem pievienotajiem
materialiem iepazistas DVS Lietvaris.

Sézu darba kartiba:

14.1.  Pasvaldibas domes un komiteju s€zu norise, dokumentu virziba un balsoSana par
lémumu projektiem vai priekSlikumiem notiek elektroniski, izmantojot dokumentu
vadibas sisttmas DVS Lietvaris s€Zu moduli. Ja tehnisku iemeslu dé] sisteémas
darbiba ir traucéta, balsoSana notiek atklati (vardiski vai pacelot roku), ko fiksé
protokola;

14.2.  sédes darba kartiba tiek publiceta DVS Lietvaris s€ézu modult. Sistéma fiksetais
publicéSanas laiks apliecina sédes izsludinasanas laiku.
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15.

16.

17.

14.3.

14.4.

14.5.

no sédes izsludinasanas briza:

14.3.1. visi papildus pievienotie jautajumi tiek uzskatiti par papildus darba kartibas
jautajumiem;

14.3.2. sédes darba kartibas jautajumiem tiek pieskirts numurs, kas nemainas
neatkarigi no veiktas darba kartibas jautajumu parkartosanas.

s€des dalibnieki var ierosinat darba kartibas jautajumu izskatiSanas secibas mainu.
Par darba kartibas izskatiSanas secibas mainu lemj ar balsojumu pirms attieciga
jautajuma izskatiSanas uzsaksanas;

ja zinotajs objektivu iemeslu d&l nevar piedalities seéd€, s€des vaditajs var noteikt citu
zinotaju vai lemt par jautajuma izskatiSanas parcelSanu uz nakamo sédi.

Priekslikumu iesniegSana un darba kartibas grozisana:

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Domes deputati un zinotaji priekSlikumus par grozijumiem vai papildinadjumiem
sagatavotajos Iémuma projektos iesniedz elektroniski DVS Lietvaris $aja reglamenta
noteiktajos terminos;

grozijumus sédes darba kartiba (jaunu jautajumu ieklauSana, svitroSana vai
secibas maina) veic $ada kartiba:

15.2.1. kartgjas sedes darba kartibu var grozit sédes sakuma pirms tas
apstiprinaSanas, ja par jauna jautajuma ieklauSanu nobalso vairak neka puse
no klatesoSajiem domes deputatiem;

15.2.2. arkartas sédes darba kartibu péc tas izsludinasanas mainit (ieklaut jaunus
jautajumus) nav pielaujams.

priekSlikumus (labojumus) [émuma projektiem nevar iesniegt:
15.3.1. jautajumiem, kuru izskatiSana s&dg jau ir pabeigta;

15.3.2. jautdjumiem, kuri ieklauti l@muma projektu grupa (blokbalsojumam), ja
vien dome nenolemj konkréto jautajumu izdalit no grupas atseviskai
izskatiSanai.

no briza, kad sédes vaditajs ir izsludinajis balsosanu par priekslikumu vai lémuma
projektu, jaunus priekslikumus iesniegt vairs nevar.

Ja domes deputats v€las ierosinat izmainas sédes darba kartiba vai iesniegt grozijumus
lemuma projekta, vin$ attieciga jautajuma sadala DVS Lietvaris iesniedz elektronisku
priekslikumu:

16.1.

16.2.

16.3.

kartgjas seédes leémuma projektiem: priekslikumus par grozijumiem vai
papildinajumiem izsludinatajos l@muma projektos deputats iesniedz ne velak ka 24
stundas pirms domes kartgjas sédes sakuma;

arkartas sedém un papildus darba kartibas jautajumiem: priekslikumus var izteikt vai
iesniegt Iidz bridim, kad sédes vaditajs pazino par attieciga jautdjuma debaSu
uzsaksSanu;

jaiesniegtais priekSlikums p€c biitibas maina Iémuma projekta tiesisko vai finansialo

raksturu, s€des vaditajs ir tiesigs uzdot specialistiem sniegt operativu atzinumu vai
atlikt jautajuma izskatiSanu.

Par katru iesniegto priekslikumu dome balso atseviski. Balsojuma rezultatus un pienemtos
lémumus fikse sédes protokola:

17.1.

ja atbalstits priekslikums par jautajuma ieklauSanu darba kartiba, tas tiek ieklauts
seédes norise;



18.

19.

20.

17.2.

ja atbalstits priekSlikums grozit vai precizet lémuma projektu, ta saturs tiek fiksets
sédes protokola.

Sédes norise un kvorums:

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

lai registrétos sédei, visi balsstiesigie dalibnieki un sédes vaditajs autorizéjas DVS
Lietvaris. Ja deputats ir pieslédzies sédei videokonferences rezima, bet tehnisku
iemeslu d€] nevar autorizeties sist€ma, vin$ par savu klatbutni pazino balst (audio
vai videoformata). Sédes vaditajs fiks€ registréjusos dalibnieku skaitu, nemot véra
sist€mas uzradito autorizeto lietotaju skaitu un mutiski savu klatbiitni apstiprinajusos
deputatus, un pazino, vai séde ir lemttiesiga (kvorums);

ja sédei nav registr&jies pietickams dalibnieku skaits vai rodas citi $kérsli, sedes
vaditajs s€di var atlikt vai pasludinat par nenotikusu;

pec sédes sakSanas darba kartibas jautajumus vairs nevar dzest. Papildus darba
kartibas jautajumus var pievienot tikai $aja reglamenta noteiktajos gadijumos, par to
ieklauSanu lemjot ar balsojumu;

s€des vaditajs var pieprasit atkartotu registraciju pirms balsojuma, lai parliecinatos
par kvoruma esamibu;

Deputats, kuram ir intereSu konflikts, par to mutiski informeé sédes vaditaju pirms
attieciga darba kartibas jautajuma izskatiSanas uzsakSanas. Deputats intereSu
konflikta situacija nepiedalas jautajuma zinoSana, debatés un balsosana. Sezu
protokolétajs DVS Lietvaris s€ézu moduli veic tehnisku atzimi par deputata
nepiedaliSanos konkréta jautajuma izskatiSana, un juridisko iemeslu ieraksta
jautajuma kartites lauka ,, Lémuma statusa apraksts” vai fikseé sédes protokola.

Sedes vaditajs:

19.1.
19.2.
19.3.

19.4.
19.5.
19.6.

19.7.

19.8.

atklaj, vada, partrauc un slédz sédi;
dod vardu zinotajam;

nodros$ina iesp&ju deputatiem uzdot jautdjumus zinotdjam un citam klatesoSajam
personam;

vada debates;
ierosina jautajumu nobalsoSanu;

izsludina partraukumus sédé un piedava sédes turpinaSanas datumu, laiku un vietu,
ja sédi nav iesp&jams pabeigt viena diena;

nodroSina kartibu s@des norises vieta un var bridinat sédes dalibniekus par
reglamenta ieveroSanu;

var ierosinat debasu slégSanu, ja jautajums ir pietiekami izdiskutéts, par ko lemj ar
balsojumu.

SéZu protokolétajs:

20.1.
20.2.

20.3.

20.4.

nodroSina deputatu dalibas fikséSanu sedg;

sédes laika fiks€ personas, kuras uzstajas, iesniegtos priekSlikumus un balsoSanas
rezultatus;

sagatavo parakstiSanai sédes protokolu 5 (piecu) darba dienu laika pe&c sédes un
iesniedz to parakstiSanai,

nodrosina protokolu un tiem pievienoto materialu sakartosanu un glabasanu lidz to
nodoSanai pasvaldibas arhiva saskana ar pasvaldibas lietu nomenklatiiru un arhiva
parvaldibas noteikumiem.



21.

22.

23.

Attalinata daliba sédé (videokonference):

21.1.

21.2.

21.3.

attalinata daliba pielaujama veselibas stavokla, komand&juma, arkartas situacijas vai
noteiktu pulc€sanas ierobezojumu dél;

Deputats ne velak ka 24 stundas pirms kart&jas sedes informé sézu protokol&taju par
dalibu videokonferences rezima. Iznémuma gadijumos (p&ksna slimiba,
neparvarama vara vai arkartas séde) deputats par attalinato dalibu pazino
nekavgjoties, bet ne vélak ka 1 stundu pirms s€des sakuma. Registracija DVS
Lietvaris ir obligata, ja ta nav iesp&jama tehnisku iemeslu dél, deputats identificgjas
videokonferences platforma un par dalibu pazino mutiski;

Deputatiem un darbiniekiem, piedaloties attalinati, jabiit ieslégtai videokamerai
runasanas un balsoSanas laika.

BalsoSanas kartiba:

22.1.

22.2.

22.3.

balsoSana ir atklata, un ta tiek veikta §1reglamenta 14.1. punkta noteiktaja kartiba, ja
vien normativie akti neparedz citu balsosanas veidu (aizklatu balsosanu);

ja deputats balsojot kludijies, par to nekavgjoties japazino sédes vaditdjam pirms
rezultatu pazinoSanas. P&c tam, kad sédes vaditajs sist€ma ir slédzis balsoSanu,
labojumi sist€éma netiek pienemti, tacu deputata pazinojums par kltidainu balsojumu
un vina patiesa griba tiek fikséta sedes protokola;

ja balsojuma rezultata sagatavotais lémuma projekts netiek apstiprinats, sédes
protokola fikse balsojuma rezultatu un Domes konceptualo [emumu par atteikumu.

Pasvaldibas domes amatpersonu ievéléSanas un iecel§anas kartiba

23.1.

23.2.

23.3.

Domes priekSseédetaju un domes priekSseédetaja vietnieku no domes deputatu vidus
ievele, balsojot atklati ar véléSanu zim&m. Tiesibas izvirzit kandidatu ir ikvienam
domes deputatam.

BalsoSanas tehnisko norisi un balsu skaitiSanu nodroSina ar domes l€émumu
apstiprinata balsu skaitiSanas komisija tris cilvéku sastava. Komisija no sava vidus
ievele priekSsedetaju. Protokolésanu veic Centralas parvaldes darbinieks.

Komisija sagatavo numurétas véléSanu zimes. Katram deputatam pret parakstu
sanemsSanas saraksta izsniedz vienu zimi.

23.3.1. BalsoSanas gaita un rezultatu fikséSana: Deputats aizpilda véléSanu zimi,
noradot uz tas savu vardu, uzvardu un izdarot atzimi ar ,,X” preti katra
kandidata vardam, uzvardam attiecigaja lodzina ,,par”, ,,pret” vai ,,atturas”.
Katrs deputats pasrocigi paraksta savu véléSanu zimi. Aizpildito un
parakstito véléSanu zimi deputats iemet véléSanu kaste (urna).

23.3.2. Ja deputats, izdarot atzimi veéleSanu zimé, ir kludijies, péc vina mutiska

iesnieguma komisija sabojato zimi anulé (noradot uz tas ,,ANULETA” un
parakstoties) un izsniedz jaunu zimi ar nakamo kartas numeraciju.

23.4. Balsu skaitiSanas komisijas darbs un véléSanu kartas:

23.4.1. Komisija parbauda v€léSanu zimes un par nederigu atzist zimi, kura: par
vairakiem kandidatiem izdarita atzime ,,par”’; vienlaikus izdarita atzime
»par” un ,pret”’; nav izdarita neviena atzime; vai uz kuras nav deputata
varda, uzvarda vai pasrociga paraksta;

23.4.2. Kandidats ir ievélets amata, ja par vinu nobalso vairak neka puse no domes
deputatu kopskaita (vismaz 8 deputati);



24.

25.

23.5.

23.6.

23.7.

23.4.3. janeviens no kandidatiem nesanem nepiecieSamo balsu vairakumu pirmaja

karta, tiek rikota atkartota balsoSana (otra karta) par tiem diviem
kandidatiem, kuri sanémusi visvairak balsu;

23.4.4. ja ar1 otraja karta neviens no kandidatiem nav sanémis nepiecieSamo balsu

vairakumu, tiek rikota balsoSanas tresa karta par to vienu kandidatu, kurs$
otraja karta sanémis visvairak balsu;

23.4.5. janeviens no kandidatiem treSaja karta nesanem nepiecieSamo balsu skaitu,

vElésanas tiek uzskatitas par nenotikus$am un riko jaunas domes
priekSsédetaja velesanas.
Par katru balsosanas kartu komisija sagatavo protokolu, ko paraksta visi komisijas
locekli un sekretars. Komisijas priekssédetajs nolasa protokolu, pazinojot rezultatus.
Balsu skaitiSanas protokolu, deputatu iesniegumus, anulétas un aizpilditas vélésanu
zimes pievieno domes s€des protokolam ka neatnemamu sastavdalu.

Saja nodala noteikta vélésanu kartiba ar vélé§anu Zimém un tas nosacTjumi ir saistosi
un piemerojami ari gadijumos, kad dome lemj par domes prieksseédetaja vai
priekssédetaja vietnieka atbrivoSanu no amata saskana ar Pasvaldibu likuma
19. pantu.

Pasvaldibas izpilddirektoru un izpilddirektora vietnieku amata iece] dome saskana ar
atklata konkursa rezultatiem, balsojot atklati elektroniski DVS Lietvaris.

Pastavigo komiteju priekSsédétaju un vietnieku ieveéléSanas kartiba

24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

Pastavigo komiteju priekss€detajus un to vietniekus ievele attieciga komiteja no sava
vidus pirmaja komitejas séde€, iznemot FinanSu un attistibas jautajumu komiteju,
kuras vadibas kartibu nosaka Pasvaldibu likums un §is reglaments.

Pirmo komitejas sédi sasauc un Iidz komitejas priekSsedétaja ieveleSanai vada domes
priekssedetajs vai vina pilnvarots domes deputats.

BalsoSanas procediira komiteja:

24.3.1. Balsosana par komitejas priekSsédeétaju un vietnieku notiek atklati,
deputatiem pacelot roku;

24.3.2. Ja amatam izvirziti vairaki kandidati, balsoSana notiek par katru kandidatu
atseviski to izvirziSanas seciba;

24.3.3. par ieveletu amata tiek uzskatits kandidats, kur§ sanémis vairak neka pusi
no klatesoSo komitejas loceklu balsim;

24.3.4. ja pirmaja karta neviens nesanem nepiecieSamo balsu skaitu, tiek rikota
atkartota balsoSana par tiem diviem kandidatiem, kuri sanéma visvairak
balsu.

Rezultatu fikséSana:

24.4.1. balsoSanas rezultatus (balsu skaitu ,,par”, ,pret” un ,atturas” par katru
kandidatu) un ievéléSanas faktu fiksé komitejas s€des protokola;

24.4.2. protokolésanu nodroSina Centralas parvaldes darbinieks;

24.4.3. par komitejas priekSsédetaja un vietnieka ievéléSanu tiek informeta dome
tuvakaja domes sede.

BalsoSana par darba kartibas jautajumu grupam

25.1.

Darba kartibas jautajumu grupu meérkis ir izskatit un veikt vienu balsojumu par
vairakiem lidziga satura jautajumiem.



26.

27.

25.2.

25.3.

Grupas var izveidot no sédes izsludinasanas briza lidz sédes slégSanai. Viena grupa
var apvienot tikai vienas sédes dalas jautajumus.

P&c balsojuma par grupu ar vienu balsojumu tiek pienemti [@mumi visiem grupa
icklautajiem jautajumiem. Sistéma automatiski generé vienadu balsojuma rezultatu
katram grupas lémuma projektam individuali.

S&zu protokol&Sana un saturs

26.1.

26.2.

26.3.

Sédes norise tiek fiks€ta audioieraksta vai audiovizualaja ieraksta un protokola.
Protokolu sagatavo sédes protokol&tajs elektroniski DVS Lietvaris.

Komitejas sédes protokola ieraksta:
26.2.1. sédes atklasanas un slégSanas laiku;

26.2.2. séde piedalijusos komitejas loceklu, s€des vaditaja, protokol&taja un citu
personu vardu un uzvardu;

26.2.3. s&des veidu (atklata vai slégta);
26.2.4. izskatito darba kartibu;

26.2.5. pienemtos l@émumus un balsoSanas rezultatus, noradot katra deputata

balsojumu (“par”, “pret”, “atturas” vai “nepiedalas”).
Domes sédes protokola ieraksta:

26.3.1. sédes sasaukSanas vietu, laiku un veidu (kart€ja vai arkartas, atklata vai
slegta);

26.3.2. sédes vaditaja un protokol€taja vardu, uzvardu un amatu;

26.3.3. deputatu dalibu (esosie, klat neesoSie un neierasanas iemesli, ja pazinoti);
26.3.4. personu vardu un amatu, kuram séd€ dots vards;

26.3.5. seédes darba kartibu;

26.3.6. iesniegtos priekslikumus, pieprasijumus un sédes vaditaja rikojumus;
26.3.7. pienemtos lémumus un detalizetus balsoSanas rezultatus;

26.3.8. deputatu viedoklu kopsavilkumus wun balsoSanas motivus (péc
pieprasijuma);

26.3.9. citu nepiecieSamo informaciju saskana ar So reglamentu.

Sézu ierakstiSana un publicitate

27.1.

27.2.

27.3.

27.4.

Centralas parvaldes Informacijas un komunikacijas tehnologiju nodala nodro$ina
komiteju s€zu norises tehnisko fikséSanu audioieraksta un domes sézu video tiesraidi
vai ierakstu.

Sédes atklatas dalas audioierakstu publicé paSvaldibas oficialaja ttimeklvietné ne
velak ka 3 (tr1s) darba dienu laika pec sédes, nodroSinot piekluvi ieraksta datnei vai
tieSsaistes saitei uz DVS Lietvaris publisko séZu arhivu. Ierakstam jabiit publiski
pieejamam vismaz lidz bridim, kad tiek public@ts attiecigas s@des parakstits
protokols.

Domes un komiteju sézu protokolus publicé pasvaldibas oficialaja timeklvietné ne
velak ka 3 (tr1s) darba dienu laika péc to parakstiSanas.

Slegtas sédes dalas audioierakstu publiski pieejama vid€ neievieto un nodrosina ta
aizsardzibu atbilsto§i normativo aktu prasibam par ierobezotas pieejamibas
informaciju.



28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

27.5. Centralas parvaldes Komunikacijas nodala nodroSina sézu audioierakstu un
videoierakstu public€Sanu un nodoSanu glabasanai. Informacijas un komunikacijas
tehnologiju nodala nodroSina ierakstu datnu tehnisko uzglabasanu, rezerves
kop@sanu, tehnisko integritati un pieejamibu, ka ar1 sadarbiba ar pasvaldibas arhivu
organiz€ to nodosanu arhiva.

Dokument&Sana péc sédes

28.1.  Jasedes laika Iémuma projekta ir atbalstiti labojumi vai papildinajumi, protokol&tajs
DVS Lietvaris veic atzimi par nepiecieSamibu veikt izmainas lémuma projekta
datnés.

28.2.  Ja sédes laika ir atbalstiti labojumi, lémuma projekta Sagatavotajs nodroSina galiga
lémuma teksta aktualizé€Sanu (versijas izveidi) DVS Lietvaris, nodrosinot ta pilnigu
atbilstibu sédes protokolam un balsojumam.

Personam, kuras ir uzaicinatas piedalities s€d€, pirms sédes sakuma jaregistréjas pie sédes
protokolétaja.

Personas, kuras piedalas s€de ka klausitaji, nav tiesigas piedalities debat€s, uzdot jautajumus
vai citadi iejaukties s€des gaita. Ja klausitajs péc sédes vaditaja aizradijuma turpina neieveérot
s€des kartibu, s€des vaditajs ir tiesigs izraidit personu no sédes telpas.

Sédes norises telpa deputatiem un citam klatesoSajam personam mobilajiem sakaru lidzekliem
un citam viedieric€m jabiit iestatitam bezskanas rezZima.

V. DOMES KOMITEJU DARBA ORGANIZACIJA UN SEZU NORISE

Komiteju s@des sasauc komitejas priekSseédetajs vai vina prombiitnes laika — komitejas
priekSseédetaja vietnieks, nosakot sédes norises laiku, vietu un darba kartibu atbilsto$i §1
reglamenta IV nodala noteiktajai kartibai.

Komitejas priek§sédetajs, nosakot komitejas sedes darba kartibu, nem veéra iesniegtos Ilemumu
projektus, ka ari Domes priekSsédétaja, deputatu, izpilddirektora un struktiirvienibu
ierosinatos jautajumus.

Komiteju sédes ir atklatas. Lai aizsargatu ierobeZotas pieejamibas informaciju, komiteja ar
balsojumu var lemt par slégta statusa noteikSanu sédei vai tas dalai.

Slegta komitejas seédé vai tas dala ir tiesigi piedalities komitejas locekli, sedes vaditaja
uzaicinatas personas un Centralas parvaldes darbinieki, kuri sagatavojusi izskatamo
jautajumu. Slegtas sédes dalibniekiem aizliegts izplatit s€de iegiito ierobeZotas pieejamibas
informaciju.

Komiteja ir lemttiesiga, ja sed€ piedalas vairak neka puse no komitejas sastava.

36.1.  Komitejas locekli balso atklati §1 reglamenta 14.1. punkta noteiktaja kartiba.

36.2.  Komitejas lémumus (atzinumus) pienem ar klatesoSo komitejas loceklu balsu
vairakumu. Ja balsis sadalas vienadi, izSkirosa ir komitejas priekSsédétaja balss.
Komitejas priek§sédetajs savu balsojumu pazino pirms balsoSanas slégSanas DVS
Lietvaris.

Komitejas var rikot apvienotas sédes. Ja apvienotaja sédé€ piedalas FinanSu un attistibas

jautajumu komiteja, sédes vadibu nodroSina Sis komitejas priekSsédetajs, ja komitejas

nevienojas citadi.

37.1.  Apvienota séde ir lemttiesiga, ja taja piedalas vairak neka puse no katras apvienotaja
sédg ietilpstosas komitejas locekliem.

37.2.  Apvienotaja komiteju sedé katram klatesoSajam komitejas loceklim ir viena balss
neatkarigi no dalibas viena vai vairakas komitejas. Lémumus pienem ar klatesoSo
komiteju loceklu balsu vairakumu.
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

Deputatu registracija sédei, informé$ana par neierasanos vai attalinato dalibu notiek §1
reglamenta IV nodala noteiktaja kartiba. Ja kvorumu nav iesp€jams nodroSinat, komitejas
priek§sédetajs pienem lémumu par sédes parcelSanu.

Seédé bez balsstiestbam var piedalities ikviens domes deputats, izpilddirektors, Centralas
parvaldes darbinieki, ka arT uzaicinatas personas. STm personam ir tiesibas uzstaties un sniegt
skaidrojumus ar sédes vaditaja atlauju.

Pasvaldiba sanemtos iesniegumus, kuru izskatiSanai nepiecieSams domes l€mums, izskata
domes prieks$sedetajs, vina vietnieki, izpilddirektors vai cita pilnvarota amatpersona,
rezolucija nosakot atbildigo komiteju un amatpersonu. Lémumu projekti komitejai jaiesniedz
saskana ar §1 reglamenta III nodalu.

Informativie zinojumi un atzinumi tiek virziti izskatiSanai, ja tie sanemti ne vélak ka 1 darba
dienu pirms kartéjas sédes, ja komitejas priekssédetajs nelemj citadi.
Komitejas prieksseédetaja pilnvaras:

42.1.  sasauc komitejas s€di un vada to saskana ar §1 reglamenta IV nodala noteikto sézu
norises kartibu;

42.2.  apstiprina sédes darba kartibu;

42.3.  nosaka papildus uzaicinamas personas;

42.4.  paraksta komitejas sédes protokolu;

42.5. janepiecieSams, zino par komitejas kompetenc€ esosiem jautajumiem domes sedg;
42.6.  varierosinat jautajuma nodoSanu atkartotai izskatiSanai komiteja.

Sézu protokolé&taja pienakumi komiteju darba nodrosinasanai:

43.1.  s@zu protokol€taja visparigie pienakumi komiteju sézu apkalpoSana ir noteikti 1
reglamenta IV nodala.

43.2.  specifiskie pienakumi:

43.2.1. ne velak ka 3 (tris) darba dienas pirms komitejas kart&jas sédes nodrosina
darba kartibas un materialu pieejamibu DVS Lietvaris;

43.2.2. nekav@joties peéc komitejas sédes, bet ne velak ka nakamaja darba diena,
nodroSina komiteja akceptéto 1€mumu projektu un atzinumu turpmaku
virzibu izskatiSanai domes sede DVS Lietvaris;

43.2.3. sagatavo komitejas s€zu protokolu izrakstus p€c amatpersonu vai
struktiirvienibu pieprasijuma;

43.2.4. veic citus ar komiteju s€Zu organizatorisko un tehnisko nodroSinasanu
saistitus uzdevumus.

Lémumu pienemsana komiteja:

44.1.  Komiteja par iesniegto lemuma projektu var pienemt vienu no $adiem atzinumiem:
44.1.1. virzit lemuma projektu izskatiSanai domes sédg;
44.1.2. virzit lémuma projektu izskatiSanai citd komiteja;
44.1.3. atlikt jautajuma izskatiSanu pilnveidoSanai;

44.1.4. sniegt negativu atzinumu par lémuma projektu un virzit to izskatiSanai
domes sede.

44.2.  jakomiteja s€des laika veic labojumus Iémuma projekta, s€des protokolétajs tos fikse
sédes protokola. Lémuma projekta sagatavotajs nodroSina attiecigo izmainu
veikSanu lémuma projekta teksta DVS Lietvaris un atkartotu dokumenta
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45.

46.

47.

48.

49.

44.3.
44.4.

44.5.

saskanoSanu, ja labojumi p€c bitibas maina lémuma projektu, pirms jautajuma
virziSanas izskatiSanai domes sedg;

Komitejas atzinumam ir ieteikuma raksturs, un galigo lémumu pienem dome;

ja komiteja neatbalsta l€émuma projektu (negativs atzinums), ta var sniegt
priekslikumus jautajuma risinasanai vai virzit jautajumu izskatiSanai domes sédé ar
negativu atzinumu;

informativos zinojumus un prezentacijas, kas neietver l€émuma pienemsanu,
komiteja izskata bez balsojuma.

VI. DOMES SEDES DARBA ORGANIZACIJA UN SEZU NORISE

Domes sédes sasauc domes priekS$sedetajs vai vina prombiitnes laika — domes priekssédetaja
vietnieks (turpmak — sédes vaditajs), nosakot sédes norises laiku, vietu un darba kartibu.

Ja jautajuma izskatiSana ir steidzama un neatlickama, domes priekSsedétajs var sasaukt domes
arkartas sédi, noradot tas sasaukSanas iemeslu un izskatamos jautajumus.

Sédes vaditajs, nosakot domes sédes darba kartibu, nem veéra komiteju atzinumus, iesniegtos
lémumu projektus, domes prickssédetaja, deputatu, izpilddirektora un izpilddirektora
vietnieka ierosinajumus.

S&des izzinosana un pieejamiba:

47.1.

47.2.

47.3.

Domes s€des darba kartibu, I1émumu projektus un materialus ne vélak ka 3 darba
dienas pirms kartgjas s€des un ne velak ka 3 stundas pirms arkartas sédes publice
pasSvaldibas oficialaja timeklvietné un nodroSina to pieejamibu deputatiem DVS
Lietvaris s€zu parvaldibas moduli §1 reglamenta 14.2. punkta noteiktaja kartiba;

Domes sédes darba kartibu Saja punktd noteiktajos terminos nosiita arl
izpilddirektoram, izpilddirektora vietniekam, Centralas parvaldes strukttrvienibu
vaditajiem, apvienibu parvalzu vaditajiem un citam uzaicinatajam personam;

Centralas parvaldes Kanceleja nodrosina pazinojuma par domes s€des darba kartibu
izvietoSanu administracijas €ka un ta nosutiSanu parvalzu vaditajiem izvietoSanai
pagastu un apvienibu parvalzu €kas un klientu apkalpoSanas centros saskana ar §1
reglamenta 2.3. punktu.

Sédes atklatums un ierobezojumi:

48.1.

48.2.

Domes sédes vai tas dalu var pasludinat par slégtu, ja izskatamais jautajums satur
ierobezotas pieejamibas informaciju, fizisko personu datus, komercnoslépumu vai
citu normativajos aktos noteikto informaciju. Leémumu par slégtas se&des
organizé$anu pienem dome ar balsojumu;

slégta seéde piedalas deputati, izpilddirektors, s€des vaditaja uzaicinatas personas un
Centralas parvaldes darbinieki, kuri sagatavojusi izskatamo jautajumu. Slégtas sedes
dalibniekiem aizliegts izplatit s€de iegtito informaciju.

Darba kartibas apstiprinasana un steidzamiba:

49.1.

49.2.

49.3.

Domes sédes sakuma sédes vaditajs informe deputatus par sagatavoto darba kartibu
un ierosinatajam izmainam. Deputati ar balsojumu apstiprina sédes darba kartibu;

papildu jautdjumu ieklauSana domes sédes darba kartiba notiek §1 reglamenta IV
nodala noteiktaja kartiba;

steidzama jautajuma gadijuma, kas nav skatits komiteja, lemuma projekts tiek virzits
izskatiSanai, ja tam ir pievienots juridiskais atzinums (un finanSu atzinums, ja
lémums skar budzetu). Par jautajuma ieklauSanu darba kartiba lemj dome ar
balsojumu, un zinotajs s€des sakuma sniedz pamatojumu par steidzamibas c€loniem.
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50.

51.

52.

53.

54.

Zinotajus par domes sédes darba kartiba ieklautajiem jautajumiem nosaka sédes vaditajs:

50.1.

50.2.

par lémuma projektu, ja nepiecieSams, domes sédé zino atbildigas komitejas
priekSsédetajs vai komitejas noteikts zinotajs. NepiecieSamibas gadijuma zinotajs
var biit Centralas parvaldes struktiirvienibas vaditajs vai attieciga Iémuma projekta
Sagatavotajs;

ja komitejas atzinums ir negativs, pirms balsojuma uzklausa komitejas zinotaju, kurs
informe par komitejas viedokli un sniegtajiem priekslikumiem.

Jautajuma apsprieSanas seciba un debates:

51.1.

51.2.

51.3.

51.4.

51.5.

51.6.

jautajumu izskatiSanas seciba: zinojums, deputatu jautajumi, debates, zinotaja
galavards, balsoSana par priekSlikumiem un 1€muma projektu kopuma, rezultatu
pazinosana,

zinojuma ilgums neparsniedz 5 minttes. Ja uz sédi uzaicinatas ieinteres€tas personas,
tam pé&c vaditaja aicinajuma tiek dots vards paskaidrojumiem (lidz 5 mintit€m) pirms
debatem;

Deputati piesaka vélmi uzstaties vai uzdot jautajumu elektroniski DVS Lietvaris.
Sédes vaditajs dod vardu deputatiem pieteikSanas seciba;

katrs deputats par vienu jautajumu var uzstaties debat€s ne vairak ka tris reizes.
Vienas uzstaSanas ilgums neparsniedz 3 mintites. Sedes vaditajs var noteikt debasu
laika kopgjo ierobezojumu jautajumam;

ja deputats v€las savas runas teksta ieklausanu protokola, vins$ par to informé pirms
uzstaSanas vai iesniedz runas tekstu rakstveida protokol&tajam;

Deputatam, kur$ balsojis "Pret" vai "Atturas", ir tiesibas pieprasit sava atSkiriga
viedokla fikseSanu seédes protokola, 1si formul&jot argumentus. Sads ligums jaizsaka
tulit pec balsosanas rezultatu pazinosanas.

Deputati ievero konstruktivas diskusijas pamatprincipus: iebildumi ir argument&jami; kritika
versta pret saturu, nevis personu; iebilstot ir aicinats sniegt konkrétu priekslikumu
grozijumiem.

Péc domes sédes darba kartibas izskatiSanas sédes vaditajs var noteikt laiku 11dz 20 miniitém
iedzivotaju sniegtas informacijas, jautajumu un iesniegumu (tostarp mutisku vai telefonisku)
izskatiSanai.

53.1.

53.2.

Seédes protokoletajs Saja sédes dala protokola fikse€: sanemta jautajuma vai
informacijas butibu, sédes vaditdja dotos uzdevumus administracijai vai
amatpersonam, atbildigas personas un uzdevumu izpildes terminus. P&c sédes
protokola registréSanas sédes vaditaja dotie uzdevumi amatpersonam tiek noforméti
DVS Lietvaris ka kontroles uzdevumi vai rezoliicijas, par pamatu nemot registréto
s€des protokolu.

Diskusiju un viedoklu apmainas detalizets izveérsums protokola netiek fikséts, ja vien
sédes vaditajs vai deputats nepieprasa fiksét konkrétu viedokli.

BalsoSanas kartiba:

54.1.

54.2.

Dome pienem [émumus ar klatesoSo deputatu balsu vairakumu, ja normativie akti
neparedz citu balsoSanas kartibu;

balsoSanas ilgums neparsniedz 40 (Cetrdesmit) sekundes. Ja deputats tehnisku
iemeslu del nevar nobalsot elektroniski noteiktaja laika, vin$ par to nekav€joties
pazino mutiski, un sédes vaditajs var lemt par balsoSanas atkartoSanu.

Kludaina balsojuma gadijuma pieméro §1 reglamenta 22.2. punkta noteikto kartibu;
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55.

56.

57.

58.

59.

60.

54.3.  jabalsojuma rezultata lémuma projekts netiek apstiprinats, protokola fiks€ rezultatu
un domes konceptualo lémumu par atteikumu.

Lémumu noform&Sana, pazinoSana un izpilde:

55.1.  Domes lémumi stajas speka péc to parakstiSanas, ja normativie akti vai pats Iémums
neparedz citu speka stasanas kartibu vai terminu;

55.2.  Centralas parvaldes Kanceleja péc domes lémumu un s€des protokola parakstiSanas
nodrosina to sist€ma sagatavoto publisko versiju public€Sanu pasvaldibas oficialaja
timeklvietn€ ne velak ka 3 (tris) darba dienu laika, nodroSinot fizisko personu datu
un ierobezotas pieejamibas informacijas aizsardzibu;

55.3. lémumu pazinoSanu personam nodroSina Centralas parvaldes Kanceleja
normativajos aktos noteiktaja kartiba, prioritari izmantojot oficialo elektronisko
adresi;

55.4. ja personai nepiecieSams sanemt paSvaldibas arhiva esoSa domes I€muma
atvasindjumu, ta sagatavoSanu un izsniegSanu nodroSina Centralas parvaldes
Kanceleja;

55.5. léemumu izpildes vispargjo uzraudzibu nodroSina dome un tas komitejas, bet
operativo vadibu un kontroli — paSvaldibas izpilddirektors vai izpilddirektora
vietnieks, nodroSinot uzdevumu izpildes uzraudzibu DVS Lietvaris.

Pasvaldibas administracijas darbiniekiem, kuriem domes Iémums uzliek konkrétus
uzdevumus, tas tiek delegéts izpildei DVS Lietvaris uzdevuma vai rezoliicijas veida, sist€émai
automatiski nosiitot pazinojumu izpilditajam par tam noteikto uzdevumu un izpildes terminu.

Domes deputatiem un paSvaldibas Centralas parvaldes darbiniekiem domes séZu protokoli un
lémumi ir pieejami DVS Lietvaris atbilstosi piekluves tiestbam.

VII. LEMUMU IZPILDES KONTROLE
Lémumu izpildes vadiba un organizacija:

58.1.  Pasvaldibas funkciju izpildi un domes pienemto l@mumu istenoSanu nodroSina
Pasvaldibas administracija (turpmak — Administracija), kuru veido pasvaldibas
iestades un struktiirvienibas, tai skaitd Centrala parvalde, apvienibu parvaldes un to
sastava esosas pagastu parvaldes, amatpersonas un darbinieki;

58.2.  administracijas darbu kopuma vada pasvaldibas izpilddirektors, kur§ organizé
Domes 1€émumu izpildi, izdod rikojumus un dod uzdevumus administracijas
darbiniekiem, struktiirvienibu un iestazu vaditdjiem, ka arT nodroSina lémumu
izpildes uzraudzibu;

58.3.  Centralo parvaldi vada izpilddirektora vietnieks, kur§ nodroSina Centralas parvaldes
nodalu darba koordinaciju un pilda izpilddirektora noteiktas atbildibas jomas (nozaru
vai teritorialo parraudzibu);

58.4.  katra administracijas struktiirvieniba un iestade darbojas saskana ar Domes
apstiprinatu nolikumu, kas nosaka tas funkcijas un atbildibu Domes lémumu izpilde.

Izpilddirektora kompetence lemumu TstenoSana:

59.1.  izpilddirektors ir tiesigs uzdot administracijas darbiniekiem un iestazu vaditajiem
noverst konstatetas neatbilstibas Domes 1émumu izpild€, ja konstatéta prettiesiska
riciba, Domes l@mumu neieveérosana vai izpildes kavéSana;

59.2.  stridus gadijumos par l€émuma izpildes piekritibu (kurai nodalai vai parvaldei
uzdevums javeic) galigo [émumu pienem izpilddirektors.

Funkciju sadale 1émumu izpildé:
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61.

62.

63.

60.1.

60.2.

60.3.

jautajumos, kas skar visu novada teritoriju vai prasa vienotu metodisko vadibu
(pieméram, budZeta planosana, juridiskais atbalsts, publiskie iepirkumi,
komunikacija), lémumu izpildi nodroSina Centrala parvalde;

nozares specifiskos Domes léemumus atbilstosi to kompetencei izpilda pasvaldibas
iestades (piem&ram, Biivvalde, Socialais dienests, Izglitibas parvalde un citas
pasvaldibas iestades), nodroSinot [émumu profesionalu, tiesisku un savlaicigu izpildi
attiecigaja joma visa novada teritorija;

lokala rakstura Domes lémumus (pieméram, ikdienas saimnieciskie darbi, teritorijas
labiekartoSana un viet€jas infrastruktiiras uzturéSana) savas kompetences ietvaros
izpilda attiecigas apvienibu parvaldes vai pagasta parvalde.

Izpildes uzsaksana un registracija DVS Lietvaris:

61.1.

61.2.

61.3.

par Domes pienemto [émumu izpildi kopuma atbild pasvaldibas izpilddirektors, kurs
delegé kontroles funkcijas saskana ar §a reglamenta 62.1 .punktu;

uzdevumu registraciju DVS Lietvaris nodroSina:

61.2.1. automatiski — uzdevumiem, kas izriet no Domes I[émumiem, sist€ma pé&c
Iémuma parakstiSanas statusa pieSkirSanas automatiski generé un nosiita
uzdevumu izpilditajam atbilsto$i 1émuma registracijas datos noraditajai
informacijai (atbildigais izpilditajs un termins);

61.2.2. manuali — uzdevumiem, par kuru izpildi deputati vienojusies Domes s€des
informativaja dala (saskana ar 54.1. punktu). So uzdevumu manualu
registraciju nodroSina s€des protokolétajs péc sédes protokola
parakstiSanas.

DVS Lietvaris automatiski nostita pazinojumus izpilditajiem par jauniem
uzdevumiem un atgadinajumus par neizpilditiem uzdevumiem, kuriem iestajas
izpildes datums vai kuriem ir kav&jums atbilstosi sist€mas iestatijumiem.

Izpildes uzraudzibas un noslégsanas kartiba:

62.1.

62.2.

62.3.

62.4.

62.5.

62.6.

kontroli par Domes pienemto lémumu izpildes kvalitati un atbilsttbu lémuma biitibai
Centralaja parvaldé veic izpilddirektora vietnieks, bet pasSvaldibas iestadeés un
apvienibu parvaldes — izpilddirektors;

ja izpilddirektors vai izpilddirektora vietnieks konstaté nepilnigu vai neatbilstoSu
lémuma izpildi, izpilditajam tiek uzdots noverst konstatétas nepilnibas neatkarigi no
uzdevuma tehniska statusa DVS Lietvaris;

uzdevuma izpildi sisteéma fikse izpilditajs peéc 1émuma izpildes pec biitibas un pilna
apjoma. Kontroles veicgjam ir tiesibas atjaunot uzdevuma izpildes statusu sist€éma,
ja konstatéta lemuma meérka nesasniegSana vai nepilniga izpilde;

lémums uzskatams par izpilditu tikai tad, kad ir sasniegts lemuma merkis un rezultats
ir dokumentari apliecinats DVS Lietvaris;

detaliz€tu l@mumu kontroles tehnisko procediiru un dokumentu aprites kartibu
nosaka izpilddirektora apstiprinati iek§€jie normativie akti par dokumentu apriti;

izpilddirektors ne retak ka reizi ceturksni sniedz Domei apkopojoSu informaciju par
pienemto l@émumu izpildes gaitu.

VIII. APMEKLETAJU PIENEMSANA UN IESNIEGUMU IZSKATISANA

Apmekletaju pienemsanas kartiba:

63.1.

kartiba, kada domes deputati un pasvaldibas administracijas amatpersonas pienem
apmekletajus, noteikta paSvaldibas nolikuma. Aktuala informacija par pienemsanas
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64.

63.2.

63.3.

63.4.

63.5.

laikiem un pieteikSanas kartibu tiek publicéta pasvaldibas oficialaja timeklvietné. Ja
apmekletajs velas tikties ar deputatu arpus noteikta pienemsanas laika, pieteikSanas
notiek, izmantojot deputata oficialo sazinas kanalu;

apmekletaju pieteikSanos uz pienemsanu nodroSina Valsts un paSvaldibas vienotie
klientu apkalposSanas centri (turpmak — Klientu apkalposSanas centrs), registréjot
pieteikumu dokumentu vadibas sisttma un saskanojot vizites laiku ar attiecigo
amatpersonu vai tas norikoto darbinieku. Ja pieteikums sanemts tieSi pie
amatpersonas, amatpersona informé Klientu apkalpoSanas centra darbinieku par
rezerveto pienemsanas laiku vienotas uzskaites nodrosinasanai;

ja apmeklétaja jautajums ir operativi risinams vai tas ir citas iestades kompetencg,
Klientu apkalpoSanas centra darbinieks, kur§ veic pierakstu, ir tiesigs sniegt
konsultaciju vai novirzit apmeklétaju pie attiecigds jomas specialista bez
pieteikSanas uz viziti pie amatpersonas;

ja apmekl&taja jautajums pienemsanas laika ir pilniba izskaidrots vai apmekletajs ir
novirzits pie attiecigas jomas specialista un nav nepiecieSama turpmaka pasvaldibas
riciba, vizite uzskatama par noslégtu. Sada gadijuma Klientu apkalposanas centra
specialists DVS Lietvaris izdara atzimi par mutvardu atbildes sniegSanu un
apmeklétaja piekriSanu, ka sniegta atbilde ir pietickama, un jautdjuma turpmaka
1zskatiSana netiek veikta;

ja jautajuma risinaSanai nepiecieSama pasvaldibas administracijas turpmaka riciba,
amatpersona ne vélak ka nakamaja darba diena pe&c pienemsanas dod uzdevumu
izpildei DVS Lietvaris atbilstosi savai kompetencei, nosakot atbildigo izpilditaju un
izpildes terminu, ka arT nepiecieSamibas gadijuma inform&jot Klientu apkalposanas
centra darbinieku. Ja amatpersonai nav tiesibu dot tieSus uzdevumus administracijas
darbiniekiem, jautajums tiek nodots izpilddirektoram rezolticijas uzdosanai.

Pasvaldiba sanemto dokumentu registré$ana un izskatisana:

64.1.

64.2.

64.3.

64.4.

64.5.

Pasvaldibai adres€to iesniegumu, siidzibu un priekSlikumu, ka ari informacijas
pieprasijumu (turpmak — Iesniegumi) registréSanu nodrosina Centrala parvalde,
Klientu apkalpoSanas centri, apvienibu parvaldes un pagastu parvaldes. Pasvaldiba
sanemtie Iesniegumi tiek registréti DVS Lietvaris un nodoti izskatiSanai atbilstosi
kompetencei, piemérojot rezoliiciju saskana ar So reglamentu, Iesniegumu likumu,
Informacijas atklatibas likumu un pasvaldibas izpilddirektora izdotajiem iekS€jiem
normativajiem aktiem dokumentu aprites joma;

atbildes projektu uz Iesniegumu sagatavo atbildiga nodala, tas specialists vai iestades
vaditajs, kura parzina ir attiecigais jautajums;

sagatavoto atbildes projektu normativajos aktos noteiktaja termina saskano DVS
Lietvaris sisttma un nodod parakstiSanai rezoliicijas autoram vai amatpersonai, kuras
paraksta tiesibas noteiktas paSvaldibas Nolikuma vai citos iek$&jos normativajos
aktos;

atbildi uz Iesniegumu paraksta rezoliicijas autors, ja pasvaldibas Nolikuma vai citos
1ek$€jos normativajos aktos nav noteikts citadi;

péc atbildes parakstiSanas (ar droSu elektronisko parakstu vai paSrocigu parakstu, ja
dokumentu sagatavo papira forma) Klientu apkalpoSanas centra darbinieks vai par
dokumentu apriti atbildiga persona nodrosSina tas nosttiSanu adresatam atbilstosi
iesnieguma noraditajam veidam: uz oficialo elektronisko adresi (e-adresi), e-pastu
vai pa pastu.
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65.

66.
67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

Ikvienai personai ir tiesibas iegiit informaciju par sava iesnieguma izskatiSanas gaitu
paSvaldibas institiicijas, verSoties Centralaja parvaldé vai izmantojot elektroniskos sazinas
lidzeklus.

IX. IEKSEJO NORMATIVO AKTU IZDOSANAS KARTIBA
Pasvaldibas dibinato iestazu nolikumus un Centralas parvaldes nolikumu apstiprina Dome.

Centralas parvaldes nodalu un paSvaldibas iestazu struktiirvienibu nolikumus apstiprina
pasvaldibas izpilddirektors atbilstosi pasvaldibas Nolikumam.

Ieks€jos normativos aktus (instrukcijas, noteikumus, kartibas), kas reglamenté vienotu
pasvaldibas administrativa darba organizaciju un ir saistosi paSvaldibas iestadém un to
struktiirvienibam, savas kompetences ietvaros izdod paSvaldibas izpilddirektors, ja argjos
normativajos aktos, Domes [émumos vai pasvaldibas Nolikuma nav noteikts citadi.

Pasvaldibas izpilddirektora izdotie iek$€jie normativie akti sagatavojami, saskanojami un
virzami apstiprinaSanai DVS Lietvaris sistéma atbilstosi pasvaldiba noteiktajai dokumentu
aprites kartibai.

Pasvaldibas iestades icks$€jos normativos aktus, kas regul€ iestades ieks€jo darbu, izdod
iestades vaditajs. Sie akti saskanojami ar pasSvaldibas izpilddirektoru, ja tas paredzéts iestades
nolikuma vai citos pasvaldibas ieks$€jos normativajos aktos.

Pasvaldibas izglitibas iestazu iek$€jos normativos aktus, kuru saskanoSana paredzeta
normativajos aktos vai pasvaldibas noteiktaja kartiba, saskano ar Aizkraukles novada
Izglitibas parvaldi.

Ieks@jais normativais akts ir saistoss izdevéja padotiba esosajam amatpersonam, darbiniekiem
un institiicijam.

Ieksgjie normativie akti, kas skar plasakas sabiedribas intereses vai iedzivotaju tiesibas
sanemt paSvaldibas pakalpojumus, bez nepamatotas kaveéSanas publicgjami pasSvaldibas
oficialaja ttimeklvietné www.aizkraukle.lv, ieverojot informacijas atklatibas un personas datu
aizsardzibas prasibas.

Par darbinieku savlaicigu iepazistinasanu ar izdoto iekS§€jo normativo aktu atbild attiecigas
iestades vai struktiirvienibas vaditajs. lepazistinaSana notiek elektroniski DVS Lietvaris
sistéma, izmantojot dokumentu iepazistinaSanas funkcionalitati vai rezoliiciju.

Dome ir tiesiga atcelt paSvaldibas izpilddirektora izdotos iek$€jos normativos aktus.
Pasvaldibas izpilddirektors vai Dome ir tiesigi atcelt iestades vaditaja izdotos ieks€jos
normativos aktus.

X. PRIVATTIESISKU LIGUMU SAGATAVOSANAS,
SASKANOSANAS UN APRITES KARTIBA

Privattiesisku ligumu slégSanas pilnvaras, kompetence un ligumu slégSanas kartiba noteikta
Aizkraukles novada pasvaldibas nolikuma.

Vienota ligumu projektu saskanosanas kartiba

77.1.  Pirms nodoSanas parakstiSanai visi slédzamu privattiesisko ligumu projekti (iznemot
darba ligumus un ligumus, kuru ligumcena neparsniedz Pasvaldibas nolikuma
noteikto slieksni) elektroniski saskanojami DVS Lietvaris $§ada seciba:

77.1.1. sagatavotajs — dokumenta autors - nodroSina liguma projekta saskanosanu
ar attiecigas iestades vai strukttrvienibas vaditaju;

77.1.2. iepirkumu kontrole — buvdarbu, pakalpojumu un piegades ligumu projektus,
kas sagatavoti publisko iepirkumu procediras vai cita iepirkuma rezultata,
saskano ar Centralas parvaldes Iepirkumu nodalas vaditaju vai ta pilnvarotu
nodalas darbinieku;
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78.

79.

80.

1.

82.

77.1.3. finanSu kontrole — visus ligumu projektus saskano ar Centralas parvaldes
FinanSu un gramatvedibas nodalas vaditaju vai ta pilnvarotu darbinieku;

77.1.4. juridiska kontrole — pargjos privattiesisko Iigumu projektus, kas nav minéti
77.1.2. punkta, saskano ar Centralas parvaldes Juridiskas nodalas vaditaju
vai ta pilnvarotu juristu.

77.2.  Ligumu projektus, kuru ligumcena neparsniedz Pasvaldibas nolikuma noteikto
slieksni un kuri nav sagatavoti publisko iepirkumu procediiras vai cita iepirkuma
rezultata, saskano atbilsto$i Pasvaldibas nolikumam un $aja reglamenta noteiktajai
dokumentu aprites kartibai.

Ja ar Domes l€émumu ir apstiprinata liguma slégSana vai liguma projekts, atkartota
saskanoSana DVS Lietvaris nav nepiecieSama, ja Domes l@muma nav noteikts citadi.

Sledzot privattiesisku ligumu par paSvaldibas nekustama 1pasuma atsavinasanu, iekilasanu
vai nekustama Tpasuma iegtiSanu pasvaldibas ipasuma, obligats ir Domes lémums.

Ligumu registréSana un glabasana
80.1.  Visi pasvaldibas un tas iestazu varda noslégtie ligumi tiek registréti DVS Lietvaris.
80.2.  Centralaja parvalde registré un glaba ligumus, kurus slédz:

80.2.1. Domes pricksseédetajs vai Domes priekSseédetaja vietnieks;

80.2.2. pasvaldibas izpilddirektors vai izpilddirektora vietnieks;

80.2.3. apvienibu parvalzu vaditaji, ja [igums noslégts, pamatojoties uz Domes vai
tas komisijas l€émumu vai Tstenojot attiecigas apvienibas parvaldes
kompetence esosas funkcijas.

80.3.  Attiecigaja pasvaldibas dibinataja iestadé registré un glaba ligumus, kurus slédzis
iestades vaditajs.

80.4.  Ligumu sagatavosana, registréSana un glabasana notiek saskana ar iestades lietu
nomenklattiru un pasvaldiba noteikto dokumentu un arhiva parvaldibas kartibu.

Norékinu kartiba un atbildiba

81.1.  Dokumentu (r€kinu, aktu par izpilditajiem darbiem un citu attaisnojuma dokumentu)
sakotn&jo sanemsanu un registréSanu nodros§ina Centralas parvaldes Kanceleja vai
iestades lietvedis.

81.2.  Registrétie rekini un pavadzimes tiek ievaditi gramatvedibas sisttma G-Vedis un
nodoti elektroniskai saskanoSanai liguma noteiktajai atbildigajai personai.

81.3.  Finan$u un gramatvedibas nodala veic apmaksu p&c atbildigas personas elektroniska
saskanojuma (vizas) sanemsanas sist€éma.

81.4.  Atbildiga persona nodroSina dokumentu saskanoSanu normativajos aktos un liguma
noteiktajos terminos, bet FinanSu un gramatvedibas nodala nodroSina apmaksas
veikSanu péc saskanojuma sanemsanas.

XII. KARTIBA, KADA DOMES PRIEKSSEDETAJA NOMAINAS GADIJUMA TIEK
ORGANIZETA LIETVEDIBAS UN DOKUMENTU NODOSANA

NodoSanas organizéSana

82.1. Domes priekSsédétaja nomainas gadijuma paSvaldibas izpilddirektors organizé
lietvedibas, dokumentacijas, nepabeigto uzdevumu un materialo vértibu nodoSanu
jaunievélétajam domes priekssédétajam, sadarbojoties ar iepriek$€jo domes
priekSsedetaju.
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82.2.  Dokumentu un materialo veértibu nodoSanas procesa nodroSinasanai pasvaldibas
izpilddirektors ar rikojumu var izveidot nodoSanas-pienemsanas komisiju.

83. NodoSanas - pienemsSanas akts
83.1. NodoSanas - pienemS$anas aktu sagatavo 14 dienu laika péc jauna domes

priekSsedetaja ieveleSanas.

83.2.  NodoSanas-pienemSanas aktu paraksta iepriek$¢jais domes priekSsedeta;s,
jaunievéletais domes priekssédetajs, pasvaldibas izpilddirektors un Centralas
parvaldes FinanSu un gramatvedibas nodalas vaditajs vai ta pilnvarota persona.

83.3. Ja ieprieks€jais domes priekSsédetajs atsakas vai objektivu iemeslu d€] nevar
parakstit nodoSanas-pienemsanas aktu, taja izdara attiecigu atzimi, un aktu paraksta
pargjas saja punkta min&tas personas.

84. NodoSanas - pienemsSanas akta saturs
84.1.  NodoSanas-pienemsSanas akta norada ieprieks€ja domes priekSseédétaja riciba esoso

lietvedibu, dokumentaciju, nepabeigtos uzdevumus, materialas veértibas un amata
pienakumu izpildei nodotos paSvaldibas resursus. Materialas vértibas, tai skaita
informacijas tehnologiju aprikojumu, mobilo sakaru Iidzeklus, piekluves lidzeklus
un transportlidzeklus, nodod 3 darba dienu laika péc jauna domes priekSseédétaja
iev€lésanas, lai nodroSinatu pasvaldibas darba nepartrauktibu.

84.2.  Detaliz€tu nodoSanas-pienemsanas procesa kartibu un nodosanas-pienemsanas akta
paraugu nosaka paSvaldibas iek$€jie normativie akti dokumentu parvaldibas joma.

XII. NOSLEGUMA JAUTAJUMI

85. Reglaments stajas speka 2026. gada 1. jilija.

86. Ar ST reglamenta spéka stasanos spéku zaudé Aizkraukles novada pasvaldibas domes
2024. gada 20. junija noteikumi Nr. 2024/51 ‘“Aizkraukles novada paSvaldibas darba
reglaments”.

87. Grozijumus reglamenta var ierosinat domes prieks$seédetajs, pasvaldibas izpilddirektors vai ne
mazak ka viena treSdala domes deputatu.

88.  Grozijumus reglamenta apstiprina Dome ar lémumu.

89. Pasvaldibas darba reglaments publicEjams paSvaldibas oficialaja timeklvietné
www.aizkraukle.lv.

Domes priekSsedetajs Leons Lidums
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