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I. VISPARIGIE NOTEIKUMI

Skriveru pagasta parvalde (turpmak teksta — Parvalde) ir Aizkraukles novada domes
(turpmak teksta - Dome) izveidota padotiba esoSa patstaviga iestade, ka publisko tiesibu
juridiska persona, kas apvienibas parvaldes darbibas teritorija iedzivotdjiem un citam
personam nodroSina likuma ,,Par pasvaldibam” un citos ar&jos normativajos aktos noteikto
paSvaldibas sniegto pakalpojumu pieejamibu, ka ari doto uzdevumu un paSvaldibas
brivpratigo iniciativu izpildi.

Parvaldes atbildibas teritorija ir Skriveru pagasta parvalde.

Parvalde ir Aizkraukles novada pasvaldibas (turpmak teksta — Pasvaldiba) izpilddirektora
paklautiba.

Parvalde sava darbiba ievéro Satversmi, likumu “Par pasvaldibam” un citus likumus,
Ministru kabineta noteikumus, Pasvaldibas saistoSos noteikumus un citus ieks€jos
normativos aktus, Domes 1émumus, ka ar1 $o nolikumu.

Parvalde rikojas ar PaSvaldibas pieSkirtajiem finanSu lidzekliem atbilstosi PaSvaldibas
budZeta apstiprinatajam finans€jumam.

Parvalde sava darba izmanto apstiprinata parauga veidlapu un zimogu ar Aizkraukles
novada gerbona attélu un pilnu Parvaldes nosaukumu ,,Aizkraukles novada pasvaldiba
SKRIVERU PAGASTA PARVALDE”.

Parvaldei ir norékinu konti Valsts kas€ un citas kreditiestades.
Parvaldes juridiska adrese ir Daugavas iela 59, Skriveri, Skriveru novads, LV-5125.
Parvaldes nolikums ir saistoss visam Parvaldes amatpersonam un darbiniekiem.
Il. PARVALDES KOMPETENCE UN ATBILDIBA
Skriveru pagasta parvalde, ciktal to neveic citas Pasvaldibas institiicijas:

10.1. Organizé un nodrosina likuma “Par pa$valdibam” un citos normativajos aktos noteikto
pasvaldibas funkciju 1stenoSanu un apvienibas parvaldes uzdevumu izpildi;

10.2. Isteno Parvaldes parzina esoSos valsts, Eiropas Savienibas un citu struktirfondu
finans€tos projektus. Realizétajiem projektiem nodroSina pécuzraudzibu atbilstosi
projekta nosacijumiem;



11.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

nodroSina pasvaldibas kompetencé esoSo izzinu un atlauju izsniegSanu un sniedz
informaciju par pasvaldibas kompetence esosajiem jautajumiem;

pienem valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, kuru iekas€Sana ir uzdota
paSvaldibai, ka ari Domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par
pasvaldibas sniegtajiem pakalpojumiem,;

nodroSina pasvaldibas socialo pabalstu izmaksas Socialo pakalpojumu un socialas
palidzibas likuma un novada domes saisto$ajos noteikumos noteiktaja kartiba;

pienem iesniegumus, siidzibas un priekslikumus no iedzivotajiem un organiz€ atbildes
sagatavoSanu iesniedzgjiem vai sagatavo attiecigo jautajumu izskatiSanai Domes
komisijas, komitejas, domes sedg;

sniedz organizatorisku atbalstu iedzivotajiem likuma par ,,Par civilstavokla aktiem"
noteiktas pasvaldibas funkcijas izpildei, sadarbojoties ar Aizkraukles novada
Dzimtsarakstu nodalu;

nodroS$ina pieejamibu informacijai par Domes pienemtajiem lémumiem.

Papildus, Domes lémumos noteiktaja kartiba, Parvalde:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.
11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

parrauga un organiz€ Skriveru pagasta teritorija PaSvaldibas Ipasuma esoSo
nekustamo Tpasumu (t.sk., pils€tas un pagastu teritorijas esoSo pasvaldibas iestazu
¢ku, biuvju, paSvaldibas dzivojama fonda, celu u.c. objektu) uzturéSanu un
apsaimniekoSanu pieskirta budzeta robezas;

organizé komunalos pakalpojumus, pienem no iedzivotajiem maksajumus par visa
veida PaSvaldibas vai paSas parvaldes sniegtajiem komunalajiem un citiem
pakalpojumiem un gatavo rékinus maksas pakalpojumiem;

nodroSina informacijas apriti starp paSvaldibas iestadem, struktiirvienibam,
specialistiem;

sniedz organizatorisku atbalstu iedzivotaju pienemsSanai pie PaSvaldibas
amatpersonam, ka ari nodro$ina dokumentu apriti;

slédz Tres un nomas ligumus, saskana ar domes [émumiem;

organiz€ PaSvaldibas autocelu, ietvju, ielu apgaismojumu ikdienas un periodisko
uzturéSanu Parvaldes teritorija, racionali izlieto pasvaldibas pieskirtos naudas
lidzeklus autocelu un ielu uzturgSanai un parvaldiSanai. Sadarbojas ar pasvaldibas
struktirvientbam un specialistiem pasSvaldibas autocelu wuzturéSanas un
parvaldiSanas jautajumos;

atbilstos$i likuma ,,Par arhiviem" prasibam uzkraj un saglaba parvaldes dokumentus
l1dz to nodosSanai valsts arhiva;

sadarbojas ar Pasvaldibu dabas un tehnologisku avariju seku likvidésanas
organizeSanai;

veic personu dzivesvietas deklaréSanu Parvaldes pilsétas un pagastu teritorijas,
saskana ar speka esosajiem normativajiem aktiem;

sadarbojas ar Biivvaldi biivniecibas kontroles un uzraudzibas jautajumos Parvaldes
teritorija;

sadarbojas ar Pasvaldibas Socialo dienestu Socialo pakalpojumu un socialas
palidzibas likuma un paSvaldibas saistoSajos noteikumos noteiktas palidzibas
sniegSana Parvaldes teritorija dzivojoSajiem iedzivotajiem. NodroSina Parvaldes
teritorija stradajosos Sociala dienesta un Barintiesu darbiniekus ar darba telpam,
transportu, sakaru lidzekliem;

sniedz atbalstu primaras ambulatoras veselibas apriipes (gimenes arstu,
feldserpunktu) darbibai, ka arT sadarbojas ar arstniecibas iestadém, veselibas
centriem, arstu privatpraksém, lai nodroSinatu iedzivotajiem veselibas apripes
pieejamibu;

nodroSina atbalstu izglitibas un kulttiras iestazu (to struktiirvienibu) darbibai, sporta
organizatoriem;

nodroSina un organiz€ civilas aizsardzibas pasakumus sadarbiba ar Aizkraukles
novada domes Civilo aizsardzibas komisiju;
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12.

13.

14.

15.

11.15.

11.16.

11.17.

11.18.

11.19.

11.20.

11.21.

11.22.

11.23.

11.24.

piedalas pasvaldibas TpaSuma energoefektivitates jautajumu risinasana, veicot €ku
datu uzkrasanu;

piedalas teritorijas attistibas planoSanas dokumentu, nozaru attistibas programmu
un stratégiju, investiciju planu u.tml. dokumentu izstradé un pilnveidoSana par
Parvaldes parvaldamo administrativo teritoriju;

koording Parvaldes riciba esoSo transportu (vieglais transports, mikroautobuss);
sadarbojas ar Aizkraukles novada PasSvaldibas policiju sabiedriskas kartibas
nodrosinasana un uzturesana;

nodroSina Pasvaldibas finans€juma mérktiecigu un efektivu izlietosanu, sastada
darba planu tekoSajam gadam, taja atspogulojot aktivitates, atbildigas personas un
terminus. Nosaka Parvaldes darbibas prioritates p&c svariguma un iesniedz
apstiprinasanai vienlaicigi ar budZeta projekta iesniegSanu,

nodrosina Parvaldes gramatvedibas uzskaiti, skaidras un bezskaidras naudas aprites
noteikumu ievéroSanu un kontroli, mantas uzskaiti un norakstiSanu;

nodrosSina Parvaldes atbildibas teritorija esoSo Pasvaldibas iestazu/struktiirvienibu
saimnieciskas darbibas parraudzibu;

organizé Parvaldes personala vadibu un personala lietvedibu atbilstosi
normativajiem aktiem;

nodrosina Valsts un pasvaldibas vienota klientu apkalpoSanas centra un citu
pasSvaldibas izveidoto pakalpojumu centru darbibu;

organizg citu domes uzdoto vai delegéto funkciju izpildi.

Lai nodroSinatu uzdoto funkeciju izpildi Parvaldei ir tiesibas:

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

pieprasit un sanemt no PaSvaldibas, Parvaldes padotiba esoSajam
iestadém/struktirvientbam un amatpersonam parvaldes funkciju izpildei
nepiecieSamas zinas, statistisko un citu informaciju;

atvert un slegt norekinu kontus Valsts kasé un kreditiestad@s péc saskanoSanas ar
Aizkraukles novada paSvaldibas FinanSu un gramatvedibas nodalas galveno
gramatvedi un izpilddirektoru;

iegadaties, nomat vai sanemt bezatlidzibas lietosana savas darbibas nodrosinasanai
nepiecieSamo mantu apstiprinatas budzeta tames ietvaros;

sagatavot un iesniegt domes l€mumu projektus par PaSvaldibas un Parvaldes
darbibas jautajumiem, sniegt atzinumus par domes lémumu projektiem, kas attiecas
uz Parvaldes darbibu;

iesniegt  priekSlikumus par Parvaldes darbibas nodroSinasanai nepiecieSamo
finans€jumu, ierosinajumus Parvaldes darba uzlaboSanai un pakalpojumu kvalitates
paaugstinaSanai;

citas normativajos aktos vai Domes 1émumos noteiktas tiesibas.

Pildot Parvaldei noteiktas funkcijas un veicot uzdotos pienakumus, Parvaldei ir atbildiba:

13.1.
13.2.
13.3.

13.4.
13.5.

13.6.

Par paSvaldibas sniegto pakalpojumu pieejamibu Skriveru pagasta teritorija;

par uzdoto pienakumu, uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

par Parvaldes darbinieku personigi pienemto [@mumu izpildes procesu un lémuma
izpildes rezultata raditajam sekam;

par Parvaldes darbinieku ricibas atbilstibu normativajiem aktiem;

par sagatavotas informacijas precizitati un pareizibu un izstradato atzinumu un
priekslikumu kvalitati;

par konfidencialas vai jebkuras citas informacijas neizplatiSanu, kura var nest
kaitgjumu Pasvaldibai.

I11.PARVALDES MANTA UN FINANSEJUMS

Parvaldes lietojuma ir Pasvaldibas nekustamais Ipasums un kustama manta, kas atrodas
Parvaldes teritorija un ir Parvaldes gramatvedibas uzskaite, ja par to nav lemts citadi.

Parvaldes finansu Iidzeklus veido:



16.

17.

18.

19.

15.1.
15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

Pasvaldibas budzeta asign€jumi no vispargjiem ienémumiem,;

paSu iepémumi, to skaita ienémumi par Parvaldes sniegtajiem maksas
pakalpojumiem, Tres un nomas maksam;

lidzekli, kurus Parvalde normativajos aktos noteiktaja kartiba ieguvusi, atsavinot
Pasvaldibas kustamo mantu;

lidzekli, kuri iegiiti atsavinot PaSvaldibas nekustamo ipaSumu, kas atrodas
Parvaldes teritorija, ja to paredz Aizkraukles novada domes 1émums;

ien€mumi no valsts vai citu institiciju delegétu parvaldes uzdevumu (pakalpojumu)
izpildes;

ziedojumi, davinajumi un arvalstu finans€juma Iidzekli.

Parvalde rikojas ar mantu un uznemas saistibas normativajos aktos un Domes 1€mumos
noteiktaja apjoma un kartiba.

IV.PARVALDES VADITAJS

Parvaldes darbu organiz€ un vada Parvaldes vaditajs, kuru iecel amata un atbrivo no amata
ar Domes 1émumu.

Parvaldes vaditajs strada uz darba liguma pamata. Darba ligumu ar Parvaldes vaditaju
noslédz un paraksta PaSvaldibas izpilddirektors. Parvaldes vaditaja amata pienakumus,
kompetences, atbildibas Itmeni un tiesibas nosaka Pasvaldibas izpilddirektors.

Parvaldes vaditajs:

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

19.10.

vada, plano, organiz€ un nodroSina Parvaldes darbu, ir personigi atbildigs par
Parvaldes darbibas tiesiskumu, un kompetences jautajumu izpildi, ka art atbild par
Parvaldg ietilpstoSo struktiirvienibu darba organizéSanu;

organiz€ Parvaldes atbildibas teritorija eso$o iestdzu saimniecisko un tehnisko
darbibu, darba aizsardzibas pasakumu organizéSanu un ugunsdro§ibas noteikumu
ieverosanu $ajas iestades;

nodrosina likuma ,,Par gramatvedibu” un citu normativo aktu, kas regulé materialo
vertibu uzskaiti, apriti un saglabasanu, ievérosanu;

pienem darba un atbrivo no darba Parvaldes un tas struktiirvienibu darbiniekus un
Domes noteiktaja karttba nosaka algu un piemaksas pie amatalgas noteikta
atlidzibas fonda ietvaros;

nosaka Parvaldes darbinieku amata (darba) pienakumus un nodroSina Parvaldes
darbinieku amatu aprakstu izstradi un aktualizaciju .Kontrolé Parvaldes darbinieku
amatu aprakstos paredz€to pienakumu, uzdoto konkréto uzdevumu izpildi un darba
kartibas noteikumu ieveéroSanu;

apstiprina Parvaldes darbinieku atvalinajumu grafiku, nodroSinot Parvaldes darba
nepartrauktibu darbinieku  atvalinagjumu laika; saskano un vizé darbinieku
iesniegumus, kas saistiti ar darbinieku prombiitném (tas ir, atvalinajumiem,
komand&jumiem, apmacibam u.tml.);

atbild par Parvaldé sniegto PasSvaldibas pakalpojumu un informacijas pieejamibu,
ka arT organizé iedzivotaju pienemSanu un atbilsto$i savai kompetencei izskata
iesniegumus un siidzibas, ka ar1 atbild par informacijas apriti starp Parvaldi un
citam Pasvaldibas institlicijam;

saskano zemes robezu, situacijas un apgritindjumu planus, robezu noteikSanas,
apsekosanas un atjaunoSanas aktus, biivprojektus un inzenierkomunikaciju
izpildshémas ieverojot teritorijas planojuma nosacijumus;

nodroS§ina Domes pastavigajam komitejam Iémumu projektu par Parvaldes
teritorija esoSajiem 1pasSumiem, Parvaldes organizatoriskajiem jautajumiem un
citiem jautajumiem, par kuriem ir nepiecieSams Domes [émums, sagatavoSanu un
iesniegSanu;

savas kompetences ietvaros sniedz organizatorisku atbalstu vai koording to
Pagvaldibas darbinieku darbibu, kuriem darba Iigums noslégts ar citu Pasvaldibas
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20.

21.

22.
23.

24,

25.

26.

27.

institliciju, bet kuru faktiska darba vieta ir Parvald€ (socialie darbinieki, barintiesu
locekli, u.c. specialisti);

19.11. iesniedz PaSvaldibas administracijai talakai virziSanai ikgad€jo Parvaldes un tas
strukttrvienibu funkcionéSanai nepiecieSamo finansu lidzeklu pieprasijumu;

19.12. Pasvaldibas noteiktaja kartiba rikojas ar Parvaldes riciba esoSajiem materialajiem
resursiem un pieskirtajiem finansu lidzekliem apstiprinata budzeta ietvaros;

19.13. saskana ar domes lémumiem, slédz nomas ligumus, ires ligumus par Parvaldes
parvaldiSana, valdijuma vai lietoSana nodotajiem nekustamajiem IpaSumiem.
Domes lemums nav nepiecieSams nomas ligumiem par mazdarzinu nomu un to
pagarinajumu, kurus Parvalde sledz patstavigi,

19.14. sledz darba ligumus; uznémuma ligumus un citus saimnieciskos ligumus par
naudas summu lidz 10 000,00 euro (desmit ttkstosi euro), bez pievienotas vértibas
nodokla;

19.15. rupigi, lietderigi un racionali lieto dienesta autotransportu, atbild par Parvaldes
riciba esosa autotransporta un traktortehnikas izmantosanu;

19.16. nodrosina Parvaldes lietojuma esoSo Pasvaldibas Tpasuma objektu saglabasanu un
apsaimniekosanu;

19.17. koording sadarbibu ar valsts dienestiem Parvaldes teritorija;

19.18. izsniedz normativajos aktos noteiktas atlaujas (izbraukuma, ielu tirdzniecibas,
tirdzniecibai gadatirgos, reklamas izvietoSanai u.c.) Parvaldes atbildibas teritorija;

19.19. vienlaicigi ar budzZeta projekta iesniegSanu iesniedz Domei apstiprinaSanai
Parvaldes darbibas gada planu un atskaiti par iepriekseja gada Parvaldes darbibas
plana izpildi;

19.20. koording bivobjektu darbus un parbauda remontdarbu kvalitati Parvaldes
atbildibas teritorija;

19.21. izstrada un apstiprina Parvaldes darba kartibas noteikumus, ieprieks saskanojot ar
Pasvaldibas izpilddirektoru;

19.22. nodrosina Domes izdoto [émumu un saistoSo noteikumu izpildi;

19.23. veic citus amata apraksta noraditos pienakumus.

Parvaldes vaditaja atvalinajuma vai ilgstoSas prombitnes laika, Parvaldes darbu vada ar
Pa§valdibas izpilddirektora rikojumu norikota amatpersona.

V. PARVALDES DARBINIEKI

Parvaldes darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu, ka art Domes pienemto [émumu
1zpildi nodroS$ina Parvaldes darbinieki.

Darbinieki atrodas tiesa Parvaldes vaditaja paklautiba.

Darbinieki strada uz darba ligumu pamata. Darba ligumus ar Parvaldes darbiniekiem
paraksta Parvaldes vaditajs.

Parvaldes darbinieku amata pienakumus, kompetences, atbildibas limeni un tiesibas nosaka
Parvaldes vaditaja apstiprinats amata apraksts.

Parvaldes amatu sarakstu ar taja noraditdjiem amatu nosaukumiem, amatu slodz€m un
maksimalam amatalgu likmém apstiprina Dome.

Katrs Parvaldes darbinieks atbild par:

26.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka
ar1 par uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabasanu un ekspluatéSanu atbilstosi
lietoSanas noteikumiem;

26.2. iegitas informacijas konfidencialitates nodroSinasanu saskana ar speka esoSo
normativo aktu prasibam.

VI.PARVALDES TIESISKUMA NODROSINASANAS KARTIBA

Parvaldes darbibas tiesiskumu nodrosina Parvaldes vaditajs.
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28.

Parvaldes darbibas tiesiskuma nodroSinajuma kartiba:

28.1. Parvaldes amatpersonas izdoto iek$€jo normativo aktu vai faktisko ricibu un
darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Parvaldes
vaditajam;

28.2. Parvaldes vaditaja 1@émumu par amatpersonas izdoto iek$€jo normativo aktu vai
faktisko ricibu vai darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu
iesniegumu Domes priekSsédétajam,;

28.3. Parvaldes vaditaja izdoto iek$€jo normativo aktu vai faktisko ricibu var apstrideét,
iesniedzot attiecigu iesniegumu Domes prieksseédétajam;

28.4. Domes prickSsédétaja izdoto lémumu par Parvaldes vaditaja izdoto ieksgjo
normativo aktu vai faktisko ricibu var apstridét Domg;

28.5. Domes l[emumu var parsitidzet tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

VIl. PARVALDES REORGANIZESANA UN LIKVIDESANA

29. Parvaldi reorganiz€ vai likvid€ Dome normativajos aktos noteikta kartiba.

30. Ja Parvaldi reorganizg vai likvide, Parvalde sastada sleguma bilanci, nosaka mantas vertibu
un saistibu apméru. Ar Pasvaldibas izpilddirektora rikojumu izveidota komisija veic mantas
un saistibu nodosanu citai institicijai.

VIII. NOSLEGUMA JAUTAJUMI

31. Nolikums stajas speka 2021.gada 20.septembrT.

32. Ar §1 nolikuma spéka stasanos, speku zaudé 2010.gada 25.februara lestades “Skriveru
novada pasvaldibas administracija” Nolikums.

33. Parejas perioda, 1idz jaunu [émumu pienemsanai, Parvalde nodroSina tas atbildibas teritorija
eso0S0 iestazu un struktiirvienibu finansialo darbibu.

34. Lidz jaunu Parvaldes struktiirvienibu un Pasvaldibas iestazu reglamentu vai nolikumu
apstiprinasanai ir speka lidz 2021.gada 1.julijam izdotie struktiirvienibu un Pasvaldibas
iestazu reglamenti vai nolikumi, ciktal tie nav pretruna ar normativajiem aktiem un Domes
lémumiem.

Sédes vaditajs, Sis  dokuments ir elektroniski L.Lidums

domes prieksseédetajs parakstits ar droSu elektronisko

parakstu un satur laika zimogu



