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L. VISPARIGIE JAUTAJUMI

Nolikums nosaka Aizkraukles novada domes (turpmak — Dome) dibinatas iestades ar
nosaukumu “Aizkraukles novada paSvaldibas administracija” (turpmak — Administracija)
struktiirvienibas - Ipasumu nodalas (turpmak — Nodala) - kompetenci, struktiiru un darba
organizaciju.

Nodalu izveido, reorganizg, likvide Dome. Nodalas darbinieku amatu sarakstu apstiprina
izpilddirektora vietnieks.

Nodala ir tiesi paklauta Administracijas vaditajam — izpilddirektora vietniekam.

Nodala sava darbiba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, Latvijas Republikas likumus,
Ministru kabineta noteikumus, un citus spéka esosus normativos aktus, iek3gjos normativos
aktus, domes lémumus, domes priek$sédétaja, domes priek§s€détaja prombiitnes laika domes
priek§sédétaja vietnieku, izpilddirektora, administracijas vaditaja tiesiskus rikojumus.

Nodalas darbiba tiek finans&ta no pasvaldibas budZeta lidzekliem.

I1. NODALAS KOMPETENCE

Nodalai ir $adi uzdevumi:

6.1. Nodro3inat pasvaldibas ipa3uma, valdijuma vai lieto$ana esoSo vai tai piekrtoSo
nekustamo ipaSumu parvaldiSanu;

6.2. Administrét pa$valdibai piedero$o un piekritofo nekustamo Ipasumu racionalu un
lietderigu izmantoSanu;

6.3. Nodrosinat pagvaldibai noteikto uzdevumu izpildi $ados jautdjumos: telpu noma, zemes
noma, apbiives tiesibu piekirSana, nekustamad IpaSuma apzinaSana, zemes robezu
uzméridana un TpaSumtiesibu nostiprind$ana zemesgramata, palidzibas sniegSana
dzivojamas un socialas apdzivojamds platibas pieskir§ana, dzivojamo maju
privatizacija, pa$valdibas TpaSumu parvaldiSana;

6.4. Sniegt atbalstu novada iedzivotdjiem un juridiskdm personam nekustamo ipaSumu
jautdjumos, atbildét uz iesniegumiem, stidzibam un priekslikumiem;

6.5. Uzturét un aktualizét nodalas darbam nepiecie§amas nekustamo IpasSumu datu bazes;

6.6. Izvertét padvaldibas mantas (ipaSumu objektu) nepiecieSamibu pasvaldibas funkciju
nodro$inasanai, ierosina un nodro$ina tas iznomasanas, izireSanas, atsavinaSanas vai
privatizacijas procesus;



6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

Nodro$indt pasvaldibas IpaSuma objektu atsavina$anas procesu, tai skaitd organizet
pasvaldibas objektu novérteésanas procesu;

Sagatavot un iesniegt dokumentus pasvaldibas IpaSuma objektu registracijai
Zemesgramata:

6.8.1. Sagatavot nostiprindjuma ligumus pasvaldibai piederoso, piekrtoSo nekustamo
ipaSumu ierakstiSanai Zemesgramata;

6.8.2. Parstavet paSvaldibas intereses Zemesgramatu nodala, tai skaitd, iesniegt
dokumentus, sanemt zemesgramatas apliecibas;

6.8.3. Parstavét pasvaldibas intereses Valsts zemes dienesta, tai skaitd, iesniegt un
sanemt nepiecie§amos dokumentus;

6.8.4. Parstavet paSvaldibas visds valsts, pasvaldibas un citds institficijas, iesniegt,
pieprasit un sanemt nepiecie§amos dokumentus, 1émumus, atlaujas un izzinas;

6.8.5. Veikt pasiitfjumus paSvaldibas nekustamo ipaSumu, objektu mérniecibas
darbiem, kontrolét to izpildi;

6.8.6. Veikt pasttijumus sertificEtam vértétajam pasvaldibas nekustamo ipaSumu,
objektu vértesanai;

Nodroginat Zemesgramata registréto pa$valdibas Tpafumu uzpemsSanu gramatvedibas

bilancg;

Veikt darbibas pasvaldibas funkciju nodrodina$anai nepiecieSamo objektu nomaSanai

vai iegadei no citam fiziskam vai juridiskam personam;

Organizé&t pasvaldibai piedero$o nekustamo TpaSumu vai to dalu nodoSanu valdijuma

vai cita veida turéjuma (pilnvarojuma, patapindjuma, apsaimniekosana), kopipaSuma

esoSo dzivojamo maju sadali dzivoklu IpaSumos, iznomaSanu, privatizaciju,

atsavinasanu, nekustamo Ipa¥umu nomu vai iegadi no citam fiziskam vai juridiskam

personam.

Sniegt atzinumus un saskapojumus jautajumos par zemes robeZu, situdcijas un
apgrutindjumu planiem, robezu noteik$anas, apsekoSanas un atjaunoSanas aktiem,
ievérojot teritorijas planojuma un detalplanojuma nosacijumus;

sagatavot materidlus un lémumu projektus Domes attiecigajam komisijam, komitejam
un Domes sédém,;

6.13.1. par pasvaldibas ipaSumu nodosanu atsavinaanai;
6.13.2. par izsoles noteikumu apstiprinaSanu;
6.13.3. par atsavina$ana nodoto Ipa§umu vértibas apstiprinaSanu;

6.13.4. par atsavina$ana nodoto TpaSumu liguma slégsanas tiesibu pieSkirSanu, izsoles
rezultatu apstiprinaSanu;

6.13.5. par nekustamo IpaSumu un zemes vienibu sadali, apvieno3anu;

6.13.6. par zemes iericibas projekta izstradi un apstiprina$anu (taja skaitd nosacijumus
zemes iericibas projekta izstradei);

6.13.7. par nekustamo IpaSumu, zemes vienibu lietoSanas merku noteik$anu un mainu;

6.13.8. par zemes platibu un robeZu precizéSanu;

6.13.9. par nekustamo ipaSumu nosaukumu un adre$u pieSkirSanu, mainu un
likvidésanu;

6.13.10. par nomas tiesibu pieskir§anu, groziSanu, izbeigsanu;
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10.

11.

12.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.13.11. par pa$valdibai piederosajiem celiem, ielam-inZenierbliveém;,

6.13.12. citus savas kompetences ietvaros.

Risinat jautdjumus, kas saistiti ar palidzibas sniegSanu dzivojamas un socialas
apdzivojamas platibas pieskirSanu;

Nodro§inat domes Zemes lietu komisijas, Dzivoklu komisijas, Darfjumiem ar
lauksaimniecibas zemi komisijas darbu;

Saskana ar iestades vaditaja vai domes prick3sédétaja pilnvarojumu nodroSinat
pasvaldibas intere$u parstavibu valsts un pa$valdibu institiicijas;

Veikt citus uzdevumus saskand ar domes lémumiem, iestades vaditdja, domes
prickisédétaja, domes priek§sédétaju vietnieku, paSvaldibas izpilddirektora,
izpilddirektora vietnieka rTkojumiem.

Nodalai ir sadas tiesibas:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

7.7.

7.8.

pieprasit un sapemt nodalas uzdevumu veik3anai nepiecieSamo informaciju un
dokumentus no pasvaldibas iestidem, administricijas  struktirvienibam,
kapitalsabiedribam, un citam institlcijam;

sniegt priekslikumus domes vadibai, pa$valdibas izpilddirektoram, administracijas
vaditajam par Nodalas un pasvaldibas darba uzlaboSanu;

atsevisku problému risina3and piesaistit darbiniekus no Domes struktiirvienibam,
Domes padotibas agentiram, iestadém un kapitalsabiedribam;

paust oficialu pagvaldibas viedokli tikai ar domes vadibas, pasvaldibas izpilddirektora,
administracijas vaditaja pilnvarojumu;
piedalities Domes darbinieku kvalifikdcijas paaugstinaSanas pasakumos;

organizet apspriedes un piedalities dazada limena seminaros, konferences un apspriedes
par Nodalas kompetencg esoSajiem jautajumiem;

nepienemt no administracijas struktiirvienibam, iestadém, institficijam nodalas
uzdevumu veik3anai nepiecieSamos dokumentus, kas neatbilst normativo aktu
prasibam;

pieprasit nodalas uzdevumu veik3anai nepiecieSamo tehnikas, materialu, transporta un
organizatorisko nodro§indjumu.

Nodalas vaditajs atbild par nodalas darba nodro$indSanu atbilstodi spka esoSajiem
normativajiem aktiem, pasvaldibas saisto¥ajiem noteikumiem, domes lémumiem, paSvaldibas
nolikumiem, nodalas nolikumam, pasvaldibas vadibas rikojumiem.

Katrs nodalas darbinieks atbild par:

9.1.

9.2.

amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka ari
par uzticEto darba priekdmetu un lidzek]u saglabaSanu un ekspluatéSanu atbilstoSi
lietoSanas noteikumiem;

iegntas informacijas konfidencialitates nodroSinaSanu saskana ar speka eso3o0 normativo
aktu prasibam.

Nodalas vaditajs un darbinieki, katrs savas kompetences robeZas, ir atbildigi par savu
pienakumu veik$anu, tiesibu izmantoSanu un uzticéto uzdevumu izpildi kopuma.

I1I. NODALAS STRUKTURA UN DARBA ORGANIZACIJA

Nodalas darbu organizé un vada nodalas vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no darba
administracijas vaditajs.

Nodalas sastava ir $§adi darbinieki:



13.

14.

15.

16.

17.

18.

12.1. vaditajs;

12.2. nekustama Tpaduma specialisti, kas apkalpo katrs savu konkréto teritoriju:
12.2.1. Aizkraukles pilsétu un Aizkraukles pagastu;
12.2.2. Skriveru pagastu;

12.2.3. Jaunjelgavas apvienibu, kuras sastavd ir Jaunjelgavas pilséta, Daudzeses
pagasts, Jaunjelgavas pagasts, SErenes pagasts, Seces pagasts, Staburaga
pagasts, Sunakstes pagasts;

12.2.4. Kokneses apvienibu, kurd ietilpst Kokneses pilséta, Bebru pagasts, IrSu
pagasts, Kokneses pagasts;

12.2.5. Neretas apvienibu, kuras sastava ietilpst Mazzalves pagasts, Neretas pagasts,
Pilskalnes pagasts, Zalves pagasts;

12.2.6. Plavinu apvienibu, kuras sastava ietilpst Plavigu pilséta, Aiviekstes pagasts,
Klintaines pagasts, Vietalvas pagasts.

12.3. majoklu specialists.

Nodalas vaditajs:

13.1. ir atbildigs par nodalas uzdevumu izpildi;
13.2. organizg, vada un koording nodalas darbibu;
13.3. izstrada nodalas darbinieku amatu aprakstus;

13.4. atbilsto3i savai kompetencei dod rikojumus un nosaka veicamos uzdevumus nodalas
darbiniekiem:;

13.5. savas kompetences ietvaros nodro§ina domes pienemto lémumu izpildi;
13.6. nosaka kartibu, kada veicami un izpildami Nodalas uzdevumi un funkcijas;
13.7. nodrosina kontroli par Nodalas uzdevumu izpildi;

13.8. nodro$ina nodalas materialo veértibu saglabaSanu;

13.9. izstrada Nodalas darbibu reglament€josus dokumentus (nolikumu, ta grozijumus, u.c.)
un nodroS§ina to izpildi;

13.10. veikt citus pienakumus atbilsto§i Domes nolikumam, Nodalas nolikumam un Nodalas
vaditdja amata aprakstam.

13.11. sniedz zinojumus par Nodalas darbibu Aizkraukles novada domei p&c tas pieprasijuma
vai Aizkraukles novada domes priek§seédétajam, priek§s€détaja vietniekiem.

Par katru izskatimo jautdjumu vai ta daju tie$i atbild tas Nodalas darbinieks, kuram
paSvaldibas vadiba vai Nodalas vaditajs adresgjis dokumentu (lietu);sadarboties ar visam
pasvaldibas iestadem un struktlrvienibam nepiecie§amas informacijas iegianai un apmainai.
Nodalas vaditja prombiitnes laikd nodalas vaditaja pienakumus pilda ar administracijas
vaditdja rikojumu norikots nodalas darbinieks.

Nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba administricijas vaditajs. Nodalas
darbinieki ir tie$i paklauti nodalas vaditgjam.

Nodalas darbinieka prombiitnes laika nodalas darbinicka pienakumus pilda p&c nodalas
vaditdja ieteikuma ar administracijas vaditdja rikojumu norikots cits nodalas darbinieks.

Katra nodalas darbinieka kvalifikacija, pienakumi un atbildiba noteikta darbinieka darba
liguma un amata apraksta.



19.

20.

21.

22.
23.

24,

Pasvaldibas izpilddirektora vietnieks

IV. NODALAS DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS MEHANISMS UN

PARSKATI PAR DARBIBU

Nodalas darbibas tiesiskumu nodrosina Nodalas vaditajs. Nodalas vaditajs ir atbildigs par
nodalas iek§gjas kontroles sistémas izveidoSanu un darbibu.

Nodalas darbibas tiesiskuma nodro$inajuma mehanisms:

20.1. darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Nodalas
vaditadjam;

20.2. Nodalas vaditaja lémumu par darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot
attiecTgu iesniegumu pagvaldibas izpilddirektora vietniekam;

20.3. Nodalas vaditaja faktisko ricibu var apstridet, iesniedzot attiecigu iesniegumu
pasvaldibas izpilddirektora vietniekam.

Domes priek§sédetdjam, priek3sédetaja vietniekiem, pa§valdibas izpilddirektoram,
izpilddirektora vietniekam ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par nodalas darbu.

V. NOSLEGUMA JAUTAJUMI

Nodalas nolikuma grozijumu izstradi nodro$ina nodalas vaditdjs, kurus Pa3valdibas
izpilddirektors apstiprina ar rikojumu.

Grozijumus nodalas nolikuma var ierosinat domes vadiba, izpilddirektors, administracijas
vaditajs, vai nodalas vaditajs.

Nolikums stajas speka ar 2022.gad 1.janvari.

f_/// ' K.Sniedzitis




