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NOLIKUMS Nr.2021/7
Aizkraukle
APSTIPRINATS
ar Aizkraukles novada domes
2021.gada 16.septembra sédes
lémumu Nr.164 (protokols Nr. 11, 9.p.)

AIZKRAUKLES NOVADA PASVALDIBAS ADMINISTRACIJAS
NOLIKUMS

Izdots saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam ™
21.panta pirmas dalas 8.punktu
un Valsts parvaldes iekartas likuma 16.panta otro daju, 28.pantu

I. Visparigie jautajumi

Aizkraukles novada pasvaldibas (turpmak teksta — Pasvaldiba) administracija
(turpmak teksta — Administracija) ir Aizkraukles novada domes izveidota iestade, kura
nodro$ina Aizkraukles novada domes (turpmak teksta — Dome) pienemto lémumu izpildi,
darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu, ka art likuma ,,Par pasvaldibam” un citos
likumos noteikto PaSvaldibas funkciju izpildi.

Administracija sava darbiba ievéro likumu ,,Par pasvaldibam”, citus likumus un Ministru
kabineta noteikumus, Pasvaldibas nolikumu, ka art Domes lémumus.

Administracija sava darbiba izmanto Pasvaldibas zimogu, veidlapas un atvértos kontus
Valsts kase un kreditiestades.

Administracijas juridiska adrese ir Lacplesa iela 1 A, Aizkraukle, Aizkraukles novads, LV-
5101.

Il.  Administracijas kompetence un darba organizacija
Administracijai ir §adi uzdevumi:
5.1. sagatavot priekSlikumus jautajumu izskatiSanai Domes sedgs;

5.2. atbilstos$i kompetencei, sagatavot domes l€mumu projektus, rikojumu projektus,
pasvaldibas ligumu projektus, administrativos aktus un administrativo aktu projektus,
ka arft citus dokumentus un to projektus;

5.3. nodrosinat Domes, pastavigo komiteju un Domes izveidoto komisiju darba tehnisko
un organizatorisko apkalpoSanu;

5.4. nodroSinat Domes pienemto lémumu izpildi;

5.5. planot un organizét Pasvaldibas publiskos iepirkumus, koordinét iepirkuma procediiru
istenoSanu un pilnveidoSanu,

5.6. kartot Administracijas lietvedibu un nodroSinat dokumentu atbilstosu arhivéSanu;

5.7. atbilstosi  kompetencei, Domes  priekSsedeétaja, priekSsédetaja  vietnieku,
izpilddirektora vai izpilddirektora vietnieka uzdevuma sagatavot atbildes vai atbilzu
projektus uz privatpersonu iesniegumiem un tie$ds valsts parvaldes iestazu
informacijas pieprasijumiem;

5.8. atbilstosSi  kompetencei, Domes prickssédetaja, prickssédetaja  vietnieku,
izpilddirektora vai izpilddirektora vietnieka uzdevuma sagatavot Domes Iémumu
projektus, Domes priekS$seédétaja vai priekSsédétaja vietnieku rikojumu projektus,



5.9.

5.10.
5.11.
5.12.
5.13.
5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

pasvaldibas Iigumu projektus, administrativos aktus un administrativo aktu projektus,
ka arT citus dokumentus un to projektus;

nodros$inat apmekleétaju pienemsanu;

nodroSinat Pasvaldibas institiiciju finanSu politikas izstradasanu, finanSu resursu
planosanu, uzskaiti un vadibu, veikt Pasvaldibas nodoklu administracijas funkcijas;
sagatavot un izplatit plassazinas lidzekliem Domes un Administracijas oficialo
viedokli, informaciju par novada aktualitatéem, Domes pienemtajiem lémumiem,;

vadit un koordinét Pasvaldibas attistibas planoSanas dokumentu izstradi, ievieSanu un
uzraudzibu;

veicinat investiciju piesaisti Pasvaldibai, vadit un koordinét Administracijas
kompetencg Istenojamas programmas un projektus;

nodroSinat likuma ,,Par pasvaldibam” un citos likumos noteikto novada pasvaldibas
autonomo funkciju izpildi;

veikt citus uzdevumus atbilsto$i normativajos aktos noteiktajai kompetencei un
Domes 1émumiem, Domes prieksseédétaja, priekSsédétaja vietnieku, izpilddirektora
vai izpilddirektora vietnieka rikojumiem,;

sniegt konsultacijas un pakalpojumus Pasvaldibas iestadém un struktiirvienibam, tai
skaita gramatvedibas, juridiskos, dokumentu parvaldibas, personalvadibas, projektu
vadibas, TpaSumu apsaimniekoSanas, iepirkuma un citus pakalpojumus, atbilstosi
Pasvaldibas normativajos aktos noteiktajam apjomam,;

pildit Aizkraukles pilsétas un Aizkraukles pagasta parvaldes funkcijas, tai skaita,
koordin€t un parraudzit Aizkraukles pilsétas un Aizkraukles pagasta teritorija esoSo
Pasvaldibas iestazu saimniecisko darbibu.

Administracijai ir $adas tiesibas:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

pieprasit un sanemt darbam nepiecieSamo informaciju, dokumentus no PaSvaldibas
institiicijam, kapitalsabiedribam, ka arf citu valsts un pasvaldibu institiicijam,;
piedalities Domes pastavigo komiteju un Domes s€des, ka arT komisiju, darba grupu
sanaksmes;

izstradat prieksSlikumus un rosinat izmainas Administracijas kompetencé esoSajas
jomas;

sanemt Administracijas darba efektivai organizéSanai nepiecieSamo tehnisko un
organizatorisko nodroSinajumu PaSvaldibas budzeta Iidzeklu ietvaros;

istenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

Administraciju vada Aizkraukles novada pasvaldibas izpilddirektora vietnieks (turpmak
teksta — Administracijas vaditajs). Administracijas vaditaja prombiitnes laika izpilddirektora
vietnieka pienakumus pilda ar domes priekSsédétaja rikojumu noziméta persona.

Pasvaldibas administracijas struktiirvienibas izveido, reorganiz€ un likvideé Dome.
Administracijai ir $adas strukturvienibas:

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.5.
8.6.
8.7.
8.8.
8.9.
8.10.
8.11.
8.12.

Kanceleja;

Juridiska nodala;

FinanSu un gramatvedibas nodala;
Attistibas nodala;

Informacijas un komunikaciju tehnologiju nodala;
Saimniecibas nodala;
Dzimtsarakstu nodala;

IpaSumu nodala;

Personala nodala;

Sabiedrisko attiecibu nodala;
Tirisma nodala;
Uznémejdarbibas atbalsta centrs;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

8.13. Aizkraukles pagasta pakalpojumu centrs.

Administracijas struktiirvienibas darbojas pamatojoties uz pasvaldibas izpilddirektora

apstiprinatu nolikumu pamata.

Administracijas vaditajs:

10.1. organizg centralas administracijas funkciju pildiSanu un atbild par to, vada iestades
administrativo darbu, nodrosinot darba nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

10.2. parvalda administracijas finanSu, personala un citus resursus;

10.3. pec saskanoSanas ar Domes priekSsédetaju veic PaSvaldibas administracijas amata
vienibu ieks€jas strukturalas izmainas sakara ar Pasvaldibas funkciju izpildes
nepiecieSamibu Domes apstiprinata amata vienibu skaita un atlidzibas fonda ietvaros;

10.4. sledz saimnieciskos un administrativos ligumus un pilda citus pienakumus saskana ar
Pasvaldibas nolikumu;

10.5. savas kompetences ietvaros pienem parvaldes l@mumus (t.sk., administrativos aktus)
un izdod iekS€jos normativos aktus, kas attiecas uz PaSvaldibas administracijas
darbibu;

10.6. pienem darba wun atbrivo no darba Administracijas darbiniekus, nosaka
Administracijas amatpersonu un darbinieku pienakumus;

10.7. organize centralizétas gramatvedibas darba organizacijas dokumentu izstradasanu un
iesniedz apstiprinaSanai Domes priekSsédetajam,;

10.8. izveido iestades iekS€jas kontroles sisttmu, nosaka parvaldes [émumu
ieprieksSparbaudes un pecparbaudes kartibu;

10.9. veic citus Domes, Domes priek$sédétaja, prieksseédétaja vietnieku un izpilddirektora
dotus uzdevumus.

I11.  Administracijas darbibas tiesiskuma
nodroSinasanas mehanisms un parskati par darbibu

Administracijas darbibas tiesiskumu un lietderibu nodrosina Pasvaldibas izpilddirektora
vietnieks.

V——

Pasvaldibas izpilddirektora vietnieks ir atbildigs par ieksgjas kontroles un parvaldes 1@mumu
parbaudes sist€émas izveidoSanu un darbibu.
Administracijas darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli nodroSina Domes priek§seédéetajs.

PaSvaldibas izpilddirektora vietniekam ka Administracijas vaditajam ir tiesibas atcelt
Administracijas struktiirvienibu vaditaju pienemtos parvaldes [éemumus vai izdotos iek$€jos
normativos aktus.

Administracijas amatpersonas vai darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot
attiecigu iesniegumu Pasvaldibas izpilddirektora vietniekam.

Pasvaldibas izpilddirektora vietnieka ka Administracijas vaditaja izdotos administrativos
aktus un faktisko ricibu var apstridét Domé.

IV.  Nobeiguma jautajumi
Nolikums stajas speka 2021.gada 20.septembri.

Ar §1 nolikuma spéka stasanos spéku zaudé 2013.gada 24.julija Iestades “Aizkraukles
novada paSvaldiba” nolikums (apstiprinats ar Aizkraukles novada domes 2013.gada 24 jilija
sédes lémuma Nr.150 (protokols Nr. 8, 10.§) 1.punktu).

Sédes vaditajs, Sis  dokuments ir elektroniski L. Lidums
domes priek§sedetajs parakstits ar drosu elektronisko

parakstu un satur laika zimogu



