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Rikojumu Nr.5.1/21/138

AIZKRAUKLES NOVADA PASVALDIBAS ADMINISTRACIJAS
JURIDISKAS NODALAS NOLIKUMS
Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
73.panta pirmas dalas 1.punktu

I. VISPARIGIE JAUTAJUMI

Nolikums nosaka Aizkraukles novada domes (turpmak — Dome) dibinatas iestades ar
nosaukumu “Aizkraukles novada pasvaldibas administracija” (turpmak — Administracija)
struktiirvienibas - Juridiskas nodalas (turpmak — Nodala) - kompetenci, struktiru un darba
organizaciju.

Nodalu izveido, reorganize, likvidé Dome. Nodalas darbinieku amatu sarakstu apstiprina
izpilddirektora vietnieks.

Nodala ir tiesi paklauta Administracijas vaditajam — izpilddirektora vietniekam.

Nodala sava darbiba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, Latvijas Republikas likumus,
Ministru kabineta noteikumus, un citus spéka esoSus normativos aktus, iek§€jos normativos
aktus, domes Iémumus, domes priekSsédétaja, domes priekSsédétaja prombiitnes laika domes
priekSsédetaja vietnieku, izpilddirektora, administracijas vaditaja tiesiskus rikojumus.

Nodalas darbiba tiek finans€ta no pasvaldibas budzeta lidzekliem.
II. NODALAS KOMPETENCE
Nodalas juristiem ir $adi uzdevumi:

6.1. sniegt domei, pasvaldibas iestadém, administracijas struktiirvienibam, nepiecieSamo
juridisko atbalstu to funkciju sekmigai realiz€sanai;

6.2. nodroS$inat juridiska rakstura dokumentu sagatavoSanu;
6.3. izstradat domes [émumu projektu nodalas kompetencg esosos jautajumos;

6.4. izskatit un izverté€t domes amatpersonu, pasvaldibas iestazu un administracijas
struktirvienibu darbinieku izstradato l€émumu projektu atbilstibu normativo aktu
prasibam, un nepiecieSamibas gadijuma sagatavot atzinumu par tiem;

6.5. izstradat saistoSo noteikumu projektus atbilstosi pasvaldibai likuma noteiktam
deleggjumam, nepiecieSamibas gadijuma sadarbojoties ar attiecigas nozares vai jomas
specialistiem;

6.6. izstradat administrativos aktus, ka ar1 izveérteét paSvaldibas iestazu, administracijas
struktiirvienibu vaditaju izdoto administrativo aktu tiesiskumu;



6.7.

6.8.

6.9.
6.10.
6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.
6.16.

6.17.
6.18.
6.19.

sagatavot atbildes uz fizisko/juridisko personu iesniegumiem, siidzibam,
nepiecieSamibas gadijuma sadarbojoties ar paSvaldibas iestadém, administracijas
struktirvienibam;

sniegt juridisko atbalstu pasvaldibas kapitalsabiedribu parraudzibas procesa
nodrosinasana;

izstradat ligumu projektus;

piedalities komisiju un darba grupu darba nodalas kompetences ietvaros;

regulari sekot izmainam normativajos aktos, un informét domes vadibu, paSvaldibas
izpilddirektoru, administracijas vaditaju, un izmainas skarosas pasvaldibas iestades par
to biitibu;

sagatavot un sniegt atzinumus juridisku stridu gadijumos;

veikt regularu pasvaldibas ar&jo un ieks$€jo normativo aktu atbilstibas augstakstavoSiem
normativiem aktiem parbaudi;

sniegt domes deputatiem, pasSvaldibas izpilddirektoram, administracijas vaditajam
juridiskas konsultacijas jautajumos, kas skar pasvaldibas darbibu;

piedalities domes pastavigo komiteju séd€s ar padomdevéja tiesibam;

nodrosinat pasvaldibas intereSu parstavibu visu Itmenu Latvijas Republikas tiesas, ka
ari citas tiesibaizsardzibas iestad€s, valsts un pasvaldibu institticijas;

sagatavot §a nolikuma 7.16.apakSpunkta min&tajas iestades iesniedzamos dokumentus;
organizet un kontrol&t tiesas nolémumu izpildi;

nodro$inat nodalas dokumentu uzglabaSanu atbilstosi paSvaldibas lietu nomenklatiirai
un to nodoSanu arhiva.

Nodalas iepirkumu specialistiem ir $adi uzdevumi:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

nodroSinat paSvaldibas ikgadgja iepirkumu plana sagatavoSanu atbilstoSi paSvaldibas
struktiirvienibu iesniegtajiem priekslikumiem, ta saskanosanu ar iestades vaditaju un ta
aktualiz€Sanu atbilstosi izpildei;

nodro§inat iepirkuma procediras dokumentu izstradaSanu Iepirkuma komisijas
vajadzibam;
sniegt atbalstu Iepirkuma komisijai, nodrosinot iepirkuma procesa gaitu protokoléSanu

un iepirkuma procediiras norisi atbilstoSi Publisko iepirkumu likumam un citiem
normativajiem aktiem;

sniegt skaidrojumus un priekSlikumus par cenu aptauju organizéSanu pasSvaldibas
iestadem;

sagatavot un saskanot publisko iepirkumu ligumus, kontrol€t to atbilstibu iepirkumu
procediiru dokumentiem un Iepirkuma komisijas [émumiem;

kontrolét specifikaciju kvalitati un atbilsttbu normativo aktu prasibam, sniegt
priekslikumus to uzlaboSanai;

apkopot un sastadit statistisko informaciju par iestades veiktajiem iepirkumiem, iesniegt
atskaites Iepirkumu uzraudzibas birojam un Aizkraukles novada paSvaldibas vadibai
péc tas pieprasijuma;

nodro§inat informacijas par iepirkumiem pieejamibu sabiedribai, publicgjot to
interneta — publiski pieejama Aizkraukles novada pasvaldibas pircgja profila valsts
elektroniskas informacijas sistéma (EIS) www.eis.gov.lv.



http://www.eis.gov.lv/

10.

11.

7.9. saskana ar domes priekSsédetaja pilnvaru parstavét Aizkraukles novada pasvaldibu
Iepirkumu uzraudzibas biroja un tiesa;

7.10. uzturét iepirkumu datu bazi, pastavigi to aktualizét un pilnveidot;

7.11. izskatit juridisko un fizisko personu iesniegumus, sagatavot atbildes, atzinumus par
iepirkumu proceduru tiesiskumu, to organizé$anas un veikSanas likumibu;

7.12. atbilstosi paSvaldibas lietu nomenklatiirai nodroSinat dokumentu uzglabasanu un
nodoSanu arhiva;

7.13. sniegt priekSlikumus un atzinumus par normativajiem aktiem, kas reglament€ publiskos
iepirkumus;
7.14. izstradat iekS€jos normativos aktus cenu aptaujas organizeéSanai un veikSanai,

7.15. nodalai noteiktas kompetences ietvaros piedalities domes lémumu tai skaita normativo
aktu sagatavosana.

Nodalai ir $adas tiesibas:

8.1. pieprasit un sanemt nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju un pieprasit
un sanemt nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju un dokumentus no
pasSvaldibas iestadém, administracijas struktiirvienibam, kapitalsabiedribam, un citam
institlcijam;

8.2. sniegt priekSlikumus domes vadibai, pasvaldibas izpilddirektoram, administracijas
vaditajam par Nodalas un paSvaldibas darba uzlaboSanu;

8.3. atsevisku problému risinasana piesaistit darbinieckus no Domes struktiirvienibam,
Domes padotibas agentiiram, iestadém un kapitalsabiedribam;

8.4. paust oficialu paSvaldibas viedokli tikai ar domes vadibas, paSvaldibas izpilddirektora,
administracijas vaditaja pilnvarojumu;

8.5. piedalities Domes darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos;

8.6. organizet apspriedes un piedalities dazada limena seminaros, konferenc€s un apspriedes
par Nodalas kompetencg€ esosajiem jautajumiem;

8.7. mnepienemt no administracijas struktiirvienibam, iestadém, institlicijam nodalas
uzdevumu veikSanai nepiecieSamos dokumentus, kas neatbilst normativo aktu
prasibam;

8.8. pieprasit nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo tehnikas, materialu, transporta un
organizatorisko nodro$inajumu.

Nodalas vaditajs atbild par nodalas darba nodroSinasanu atbilsto$i speka esoSajiem
normativajiem aktiem, paSvaldibas saisto$ajiem noteikumiem, domes lémumiem, pasvaldibas
nolikumiem, nodalas nolikumam, pasvaldibas vadibas rikojumiem.

Katrs nodalas darbinieks atbild par:

10.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka ar1
par uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabasanu un ekspluatéSanu atbilsto$i
lietoSanas noteikumiem;

10.2. iegiitas informacijas konfidencialitates nodroSinasanu saskana ar speka eso$o normativo
aktu prasibam.

Nodalas vaditajs un darbinieki, katrs savas kompetences robezas, ir atbildigi par savu
pienakumu veikSanu, tiesibu izmantoSanu un uzticéto uzdevumu izpildi kopuma.



III. NODALAS STRUKTURA UN DARBA ORGANIZACIJA
12. Nodalas darbu organiz€ un vada nodalas vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no darba
administracijas vaditajs.
13. Nodalas vaditajs:
13.1.  plano un organize nodalas darbu un ir tie$i atbildigs par nodalas uzdevumu izpildi;
13.2.  nosaka nodalas darbinieku pienakumus, uzdevumus un darba prioritates;
13.3.  piedalas nodalas darbinieku amatu aprakstu projektu izstradg;

13.4.  iesniedz administracijas vaditajam priekSlikumus par nodalas darbinieku materialo
stimuléSanu vai disciplinarsodu piemérosanu;

13.5.  ierosina izmainu veikSanu nodalas amatu saraksta un nodalas darbinieku atalgojuma;

13.6.  dod metodiskus noradijjumus un sniedz ieteitkumus nodalas darbiniekiem vinu
pienakumu sekmigai izpildei;

13.7.  ir atbildigs par nodalas darbibu atbilstosi tas funkcijam un uzdevumiem;

13.8.  paaugstina savu profesionalo kvalifikaciju, ka arT sekm& nodalas darbinieku
profesionalas kvalifikacijas paaugstinasanu;

13.9.  piedalas personigi vai noriko nodalas darbinieku, kur§ piedalas domes pastavigas
komitejas un domes s&dges;

13.10. veic citus pienakumus atbilstosi pasvaldibas nolikumam un iek$§€jiem normativajiem
aktiem.

14. Nodalas vaditaja prombiitnes laika nodalas vaditaja pienakumus pilda ar administracijas
vaditaja rikojumu norikots nodalas darbinieks.

15. Nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba administracijas vaditajs. Nodalas
darbinieki ir tiesi paklauti nodalas vaditajam.

16. Nodalas darbinieka prombiitnes laika nodalas darbinieka pienakumus pilda p&c nodalas
vaditaja ieteikuma ar administracijas vaditaja rikojumu norikots cits nodalas darbinieks.

17. Katra nodalas darbinieka kvalifikacija, pienakumi un atbildiba noteikta darbinieka darba
liguma un amata apraksta.

IV. NODALAS DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS MEHANISMS UN
PARSKATI PAR DARBIBU

18. Nodalas darbibas tiesiskumu nodrosina Nodalas vaditajs. Nodalas vaditajs ir atbildigs par
nodalas iek$€jas kontroles sist€mas izveidoSanu un darbibu.

19. Nodalas darbibas tiesiskuma nodro§inajuma mehanisms:
19.1. darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Nodalas
vaditajam;
19.2.  Nodalas vaditaja 1émumu par darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot

attiecigu iesniegumu pasvaldibas izpilddirektora vietniekam;

19.3. Nodalas vaditaja faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu
pasvaldibas izpilddirektora vietnickam.

20. Domes prickssédétajam, priekSsédetaja vietnickiem, pasvaldibas izpilddirektoram,
izpilddirektora vietniekam ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par nodalas darbu.



V.NOSLEGUMA JAUTAJUMI

21. Nodalas nolikuma grozijumu izstradi nodroSina nodalas vaditajs, kurus Pasvaldibas
izpilddirektors apstiprina ar rikojumu.

22. Grozijumus nodalas nolikuma var ierosinat domes vadiba, izpilddirektors, administracijas
vaditajs, vai nodalas vaditajs.

23. Nolikums stajas speka ar 2022.gad 1.janvari.

Pasvaldibas izpilddirektora vietnieks K.Sniedzitis
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